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1

Introduccién

El presente documento detalla la Guia de uso de la Plataforma SIMON para el Rol Director de

IE.

1.1 Objetivo

El propdsito primordial de este documento es definir la Guia de Uso de la Plataforma

SIMON para el Rol Director de IE, en el Médulo de Monitoreo 3.0 y sus funcionalidades.

1.2 Referencias

Plataforma SIMON version 3.0

Identificacion de actores del sistema

Los siguientes actores han sido identificados durante la etapa de levantamiento de informacion,

estos son:

Rol Director de IE.
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3 ACCESO A LA PLATAFORMA SIMON.

Podemos realizar la consulta en el buscador de Google como:

Sistema SIMON

)

Google | SISTEMA SIMON | X = & Q

. ) SIMON
hitps 7Jsimon ménedu gob pe - T§ray kay uya 3

SIMON | Ministerio de Educacion

El SIMON es una plataforma que gestiona informacion de 1as politicas que &l MINEDU
Impiementa en el temitorio Permite generar ev
Bienvenido! Para acceder a SIMON Monitoreo 3.0, debe

Caso contrario digitar en la parte superior del navegador, el enlace para el ingreso a la
plataforma SIMON:

https://simon.minedu.gob.pe/

Procedimiento

Se visualizara la pagina de inicio para el
acceso a la Plataforma SIMON.

Credenciales
El Usuario siempre serd su documento de

Usuario *

identidad (DNI) o equivalente.

La Contrasefia es aquella que ha sido

generada por el sistema de SIAGIE.

El Cédigo de verificacion es aquellos

caracteres generados automaticamente por

el sistema.

S8 Correo electronico : alertasimon@minedu.gob.pe
N Video Ulamada - bit ly/mesa

Luego de digitar correctamente estos datos,

(©Atencion de lunes a viemes de 900 am. a 6:00pm

Clic en “Ingresar”.
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Para el ingreso a la Plataforma SIMON, los

Directivos deben tener en cuenta lo siguiente: Los Directores y
Docentes de IE ingresan

OBLIGATORIAMENTE

con las mismas
credencioles de acceso
ol SIAGIE

De existir casuisticas para el acceso como:

Casuistica 01
El Directivo Sl ingresa a SIAGIE, pero NO puede ingresar a SIMON, debera verificar en su

contrasefia de acceso al SIAGIE lo siguiente:

- Solo debe contener caracteres alfanuméricos entre letras y nUmeros.
- No debe contener caracteres especiales como: astericos (*), como (,), punto (.), dolar ($)

entre otros.

De tener alguno de estos caracteres, el Directivo realizard el cambio de contrasefia en el

SIAGIE estableciendo solo caracteres alfanuméricos (letras, nimeros), 8 minimo y 15 maximo.

Cambiar contraseiia
Para realizar el cambio de contraseiia, ingrese a la opcidn “Cambiar contrasefa”.

- - &
l Sistema de Inflormacion de Apoyo s la —
l Slagle Gestion de B Insttucion Educativa
™

MY am [T BAGE LA St VAT

w 2015 o

Administracion IE

Estudiantes

Matricula

[

e | Asistencia

me
E

Evaluacion

&

Misceldnea

@,

L
Y
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Registre su contrasefia actual, registre la nueva contrasefia, repita nueva contrasefia y
presione el botdn “Aceptar”.

Contrasena Actual

Nueva Contraseda

Repta Noeva Contraseda -

RBecunrOr. 16 rues @ 1ond ased s Cote Corterey Do © ™oy § Car 20T COrNs MmO {SraOeY Snde

VA B0 ) T eRinte L e s

aememsene
S e

Importante: Para realizar el cambio de contrasefia es necesano que su correo electrénico sea
validado.

Casuistica 02

Si el Directivo tiene dificultades para realizar el cambio de contrasefia en el SIAGIE.

El Directivo deberd solicitar al Especialista responsable de la Plataforma de SIAGIE de

la UGEL, el reseteo de la contrasefia.

.-‘ e
Y
v

N

-

Finalmente

Si realizd el proceso de cambio de contrasefia en el sistema SIAGIE en cualguiera de las
casuisticas mencionadas, €l Directivo debera esperar para el ingreso a la Plataforma SIMON al
dia siguiente {24 H.) después del reseteo de contrasefia.

Asimismo

Para una

los Canales de Atencién para el soporte
a los Directivos en referencia solo a la L @ WhatsApp: 983 099 001

Plataforma SIMON. | 52 Correo Electrénico:

” v loe Ao ,4_',,,,‘,_',.. 6
Canaies g AtTencior “
L

mejor atencién , se cuenta con
| @ Call Center: 01 615 5802 / 615 5890 / 615 5819

(=) video Liamada: bit.ly/mesadeayuda
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4 MODULO DE MONITOREO V3.0

» Luego de iniciar sesion correctamente, se mostrara la siguiente interfaz con los mdédulos
desarrollados dentro del Sistema SIMON, para el Rol Director:

- Monitoreov 3.0
- Evaluacién para el Aprendizaje v 3.0

» También se visualiza la opcién para desplegar (tipo combo) y seleccionar el Rol Asignado.

SIMON T

- -—————
§ D - '

- -

-

, Director !

4

: ol
‘----’

-

-—— e,

. ’

Para ingresar a los Planes ] \|
de Monitoreo 2024, se debe : :
seleccionar el médulo : 1
“ . 1
Monitoreo v 3.0 1 I
1 1

1 I

1 Monitoreo v3.0 ]

/

N ———

Al ingresar al médulo de Monitoreo se visualiza la siguiente interfaz, donde:

\') SIMON ® Rol}: Director
- “Nombre del Director”, se
. . {nr Bienvenida
ubica en el lado superior B Bienvenido(a)!
derecho. B8 Dashboard
& ROGER
i~ 2 . MODULO DE MONITORE
- Rol "Director”, se ubica en
el lado superior izquierdo. Monitoreo 2
Muestras m
Consultas
Programacion
Ejecucion
i
1) 818509 slertarmon minedy o0 se e .
iitell
o - e
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4.1

Seleccion de Nivel o Cédigo Modular

Si el Directivo tiene a su cargo mas de un nivel o cédigo modular, debera seleccionar la
siguiente opcidn, para realizar el cambio de nivel o c6digo modular:

Seleccionar en la part superior derecha la opciéon “Rol: Director”; luego visualzara un

nuevo formato, donde debe seleccionar la opcién “Director”

O smon

3
o 3‘1‘:"1’1 -

Blenvenido(a)!
ROGER

Consultas

Finalmente,

seleccionar el nivel

0 codigo

modular de su eleccién, para la ejecucion de su

muestra.

JIMMY OSWALDO, FARRO 2,

- —————— ——
salr |
P
-

i

| Mena Principai

- ———— o

(o

iElija el rol!

a

Director

Director

iElija la sede!

290:8)

i B

1177641)

JULHD BENAVIDES SANGUINETTI

Salir: se cierra correctamente la sesion.

-

e

Recuerde que debe cerrar la sesion correctamente seleccionando la opcidn "Salir”,
con la finalidad de optimizar los recursos asignados a la Plataforma SIMON.

Hacer Clic en el lado superior derecho (donde
se visualiza su hombre):

Menu Principal: regresa a la interfaz donde se
visualizan los Médulos de inicio.

~
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4.2 Funcionalidades del Médulo de Monitoreo Version 3.0 (Nuevo)

A continuacién, se visualiza las funcionalidades del Médulo de Monitoreo 3.0 Nuevo, para
el rol Director de IE, las cuales se van a describir en la presente guia.

O simon

eniveruan

| Rol: Director |

, U\

TOQF FTIBCO!

DAGED: Todos los derechos reservados — Documento de trabajo.
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5 FUNCIONALIDAD DASHBOARD

Para ingresar a la funcionalidad Dashboard se debe seguir la siguiente secuencia:

Primero, seleccionar el médulo de Monitoreo Version 3.0 (Nuevo)

o
——————-——_’

Monitoreo versién 3.0 (Nuevo) |

N -7
. [(RTBmdsr ="
O smon ® O} oscens ;
N ———————— "
Biervenida
Segundo, del listado del mendi (lado izquierdo) |r======~
B2 rochbaard
. . H - - -
seleccionar la funcionalidad Dashboard -_--_--@
MOQULD DE MONITORED
Monitomes ~
Musstras C::)
Programacion
Ejecucion
Bienvenido

al panel de resultados
Después de seleccionar la opcion
Dashboard, se muestra una nueva

imagen en el cual debemos saber el T
‘ e Plam de Momsmees 0 8 IRt acin O STty

proceso de busqueda de planes de

) ] e CEas 19 Aummeaporie i rarex srwn kasea: 1r €

\
1
1
monitoreo en el Panel de resultados. R T p——— : —
1 1
' LTS P 2 Moemares Vet s b STt e 9 1 ]
‘ L R Swperte f» stummacye &0 ws ST me Senatan b 'l N
\----------------’
==
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5.1 Formas de biisqueda de Planes de Monitoreo.
Son las distintas formas de realizar la basqueda de un Plan de monitoreo.
5.1.1 Busqueda por Estado

Tenga presente que en esta blsqueda tiene 02 tipos de Estado:

Todos y Culminado.

Estado Todos, es la busqueda que
mostrara todos los planes de monitoreo
en general, identificados con la figura de
una estrella de color amarillo que
significa que se encuentran en estado

ACTIVO.

Estado Culminado, es la blisqueda que

mostrara todos los planes de monitoreo
como su mismo nombre lo sefiala en
estado culminado o concluido en el
sistema SIMON y son identificados con

un check de color verde.

5.1.2 Busqueda por Codigo o Nombre

Por c6digo, proceso de busqueda rapida,
en el cual se ingresa el nro. de PM creado
automaticamente por el sistema SIMON en
el momento de la elaboracién del Plan de

Monitoreo, por ejemplo, PM-136.

Bienvenido

al panel de resultados

" NEPOETE D WETAS DN ANETENCIA TECHICS 4 MN e

.. Mg by . . 4 gals e ehe m

-~ ot o mntiy rmgeres o WAL 3154 ame

OV TAC 0N B STERAA 08 Y

e TRE 08 CameiEnT

AUTORSEPORTE JE0A - ADOCLMCAIN & LA COMOMNE )

Bienvenido

al panel de resultados

sier.cioma =l plan de momEtore

Marvtoroo Rageotel S S b el A Locolw

P PLAN DF MOMITORED DE WITUACION ¥ CONDICIONES DE =

Mt fw Merrhorec e (e orgleertsooe e le shee

P37 M de mesttaee de Sefusets Caender 2003 en secs

PTIe MONTORED 06 REPORTE DE AWFIRMAO0N DEL SO0

Bienvenido

“ ol () 08 Meretive

PM-136

v Bw L wrplemmertaciin de eupecion

al panel de resultados

Macawad
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Por nombre, proceso de basqueda rapida, Bienvenido

el cual se ingresa el nombre del PM en el
campo Buscar ejemplo: digitaremos Plan
de monitoreo del desempefio pedagdgico
del docente.

Por Tipo.
Indica el ambito de accién del Plan de

Monitoreo el cual puede ser Nacional o
Regional.

5.1.3 Seleccion por

busqueda

Paginaciéon de

Puede realizar la busqueda de los
planes de monitoreo manualmente
con la paginacién de izquierda a
derecha (ubicado en la parte
inferior del formato) y finalmente
seleccionando el plan de monitoreo
de su interés.

5.2 Procedimiento

Luego de haber escogido el PM, de
acuerdo a los métodos sefalados
anteriormente, seleccionaremos el
instrumento asociado al plan de
monitoreo 'y posteriormente la
opcioén “Ver resultados”.

al panel de resultados

eleccions of plan Ou reusisieo

PLAN DE MONITORED Wncmn DE ESPACIOS

"

)

a1 P 0 MO e e L ATl Tt e i e eaga0e

Bienvenido
al panel de resultados

Regional

Nacional

I -

Bienvenido
al panel de resultados

ana Wl g e el

ML e rrerrtrm fel smedaned) fo B oTHEWETY Nogn s

PL) e v hoems roghondl et BLSE 2004 Fane e
Flan S ireestions el dveartale de las sertaras e Hope

MIPLEAMEN TACION BEL 590 TENA DE REO TR0 OF DAty o bt

Bt Movtres Regonad v IBAE J014  Fase

DM La Libertad

Bienvenido
al panel de resultados

B LAT - Pan gw mondonen tegronsd el DAL 2024 - Fase 2

muY2sy

ST 2%

DAGED: Todos los derechos reservados — Documento de trabajo.

Pagina 13 de 53



Guia para el Usuario DIRECTOR DE IE

Plataforma SIMON

HES Sistema de Gestion de la Calidad del Servicio Educativo
CODIGO Elaborado Version:
S100169 - SIMON 05.04.2023 1.0

Se observa los valores de —

“Muestras Registradas”y | = : p———— ®

“Muestras  Ejecutadas” | == ' o 5 1

con valor CERO “0”, el | = i :
\

—————————— -

cual el usuario debera
seleccionar el botén
‘Buscar” para poder
actualizar.

NOTA: el valor de la informacién cambiara siempre y cuando el Director halla ejecutado su
muestra.

DATOS DEL PLAN DE MONITOREO

Asimismo, de la imagen anterior se muestran los datos del plan de monitoreo seleccionado,

tales como:

PM-142 (Plan de monitoreo), es el nombre del plan | Rf’" '?"’_‘?C_‘?’ el 1

de monitoreo creado. D A ol
. ., -

Perlgdo, es I_a programacion general del plan de |l pishboard o !

monitoreo a ejecutarse. =

PM-142 (Plan)

Plan de monitoreo regional del BIAE 2024 - Fase 2

INST-257 es el instrumento elaborado dentro del

plan de monitoreo. Periodo: 11/03/2024 - 31/03/2024
Etapa: Educacion Basica
Monitores, es el Director a cargo para el Modalidad: Educacién Basica Regular
seguimiento, de la ficha Autoreporte. INST-257 (Instrumento)
Autoreporte BIAE 2024 Fase 2 - Directores
Muestra, es el actor a quien esta dirigido el recojo Monitores: DIRECTOR IE
de informacién. Muestra: DIRECTOR IE
FILTROS

Para el Rol Director los campos de “Filtros” se visualizan establecidos automaticamente por el
sistema, donde:

= Filtros =
Tipo de resultados, muestra el ambito de accién | gm=========
donde se realiza el PM; para el rol Director el tipo de "”EE"'"'"-""-’ .

resultado es la IIEE. ——————

ysia____ 1 \
Visita, es el nimero de visitas que se ha programado 1 > |
en el PM, desde 1 visita hasta n visitas. etrucitn aducatival =

S ———

SAN JOSE

Institucién Educativa, es la IE a su cargo como
Director.

Limpiar
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5.3 Tipos de Reportes

Existe 2 tipos de reportes:

- Reporte de consolidado estadistico
Reporte con estado de muestras

5.3.1 Reportes de Consolidado Estadistico.

Después de haber [... =
seleccionado el boton r--:--—-———--:--sl
“Buscar” en la seccion 1 1 !
“Filtros”, Se visualizara |‘ i it :

———————— -

en diagrama de torta,
la muestra o muestras
registradas por nivel

f—
lCantldad de muestras reqistradas por nivel educativol =

o

educativo e ]

Asimismo, al
seleccionar la barra de
desplazamiento vertical
(lado derecho), en la
parte inferior del mismo
formato se visualiza la
muestra ejecutada por
dia (fecha) en un
diagrama de
coordenadas.

"m------- - - - - - - - -

uestras ejecutadas por dia

9

® Musstoss sppciisdan 10

/P S e e
Ve ceaceneaes?

N - - - - - - - - -

Resultados de cada Instrumento

Después de seleccionar el boton
“Buscar”, seleccionaremos el botén
CONTINUAR, ubicado en la parte
inferior de la imagen, con la finalidad
de ver los resultados en porcentajes
y cantidades de los aspectos en
diagrama de ejes.

Muestras ejecutadas por dia

Vomaweaess
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Del siguiente diagrama de coordenadas se tiene:

1. Se visualiza informaciéon de la primera
pregunta del aspecto.

2. Se visualiza el total de muestras que ﬁ d
respondieron la pregunta y se ubica al
lado derecho de la imagen. s

3. Sevisualiza la cantidad de respuestas en
porcentajes

4. Seleccionar “Vista previa” se muestra el
item con sus alternativas.

Il - 1. (£l servicio aducativo inickd el afto escolar 2024 e 11 de marzo? I

S —————————————— -

1 Vista previa I X

N ——————————— -

1 - 1. ¢El servicio educativo Inicid el afio escolar 2024 el 11 de marzo?

e ‘

b No

5.3.2 Reportes de Estados de muestras.

——
P“EE“;N Son las estadisticas de item por item de cada aspecto agregado de la
AT o las muestras EJECUTADAS, como insumo para proyectar los

| resultados. seadn corresponda

Para ingresar al reporte de estados de muestras se debe realizar el siguiente proceso:

Debera seleccionar le Plan de Monitoreo, seguido del instrumento correspondiente al Director.

Bienvenido

al panel de resultados Bienvenido

al panel de resultados

Tebstione ! niatmertn

& PRI - P e mondoneg tegioned el IIAE 2024 - Fuse I

FUUET M de e ol sshedands e mrpeTe Wegond N L Ut MyY2S) N
v 8 '
PAOAE Pt e et roghanel et A v L “

B G — g o I i

PRAAD  INPLEMENTACKIN DEL STEMA DE REOHTRD OF SUNGENT  Ieckensl

PALUIE Pl e Moneres gl i INAE 004 - Fasm Nogond 066 Apancte

Péagina 16 de 53

DAGED: Todos los derechos reservados — Documento de trabajo.



Guia para el Usuario DIRECTOR DE IE

Plataforma SIMON

@nm Sistema de Gestion de la Calidad del Servicio Educativo

CODIGO Elaborado Version:
SI00169 - SIMON 05.04.2023 1.0

Posteriormente se visualizara la interfaz inicial con los valores de “Muestras Registradas” y
“Muestras Ejecutadas” con
valor CERO “0”. P -

b )
- {<}
Para visualizar el reporte - . ’

consolidado el usuario 0 0
debera seleccionar el botén
estado de muestras (figura ki
de color anaranjado)
ubicado en la parte superior e
derecha del formato.

Al seleccionar el botén

O T GRS

Estado de Muestras se {-.,-----:----.'-“',.-'-'-m“'-'.-““.'-'-','\l
observa el Visor de : 0 0 (] (] 0 0 0 o1
resultados con -____________________________________,'
informacion en blanco | wews « * o

(valor cero).

T Filtros tm————
- -=

Solo en el caso del Rol Director la informacion en los campos de “Filtros”
se visualizan establecidos autométicamente por el sistema.

SAN JOSE

Limpiar |0

Finalmente para obtener informacién = e
actualizada  debera  seleccionar — = - =
obligatoriamente el botén “Buscar”. S ; 0 0 0 0

NVewrtow

Al ingresar el Director con sus
credenciales solo visualizard sus
muestras EJECUTADAS y no de otro
usuario.

Nos muestra la siguiente imagen, en el cual se carga la data nominal respecto a la ejecucion de
la 0 las muestras de sus

niveles, en sus {---\
) | ] Es | ] : l 3 - -
diferentes estados. 0 0 o T | 0 0 0
1 1
1 ]
. - ———
Para el ejemplo solo se | w.. - L
visualiza una sola ([ e e e e
muestra Ejecutada. P Nadideju e e e :
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5.3.3

>

Del visor de resultados

Descripcion

La ficha de monitoreo ha sido programada para la visita de ejecucién

La ficha de monitoreo se encuentra programada y en proceso de ejecucion

La ficha de monitoreo ha sido ejecutada o culminada

La ficha de monitereo no ha sido culminada por alguna incidencia.

La ficha de monitoreo se encuentra en proceso de cierre o estado de finalizacion

La ficha de monitoreo no ha sido ejecutada por parte del monitor al no haber

encontrado al informante, dejando evidencia que ha sido asignado y

programado la muestra, cerrando asi la ficha de monitoreo.

Estado
se obtiene el | programado
consolidado de | EnEjecucisn
informacion, para cual |Eiecutado
se  describen los |

. . inconcluso
estados de la siguiente | en proceso de
manera: cierre

Culminado sin
ejecucion
Mo ejecutado

La ficha de monitoreo solo ha sido programada y no ejecutada o concluida

Del visor de resultados, también se tiene las siguientes funcionalidades como:

Buscador de muestras,

Permite realizar la busqueda
s . . Q »
individual de informacién de las M (\
muestras por: DNI o nombres del 4 ~\
actor (del ejemplo, son los datos del -
. 26704108 ABANTO CACHY, DANNY ROY 0595684 JAVIER PRADO
Director de II.EE).
FILTROS
1. Exportar ZIP
2. Exportar Excel . n it Cc
3. Exportar .csv 1 1
4. Filtrar ﬁ ﬁ i
5. Reiniciar busqueda - .
Exportar ZIP, permite descargar los archivos
solicitados en los items en cantidades y en formato *
ZIP ’.’ B B = c
: 2 [P T ————— -
u undefined.zip | |~
,.,.3 D\B . He("o PNE LT NETD I3 SR NER (W ML AT SO A el L DARTL TR TR I g
AP OGS I BN IR C- A et h'dlﬁam_M C WM T "R e
» Exportar en formato Excel, permite descargar los
registros de la muestra y exportarlos en formato de k‘
archivo Excel (.xls) la informacién de su interés. Al = _
momento de la descarga se visualizara el siguiente B = c ,
mensaje:
Descargando informacion._ Avisol
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» Exportar_en formato .csv, permite descargar los

registros de la muestra y exportarlos en formato de
archivo de base de datos (.csv) la informacion de su
interés. Al momento de la descarga se visualizara el
siguiente mensaje:

» Filtrar o Filtro por estados, permite realizar de

manera rapida la busqueda por estados de los
registros. Al seleccionar esta opcién se desplegara
el listado de Estados a elegir, como:

» Reiniciar Busqueda, opcion que permite actualizar

la informacion de su interés, después de haber
seleccionado cualquier tipo de Estado en la opcion
“Filtro por Estados”:

Ejemplo

Como ejemplo realizaremos la
busqueda de la muestra de

registros

Ejecutados.

estado de |im
O
O
O
O

[J Programado

[ Enejecucion

Ejecutado 1
Cierre inconcluso
En proceso de cierre

Culminado sin ejecucion

No ejecutado

Descargando informacion._

r

B = C

2 rrogemade

(3 o epecucion

[ Feestads

[ Chettm imcencluns

[___: £n geccarn do civere

[0 Cutronamto sn smcucidn |

[0) ¥ wperustnam

UGEL Lambayeque
UGEL Lambayeque
UOEL Ferrefiafe
UGEL Ferrefiate
UGEL Chiclayo
UGEL Chiclayo
UGEL Chéclayo
Dge@ebayeque  UGEL Chiclayo
DRE Lambayeque

UGEL Chiclayo

DRE Lambayeque  UGEL Chiclayo

N
1 ]
1 1
Iniclal - Jaedin | Ejecutado :@ @
]
1
Secundarsa : Ejecutado :@ @
]
Inicial - Jasdin | Ejecutado :@ ©
1
1
Seandaia | Ceatsts | B @
1 [}
Prmaria : Ejecutado :® ®
]
sendars | Eectade 1 D ©
1 1
Secundaria : Ejecutado :® @
1 1
Secundarla | Ejecutado :@ @
]
]
Secundana : Ejecutado |® @
1 1
Primaria 1 geatsto '@ @
o
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5.3.4 Descargay Visualizacion en Linea de Ficha Ejecutada

» Descarga de Ficha Ejecutada, permite realizar la descarga del archivo en formato .PDF;

instrumento de la ficha ejecutada o culminada por el monitor con todas sus alternativas
seleccionadas, en el cual se obtendrd la informacién recabada.

&

@ ©

DRE Lambayeque

UGEL Chiclayo

NIVEL EDUCATIV

Secundaria

Descarga de Ficha
Ejecutada

AL TRAENTO

viTA

WA TTT OO (AT A
MOwTOR

SEqcToR B

FEIMA D FROGEAMAL XN

ASPECTOR

PICHA OF L ATUCON

respuestas registradas por el monitor.

Vista de Ficha Ejecutada en Linea, permite visualizar en linea solo de
modo lectura la ficha ejecutada, mediante el cual el sistema no permite
realizar ningln cambio, mostrando cada uno de los aspectos con las

o
@

P-4 (P

Pernda: .

[T

Modakae

INET- T (Hstrmennn)

Matsie
Mxwre

B Aspocton

CAv.ARD!
CavARm

C29.A300

C29 2804

MARCEL!

g L

Fechia gy arate
Fochia de ricis oo epeoucstn

WS¢ enanind ella DMECTON £7

Pocur a4 wdeariin

NO WILLIAM, ACOSTA ZERA
P02 DOMOMEL FRANCIS00 BOLOGNES

Modabdad de by axta

Fouha e clarre de spcacian

AUt Lrindd bieTrecdn en represetiack) de elly

DRECTCR &

Wt (11

Tetantune

=]
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Finalmente, se podra visualizar los campos

- Los mensajes o0 comentarios
ingresados por el monitor.

como:

- Las observaciones o compromisos ingresados

por el monitor.

- Los documentos adjuntos ingresados por el

monitor.

LCuM 0% 1 comentirio?

Dbserenrioves del vl

Cargmaniass dol DWFCTOR if

2 2022-08-14T06_44 42,3357 _ficha.pdf

a

MARCELING WILLIAM ACOSTA ZERA

1 - (La IE ha ejecutado la evaluacidn Diagndstica para alguna de las dos dreas? a
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6 FUNCIONALIDAD MONITOREO

MONITOREOQ. Es el proceso continuo y sistematico mediante el cual se recoge informacion, se
analiza y se toma decisiones frente a las alertas para la mejora de los servicios educativos.

[ presta |
|A_'fz__1~5151"|_ Con el Rol Director en el Modulo de Monitoreo, se realiza la asignacion de I
9] s | muestras, programandolas y ejecutandolas. )
e o o e e —

£ — —

O simon ® '.-5°'. E'EC.“’L-_--I

Bienvenida
Del mend desplegable seleccionar la

. . . o= 2
funcionalidad Monitoreo. o Desiboend

MODULO DE MONITOREQ

Monitoreo v

Muestras D

Programacion

Ejecucion

Muestras
La funcionalidad de Monitoreo, para
el Rol Director esta compuesta por: Programacion
Ejecucién !

La secuencia u orden que debe desarrollar el Director de IE para la ejecucion de una ficha de
monitoreo o la ficha de autoreporte, es el siguiente:

: PN
10 Agregaré |a muestras MODULO DE MONITOREQ S
2° Realizara la programacion. :
. B i ., ., Monitorec v
3° Realizaré la ejecucion. pm——————
Muestras @

Programacion

(
I
I
I
I

\ :
~ Ejecucion
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Agregar una Muestra.

e [
ATENCAON .
L":?".?.-‘% |

Las muestras permiten gestionar a los actores y monitores que van a realizar I
la ejecucion de una ficha de monitoreo o autoreporte.

TR IR L ten i i e S N I R g SRR

Para “Agregar una Muestra”, siga los siguientes pasos.

\'J SIMON

—emmmmmme—— 3 )
o I RokDirector _ _ ) )
_‘m
MODULO DE MONITOREQ fo
Monitorec v
f LR B & B &R B B 3
I Muestras (::!:m

Programacion

Ejecucion

(1) Primero debe seleccionar la funcionalidad Monitoreo.
(2) Luego de ello se despliegan 03 opciones y seguidamente debe seleccionar la opcion

“Muestras”.

Después de seleccionar la
opcion Muestras se
visualiza la  siguiente
ventana con los planes de
monitoreo registrados en el
sistema SIMON.

(3 Si el plan de
monitoreo en el cual
vamos a gestionar las
muestras no  se
visualiza en el listado

de la primera
ventana, debera
seleccionar

cualquiera de las 02
opciones siguientes
de la imagen (Opcion

;‘(

1@ Muestras |

--------------------‘
I —
L T e T Y

Vigentes

PM-150

e e o
@ Muestras | e} i
R o s ¥
Vigemes
PM-15%0 PM-142
-----------------1
ol = A INSF P IIP
: SmJ@ﬁm&uwwAva !

“Més planes de monitoreo o la opcién “Buscar”).
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(4) Después de elegir el plan de monitoreo, se visualizara una ventana con los siguientes

campos:

Rol: Director
Muestras

————— - - -
'Pﬂ-ll‘ &=
Pt il ez
[V R — Mussvs
[ RITe—— 1
e i W o w 1
\-----------’

@ T - — ot
’ InMrumensos 1
e = | AN Oy = - : 3

1 ‘ :
1

\ﬁ-———-——-———’

1° Se muestran los datos del plan de monitoreo configurado: nombre, periodo, etapa,
modalidad, actores.

2° Se muestra el o los instrumentos configurados para lo cual se seleccionara el
instrumento a gestionar las muestras.

3° Se visualiza una nota en el cual indica “No existen Datos registrados”, que quiere decir
gue no hay aun ninguna muestra agregada.

(
|

o o o e e e o o O o o e o e e e e o

— — — — — — _— — — — — — — — _— — — — — —
Para continuar con la gestion de muestras, se debera seleccionar el |
Instrumento que le corresponde a ejecutar. |

(5) A continuacion, deberéa seleccionar el instrumento que le corresponde a ejecutar.

Rol: Director

Muestras

- ———

ﬁ-----------l
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(6) Después de seleccionar el instrumento, se visualizara la siguiente ventana, donde debera

seleccionar cualquiera de las 02 opciones para “Agregar una muestra”.

Musstras - INST-240)

|
|
|
‘ Fitme
|

- Lado superior derecho,
seleccionar icono en forma ‘

4 H ” “* q
de circulo con el signo "+ 1
.z . . UGEL Chiclsyo
- O también lado inferior,
seleccionar boton “Agregar ' o I

Muestra”.

r

©c-Oe

N

£

~

(7) Después de haber seleccionado el icono de “agregar muestra” se visualizara el siguiente

formato, donde debera seleccionar el botén “Buscar’.

e
| Agregx muestras (TIRECTOR IE 1
| S — ’

Nota: si la muestra a ejecutarse
es un AUTREPORTE, se
visualizard la Unica muestra
registrada por SIAGIE en su
base de datos al Director de IE.

Mureae

Agrege Twewras (MECTUR €

(8) Después de haber seleccionado
el “Buscar”, en la parte inferiror
del formato se visualizara la
muestra con los datos del
Director de IE.

(e ————————————————

r
v

----- -

DAGED: Todos los derechos reservados — Documento de trabajo.

Pagina 25 de 53



Guia para el Usuario DIRECTOR DE IE

Plataforma SIMON

Sistema de Gestion de la Calidad del Servicio Educativo

CODIGO
S100169 - SIMON

Elaborado
05.04.2023

Version:
1.0

Segun la muestra a elegir, debera seleccionar obligatoriamente los casilleros:

- El casillero ubicado al lado derecho del nimero de DNI de la muestra.
- El casillero ubicado en la parte inferior de la opcién “Asignarme como monitor”

Finalmente seleccionar el boton “Agregar”

Muestras

N* documanto Nombres

-‘

f

Dre Codigo Anexo

-
1
[J 121274332 JENNYLUZ BURGOSHUAMAN  DREJunin 1101781 0

T 1+1de Y ? >
(So2t

Institucion Nivel

31746 FRANCISCO BOLOGNES!  Primania

b | > |

S —

(9) Al seleccionar una muestra, se visualizara el siguiente mensaje: ¢Estas seguro(a) que
desea agregar las muestras seleccionadas?

Si estamos seguro de que
la muestra es la indicada,
seleccionaremos que “Si”.

(10) Finalmente visualizaremos
la muestra agregada
correctamente, donde el
Direrctor de IE es el Monitor
y alavez es el Monitoreado.

Pregunta

B LT e e e
R e e T

Gy -
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6.2 Asignar Monitor.

Esta operacion es asignada al Director automaticamente por el sistema, que estara a cargo del
monitoreo o supervision de la muestra agregada anteriormente.
Lo definiremos en 02 modos de asignacion:

6.2.1 Cuando por ERROR no se asignd el Director

Sucede que, al momento de agregar la muestra el Director de IE no seleccioné la opcion de:
“Asignarme como Monitor”.

Se visualizara la muestra con el mensaje de: “Sin Monitor”

7 . “ . . ” A
Debera realizar solo el proceso de “Asignar Monitor”. ey L O

L&}

1

S ———————————————

P —— - —
N —— -

En la parte superior derecha del formato
“Muestras”, se visualizan 04 iconos en
forma de circulo; seleccionar el 2do
icono (de derecha a izquierda) con el
nombre de “Asignar Monitor”.

POOK DCAFS DHOOE

§ Asigracisn de momer 1
SR S W
ooree °
Se muestra una nueva ventana at =2 49
donde se realizara la asignacion \ '\
del monitor, realizando la et o o ;
busqueda especifica del monitor,
ingresando datos en el campo | d -
“Buscar” o} seleccionando
simplemente la opcién “Buscar’. -
=, § e sote coamchooe  Dee "eme 0 p—p —
D
- -
—{ =
| T p—
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Después de seleccionar la OpCION [N w m o o o oo oo sn oo
“Continuar” en la imagen anterior, se | ., SRR mOR TR,
muestra una nueva ventana para la
seleccion de la muestra, realizando la
busqueda y seleccion del
monitoreado, mediante una busqueda
especifica ingresando datos en el — ‘,___:_‘ A
campo “Buscar’” o seleccionando “‘:-3—"1@ ‘
simplemente la opcién “Buscar’. | .. kil -
Finalmente seleccionaremos la
opcion “Guardar”. ;.
g i
v’ Al seleccionar la  OpCiON [femm—————————
“‘guardar” nos mostrara un L_F’Y_EEUEIE________J X
mensaje con la pregunta
siguiente; iEstas sequro(a) que desea asignar & monitor RODE, CCAPA 2 las meestras
seleccionadas?
SIMON
v Finalmente debemos estar un

seguros de la muestra asignada,
seleccionando la opcion “Si”.

Finalmente se visualzia la Muestra asignada

RODE CCAPA CHOQUE

| o TR =L

A RODE COAPA

6.2.2 Cuando el Director es el Monitor y sus Docentes son los Monitoreados

Esta asignacion se realiza cuando el Director es el monitor que define a los monitoreados o

Docentes y agrega las muestras.

Se realiza seleccionando el icono de
asignacion de monitor.

Wassras - (NET61) £ c

(£,
LY %

L~
9l
' {
>

B
Al
LA quidees

Q - considero?

KLl hictaye

") Cormafar sdlo ageeioe sin merkoe
) e
Urwe  BLEEES
aeced
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[ o o o o 0
ASIQNEciOn G0 MBNRO! VIMY SRS FARRD VERONA

Se muestra una nueva ventana donde @ susccve s roens |

U e s e
se realizara la asignacion del monitor,

realizando la busqueda especifica del
monitor, ingresando datos en el
campo “Buscar” o seleccionando
simplemente la opcion “Buscar”.

L P —

£ ————

L B
-
C;T.:u.:.‘&:;. m
o TN WA OVMALDO FAAROVIAOUA. THE Lartarean UKL Crkters  bos o028 § B
€ e |
I
| v
(77,77 9 A L S 9 SR U5 S S S - 0 o s oy,
lAumuwndewvmmmwm’mowm ]
N ———————— -
© s s onmc : {' © Seccions o et §
Después de seleccionar la opcion =
Fierms
“Continuar” en la imagen anterior, se
muestra una nueva ventana para la = -
seleccién de muestras, realizando la : . e
busqueda y seleccion del pm———
. . , — I
monitoreado, mediante una busqueda 1D
. i o
especifica ingresando datos en el Vst soeccinstss @ 5

| PP ———

campo “Buscar” o seleccionando . :
simplemente la opcidon “Buscar’. |[fT =T e m o s T
Finalmente seleccionaremos laopcion ¢ _ . T : DEERSNE g
“Guardar”.

————,

N e e e

v' Al seleccionar la  opci6n (mmmmmm———————

“guardar” nos mostrara un |I Pregunta i X
mensaje con la pregunta | oo TTTTTTTTEET
siguiente: ;Estas sequrola) que desea asignar & monitor RODE, CCAPA 2 las musstras
seleccionadas?
SIMON &

v" Finalmente debemos estar un monsor enfonces, e
seguros de la muestra asignada,
seleccionando la opcion “Si”.

Finalmente se visualzia la ANDY 100 LANDA EDOAVL HEATHIZ CHADOM ACEVEDO BETSARETH MITIAM PATA
TERRAZO

Muestra ) Muestras ’ ’ "

asignadas
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6.3

Eliminar Muestras Agregadas

v

-

_r‘L\——

Director de IE

EJECUCION o donde la muestra ya ha sido EJECUTADA.

8| puede eliminar una muestra que ha sido SOLO agregada y programada.

NO puede eliminar una muestra en donde el ACTOR ha ingresado a la PRE-

En la parte inferior se

mostrara
eliminar

»,
-
MODLULS OF MONTIRED A
El Director puede eliminar una muestra agregada desde la opcion
“Muestras”, seleccionar el plan de monitoreo luego el instrumento, o i
. . “« ” ’--------
y finalmente el boton “Buscar”. l A D
=rrnar\ar,r
Ejacuciie
Lo Vouna it 0 - (') 0
la muestra a e 5
rm————————— .
1 ——
¢ -~
~rt sl '
- i ~ =)
1 : L p——
‘s-—--------l
ey

v’ Seleccionar la opcién de tres
puntos (...) ubicado en la parte

superior  derecha
muestra asignada.

de la

Se desplegara las siguientes opciones, para

seleccionar la opcién “

Eliminar”

Mas detalle

-+ Cambiay or

LT/

W e

Mo oo soudas puz dd irens |( .

JONNY LLE DUSGIG HoWsAN
» 3 i

v’ Se visualiza nuevamente la muestra, para seleccionar
el icono de “Eliminar” (figura de tacho de basura).
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v Finalmente nos arroja un
mensaje con la pregunta, si | Pregunta X

queremos eliminar la(s)
muestra(s) seleccionadas.

6.4 Busqueda de Muestras

iEstas segurola) que desea eliminar las muestras seleccionadas?

El proceso de busqueda de muestras, puede realizarse seleccionando las opciones de:

- Opcion Por Muestra: Se ingresa los datos de blsqueda del Monitoreado.
- Opcion Por Monitor: Se ingresa los datos de busqueda del Monitor

Muestras - (INST-243)

Filtros
————————— -

| ® Pormuestra (O Por monitor

| TR ———

Nive!

£

| [J consultar sélo aquellos sin monitor

\

A

Q  Buscar. (N* da
31746 FRANCISCO BOLOGNESI

umpiarl i 8l

-

También puede hacer la busqueda seleccionando ademés el campo de la

opcién “Nivel”

Después de seleccionar cualquiera de
las opciones, ingresar los datos de la
busqueda: nimero de DNI o nombres
y apellidos completos del monitor o
monitoreado.

Finalmente, debera seleccionar el
boton “Buscar’, mostrandose en la
parte inferior del formato la(s)
muestra(s) solicitada(s).

imzal Cuna

HNCH - Jard

niclal - Cuna-Jardin

nizial Frag Na Escolar

Frimesny

STRNT LUT BURGCS MUAMAN

DAGED: Todos los derechos reservados — Documento de trabajo.
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‘ Monitoreado MILTON RAFAEL ABANTO CACHY
Bz 150101 - DRE Lima Metropolitana
Donde se nuestra:

voriter | I et

1

- Opcidén Consultar solo aguellos sin monitor:
JORGE LUIS SOTO CABRERA
Muestras que han sido asignadas pero que no cuentan B3 140001 - UGEL Chiclayo . "' ;
con monitor. S
Se visualizaran de color plomo, indicando el campo “Sin g Snmonior |
monitor”. 1 - s o I {\ .
D
6.5 Cambio de Monitor en Muestras Ejecutadas

En esta seccidn se puede realizar el cambio de monitor de una muestra Ejecutada, como
por ejemplo cuando el Director de IE (Monitor) ha sido reemplazado por un nuevo Director.

Primero se realiza la bisqueda de la
muestra ejecutada seleccionando la
opcion “Buscar”.

Después de ubicar la muestra ejecutada para el cambio de monitor, debera seleccionar los
tres puntos (...) y luego la opcién “Cambiar de monitor”.

JENNY LUZ BURGOS HUAM? [ masceale

—————————

<~ Cambias de monitor |

4 | epp——— -
O] Eliminar
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Posteriormente se visualizara una nueva ventana para el cambio de monitor, el cual debemos
seleccionar la opcién “Buscar” o ingresando los datos especificos o en particular; y finalmente
seleccionamos el nuevo monitor.

'---------------‘
| Cambiar monitor JIMMY OSWALDO, FARRO X
--—————————-———-'
Filtros
e i T
g ''''' Nota DOEL v | Q 8uscar. (N doc, nombres y apelidos)
—— -
iJGELG\n:layo
Q. Buscar. (Cédigo médular o nombre |IEE
r-—-\
Limpiar '
! )
- -
Monitores
N* documento Nomb
r---—----- ------—-—----—-—------—‘
| () 16439697  YRMA ACUNA CORREA DRE Lambayeque  UGEL Chiclayo 140001
‘—-----—-—----—-—----_-—------—-—--J
() 17610952 MONICA DEL ROSARIO, AMAYA CUEVA DE JURADO  DRE Lambaysque  UGEL Chiclayo 140001

Después de seleccionar la

opcion  “Guardar” nos b
; . regunta
preguntara Si desea
asignar al nuevo monitor, S e i
seleccionamos la opcic')n SIMON dice: que puedes modificar el monitor luego, pero si fa muestra ya tiene asignada
un monitor entonces, este serd notificado del cambio
“Si”. 4 -
u
FERRER LAZO RIMACHE
Finalmente se visualizara el nuevo monitor B NARDO
cambiado.

& FERRER LAZO

DAGED: Todos los derechos reservados — Documento de trabajo.
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6.2 Programacién de Muestras.

I Si NO tienes
ninguna muestra
ogregada, o
hobrd nada que
peogramar |

Esta funcion permitird establecer la fecha y hora
de las visitas para la ejecucion de la muestra.

_ ——————————— -
O smon YU R A ‘ !h-b’
MODULO DE MONITOREO [
Bienvenida "
=, Monitoreo v
88 Dashboard
Muestras [ nuevo ]
MODULO DE MONITOREQ
o —— —————
Monitoreo < Programacion N
1 [ ——
R
Muestras Ejecucion
Programacién
Ejecucion

(1) Primero debe seleccionar la funcionalidad Monitoreo.
(2) Luego de ello se despliegan 03 opciones y seguidamente debe seleccionar la opcién
“Programacion”.

Después de seleccionar la opcién e —— ______________-_—\.:f
Programacion se visualiza la siguiente ﬁ__fr_o_gr_a_nla-cn_o_n_l-________-__--_: .
ventana con los planes de monitoreo .

registrados en el sistema SIMON. pusye -

(3) Si el plan de monitoreo rm-?’rog‘ram‘émon l\.‘, s plsndemonitoréo 1O Buscar.y
en el cual vamos a = | =====s=—————— S |
gestionar las muestras vioentes e &]
no se visualiza en el

X K PM-152 Ropios PM-151
listado de la primera PLAN DE MONITOREQ DE OBSERVACION DE LA AONITOR

ventana, debera
seleccionar cualquiera 2024 2024
de las 02 opciones
siguientes de la imagen
(Opcidén “Mas planes de
monitoreo o la opcidn “Buscar”).
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(4) Después de elegir el plan de monitoreo, se visualizara una ventana con los siguientes

campos:
e EEN NN NN N -
' o s A \I Hola, JIMMY OSWALDO! =
;' =0 % TRTNORe Snm!;‘.—.-(mnmmr-wn
I I UL § s AN 08 T TR 1
I l @ 31746 FRANCISCO BOLOGHES! T
| 1 o
I 1
I o
l ¥ : 1!E01;DLL PLAN DE MONITORED DE OBSERVACION DE LA PRACTICA DOCENTE EN s
v'w,[,'v.*’ ’_---------------------s
o e e --___: ntidad de muestras registradas por = Cantidad de muestras pot nivel =
~ stado de la visita educativo
l Instrumentos 1 I
| Nsen 2 : : aox 1 3
[ eActi TRy e
S — |
1
1
| 10s0x
I © S programas @ Programads 100
‘ © En ejecucide © Gecutaso
\. Culminado sin elecucidn © Primana '
‘---------------------_,
1 Se muestran los datos del plan de monitoreo configurado: nombre, periodo, etapa,
modalidad, actores.
2° Se muestran el o los instrumentos configurados para lo cual se seleccionara el
instrumento a gestionar la programacion.
30

Se visualiza 02 gréaficos donde se visualiza la cantidad de muestras registradas

por estado de la visita y la cantidad de muestras por nivel educativo en
porcentajes.

@ .«

20
Lo
\g

Para continuar con la gestion de la programacion de las
muestras, se debera seleccionar el mismo Instrumento que

seleccioné en el proceso de agregar muestras.

(5) A continuacion debera seleccionar el instrumento que le corresponde a programar.

et

Toda muestra es INDEPENDIENTE
para cada Instrumento, es decir si H

yo tengo un PM donde tengo 02
| instrumentos, para cada

instrumento tengo que agregar una
1 Ngo que agreg

\ muestra.

l B instrumentos

INST271

- ————

- ————

—— e e e e g, Cantidad de muestras registradas por

FICHA DEL PLAN DE MONITORED DE OBSERVACION DE LA

‘esudo de la visita

© S programa
© Ex ejecucidn
© Culmemato sin epecucitn
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(6) Después de seleccionar el instrumento se visualizara las muestras asignadas (en color
plomo), para ser programadas.

Muestras - (INST-271) Q c
’----------~
{ )
I BETTY SONIA PAZCE MACUKACHI I
& | A esta cuadricula se le llama Muestra
- I
! I
! I
L 2 | 3 J
\---—------‘

Programaciéon de la ficha de monitoreo.

’---------

S\

(7) Para _contlnuar con la programacion, debgra ‘ S e i
seleccionar la muestra asignada. (hacer click | = i
dentro del recuadro o cuadricula). 1 o i

| I

I !

\ — 4

L T F ¥ g

v Automaticamente el formato cambia de forma, en el cual se visualiza los siguientes datos:

o4 TN

. L. L . ] A
e Elrango de fecha de la ejecucion de la muestra (inicio y fin). || & perss/o1/2024 a1 1570272028 | 1
e En el centro del recuadro el nimero (1), el cual indica : 1 :
que es la primera visita a ejecutar. I 1
e En la parte inferior del recuadro indica el estado “sin : :
programar”. | 1
e Finalmente, deberd seleccionar también dentro del | Sin programar "
recuadro o cuadricula. N e s
. 12
(8) Posteriormente £ ,
se visualizara el 4 \/ 3 \ 0
siguiente . , \' s 0 |
formato: ¢ ‘ P o ~ 0 wm e~ O F '
- ” i ‘,’ ‘.
v
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Donde, se tendra que seleccionar cada una de las opciones y establecer obligatoriamente

informacion en los siguientes campos:

Fecha: de la visita (dentro del rango de fecha de inicio y fin establecido).

Hora: de la visita de inicio y fin.

Tipo de visita: seleccionando las opciones de presencial, telefénico o virtual.

Dato adicional (opcional): puede ingresar cualquier dato adicional corto como un ndmero
telefonico, un link, etc. (maximo 300 caracteres)

Finalmente seleccionar el botén “Guardar”.

(9) Al ingresar informaciéon en todos los campos solicitados en el formato anterior y
seleccionando la opcién “Guardar”, se visualizara un formato de color turquesa, indicando
gue la muestra ha sido programada correctamente.

e
A Del 15/01/2024 al 15/02/2024

1
26/01/2024

A Ry,

Puede editar la programacion de la visita, )
seleccionando la muestra (formato de color
turquesa), cambiandoe los datos a su
eleccion, pero antes de la fecha del rango de 1
la finalizacion del monitoreo. }

\------------------—-

-,
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6.3

Ejecucién de una Muestra.

[Paen |
|Avencrtnl,
>

(>

Esta funcion permitira realizar la Ejecucion de la
ficha de monitoreo de la muestra establecida.

o e

f
I
I
I
I
I
1

A Y

RECOMENDACION

Antes de ingresar a la EJECUCION de una muestra, se recomienda

ingresar primero al proceso de SIMON ENTRENAMIENTO

\
RECUERDA]

i Si NO tienes ninguna
muestra

agregada ni
programada, NO habra
nada que EJECUTAR !

T ———

L L L L L L L L rrrr e,

Para realizar la Ejecucion de una muestra, siga los siguientes pasos:

(1) Primero debe seleccionar la funcionalidad Monitoreo.
(2) Luego de ello se despliegan 03 opciones y seguidamente debe seleccionar la opcién

“Ejecucion”.
O —————————— - - ’ )
] Rol: Director ' &(
O smon e e
MODULO DE MONITOREQ ' [
Eovenida
=, Monitoreo v
Muestras D
Programacion
;_.\???," r----‘---
] Ejecucion
% 3% % % % % 3
Epcucién
p
—
Después de seleccionar '| E]ecucmnvl '
la opcion Ejecucién se -
visualiza la siguiente
ventana con los planes TRE PM-129
de monitoreo registrados Yl el
en el sistema SIMON.
)
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@ Ejecucion | = .
(3) Si el plan de monitoreo en el cual - C:(
vamos a gestionar la Ejecucién no se o o
visualiza en el listado de la primera
ventana, debera seleccionar
cualquiera de las 02 opciones
siguientes de la imagen (Opcion “Mas
planes de monitoreo o la opcion : ,ﬁ
"Buscar’). [cwmmomem 28
) )

(4) Después de elegir el plan de monitoreo, se visualizara una ventana con los siguientes campos:

- — —

’

152

Hola, JIMMY OSWALDO! =

0 e300 bt enc O et o 1
T § epmaah O Y TR 1

@ 31740 FRANCISCO BOLOGHES!

T ————————
o ——————————

!E Instrumentos
! IZI =
I INST-271

1
AN DE MOWTOREQ D 1
Y

ntidad de muestras registradas por =
stado de la visita

10e%

© Pregramads
© Gecutato
\. Culmiaado sin slecucién

FICHA DEL PLAN DE MOMTOREO DE OBSERVACION DE LA PRACTICA DOCENTEEN .~ 1
W N N N NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN S SN

N o ————————

~

Cantidad de muestras por nivel
educativo

3]

100

© Pmaria /
’

1° Se muestran los datos del plan de monitoreo configurado: nombre, periodo, etapa,

modalidad, actores.

2° Se muestran el o los instrumentos configurados para lo cual se seleccionaré el

instrumento a gestionar la programacion.

3° Se visualiza 02 graficos donde se visualiza la cantidad de muestras registradas
por estado de la visita y la cantidad de muestras por nivel educativo en

porcentajes.

3\

Para continuar con la gestion de la EJECUCION de la muestra, se deberd seleccionar

¢ .«
% el mismo instrumento que selecciond en el proceso de agregar muestra y en la

programacion
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(5) A continuacion debera seleccionar el instrumento que le corresponde a programar.

FICHA DEL PLAN DE MONITOREO DE OBSERVACION DE LA

Toda muestra es INDEPENDIENTE
para cada Instrumento, es decir si
yo tengo un PM donde tengo 02

"”— e e m wm ma, Cantidad de muestras registradas por =

stado de la visita
l B instrumentos ¥

instrumentos, para cada : INSF271
instrumento tengo que agregar una I
muestra. \

(6) Después de seleccionar el instrumento se visualizara las muestras asignadas (en color plomo),
para ser programadas.

Muestras - (INST-271) Q (¢ @

BETTY SONIA PAZCE MACUKACHI
) 46 FRAN Color celeste significa que la muestra ya

ha sido PROGRAMADA

Antes de realizar la
Ejecucion, ingresar a
S IMON
Entrenamiento
con el propoésito de
que el usuario
conozca las
caracteristicas de la
Plan de Monitoreo o
ficha autoreporte,
los Aspectos y las
preguntas o items
que contiene el
nstrumento
[)H‘.\I!HHI(‘.I“(‘, a su
aplicacion/ejecucion,
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6.3.1 Pre Ejecucién de la ficha de monitoreo.
v’ Para proceder con la ejecucién de las fichas de monitoreo, 8:" N
debera seleccionar (dentro del recuadro) la muestra
programada.

v' Automaticamente el formato cambia de forma, en el cual se visualiza:

e El rango de fecha de la ejecucion de la muestra

establecida. L
; [ Dal 03042024 al 30/04/2024
e En el centro del recuadro el niumero (1) que es la
primera visita. 1

e La fecha y hora programada para la visita y ejecucion
de la ficha de monitoreo.

e En la parte inferior del recuadro indica
remarcado de color turquesa el estado
“Programado”.

04/04/2024

v’ Posteriormente, siga el patrén de respuestas que se visualizara los diferentes formatos de
pre ejecucién de la visita, como inicio de la ejecucion de la ficha de monitoreo:

Primera Opcién
Si selecciona:
Sl - Primera pregunta
NO - Segunda pregunta (Automaticamente inicia la ejecucion).

Respuesta que debe seleccionar para

INICIO DE EJECUCION

Pre ejecucion de visita - BETTY SONIA, PAZCE MACUKACHI X

¢Se encontré el/la DOCENTE? *

——
1® st 10 no
\——-l

¢Es ingreso de datos de un instrumento ya ejecutado? *

o no
O s @ NO y
- = = = ———

=

Cancelar

-
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Caso contrario:
Seg unda OpCIO n Pre ejecucion de visita - BETTY SONuA PAZCE MACUKACHI X
Si selecciona:
NO - Primera pregunta ¢5e encontrd el/la DOCENTE? *
O s
SI - Segunda pregunta | e b
.. cAlgusEn brindd informacion para 18 ejecucion del nstrumento en reolt '-wv;v» )
(Ingresar datos solicitados) e alils DOCENTED >
e '
NO - Tercera pregunta |12 =y
(Automaticamente inicia la

ejecucion).

Tercera Opcion
Si selecciona:
NO - Primera pregunta
S| - Segunda pregunta (Ingresar
datos solicitados)
S| — Tercera pregunta (Ingresar

datos solicitados)

¢E3 ingreso de datos oe en Instrumento ya ejecit
———

O s 1® Ne

LR o

i sscucion |

-

Cancelar

Pre ejecucién de visita - BETTY SONIA PAZCE MACUMACH!

==

S e~
N -
Alguién DONAS Infermacdn pata la egecutitn Ol INstrumerto en represertacle

de el/la DOCENTE? *
=== _
MOEN- Ok -

N -

£ Jreso oe o de IUMED ¥8 Secutado’ *
——— )
(©s 10w
N »
n ®
0 (C)
£
o —————————
Cancelwr 1
1 1

- ——————— -
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Cuarta Opcién Pre sjecucion de visita - BETTY Somy 1
Si selecciona: ik 5O
NO - Primera pregunta (:::
NO - Segunda pregunta . r“_ - Gk
S| — Tercera pregunta (ingresar datos S 70

de reprogramacion) finalmente

seleccionar opcién “Guardar”.

=
e

-

Aquise generala muestra con el estado
“CULMINADOSIN EJECUCION”

Qulnta OpCIOﬂ ! Recuerda:
. . . | A Naberpe anconago presents ¢
S| Se|eCCIOna : representanis y no :’f"?‘_:": may ia vaiia ses regairada C
. " . .
NO - Primera pregunta " N

NO - Segunda pregunta
NO - Tercera pregunta

0Jo

Al seleccionar las 03 opciones como
“‘NO” tener en cuenta que la visita se
registra  como “Culminada __sin
Ejecucion” y ya NO PUEDE ser
habilitada para ser editada o registrar
sus datos.
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6.3.2

Proceso de registro de informacion en la ficha de monitoreo.

+ Después de registrar los datos de la pre
ejecucién, el Director de IE iniciara el ﬁ
proceso de registro de la informacion
solicitada en la ficha de monitoreo.

La informacién que se registre
en la Plataforma SIMON, tiene
caracter de Declaracion

Jurada del Director de IE y por
lo tanto esta sujeto a
verificacion por la UGEL.

++» Dentro de la ficha encontrara todos los instrumentos configurados para el desarrollo del plan

de monitoreo.

s Al seleccionar el botén “Iniciar
Ejecucion” se mostrara la siguiente
ventana con informaciéon de la
Muestra programada y de la Pre

Ejecucion:
PO 1S (Plan) Visma N OV .‘;'ﬂ‘;‘ faanTate ‘
I Enejecucion
P owwntne " 4 ‘ BTN
. — eee eee e J
Bhage Lt LEONOR, ABAD BAUTISTA
Modaldas = 1. . s leg

{DO20%567) - MANEL C

| INST-240 (Instrammto)

ahiie b 1N Fecha programada

Mositwes. <0

Mossten (10T
S R —

Aspectos
T S S SR S R S ——

Fochs de e de epececsin

(S0 ercantets o) DIRECTON 1Y

C-110. ARDY

Reconon adconsies

O 110.AR02

It 110.ARDY 1

C110.ARDM

Ii‘lc Ahoo I

@ Observaciones y compromisos

BONILLA

Modaldad de la viaita
Fechu du cama de Bjpcuivim

(AL Lo IATAONR BN (MEAIRLIon de el
DIRECTOR &Y

ie

» Enlaimagen anterior, el instrumento 240 contiene 05 Aspectos (C-110.AR01, C-
110.AR02, C-110.AR03, C-110.AR04, C-110.AR05).

» Cada Aspecto, contiene cierta cantidad de items o preguntas, de acuerdo a su

configuracion.
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<+ [Esta ventana es la
e EONOR. ABAD BAUTISTA
parte  inicial  del A ; -t peescion.
Proceso de :
Ejecuci()n, hacer 1 - (Cubles instrumentos de geatién escolar estin lizados o vig en con la a
click en el Botoén e
“Continuar”, registre
la informacién del D3 & Proyectn Educetivo Swiinacional {PE) wosste
PRIMER ASPECTO B & Plas Arsesi e Trabafo (PAT) 2004
y Iuego “Slgl'"ente” 77 ¢ Proyecty Cummste insttucionsl (PO1) vigente —
para avanzar a otro 1) e J
asp,ec'to' haSt? "egar 1 € Docurmenta de Gewton (Maltgraco, Usidocente) ‘,
al ultimo e incluso . >
) 1. Mitgiln: imttrurmento de Qeetaln t
registrar y
Observaciones y | 2- ;8¢ ha realizado ts evaluscién del PAT del afto anterior? (@]
Compromisos ]
. OR]
(Opcional). =] J
‘!-‘ummm:_ucmdphnhanuanummm | u
(OFR
0 No
4+ (En el servicio ed se ha conformade el Comité de gestion de condich " a
~;»onol’mzlt:cmllnebndea(!b-cionn I
aD s < D CD
iImportante...!

"Guardar” antes de pasar al siguiente.

muestra a continuacién.

Al terminar de responder las preguntas de un Aspecto debe hacer click en el botén

Aseglrese de responder todas las preguntas de un Aspecto antes de Guardar, de faltar
alguna, esta se mostrara en color rojo y NO saldrd el mensaje de conformidad que se

[}

=eeeee)
DOMMLETADO '
1 I

——————

= =
Pregunta \ X
~ ‘
(Es2ss sequn@ que deses guardar sus respuestas? y
'
’ T
@ Aspectos
C-113.AR01
Cuando se concluye con las preguntas o items o :
de un aspecto, al lado de él se mostrard una ——
Etiqueta de “COMPLETADQO” como se muestra a .
continuacion:
C-113.AR03

r------
COMPLETADC 1

——————
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Si desea agregar ; p—
“Observaciones y e wi En ejecucion
Compromisos” use [B [/ g oo im omns semsia s e 5 i s o e i 00 S -

J Obsersaccnes det momoreo I
ventana mostrada O |t marnton oot e S e D i S S S it s
continuacion:

T e o e e e e

I\»m«omfcr:ﬂt ]

Cuando llegue a la seccion de:
@ Observaciones y compromisos

No se mostrara la Etiqueta "COMPLETADO"
que se hace mencion en el punto anterior
por ser una secclion opcional,

Finalmente, luego de volver a
REVISAR la informacion

registrada y hacer click en s auiir Y louleils » | I@}
“‘Guardar” debe CERRAR el 1 1
Monitoreo para la Visita y

Muestra correspondiente, para
ello, haga click en el botén “Enviar” (color verde) como se muestra en la siguiente imagen

Si NO ha completado el total de preguntas Obligatorias de los distintos Aspectos, la Plataforma
NO le permitira Finalizar, no ENVIARA la informacion y le mostraréa el siguiente mensaje:

Estimad@, debe llenar las respuestas a todos los aspectos del
instrumento, no olvide que también tiene la posibilidad de registrar

observaciones y compromisos Aviso!

v' Vuelva a revisar que todos los aspectos estén COMPLETADOS, luego Guarde
la informacion y haga click en Enviar.
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Si todos los Aspectos estan completos, le
aparecera el siguiente mensaje. Progunts
Confirme el Mensaje respondiendo con (E316e 501 qum denee sewiar s renguRAtan miariades e eele eutioend

= . - Ay
un SI. ori 3 3or gurts 00 o8 aviadwtras sevstaniey de e NACUEI0 30 oY

Finalmente, la muestra ejecutada correctamente, se mostrara con el casillero de la primera visita
en estado EJECUTADO de color verde.

B—

~
A (o4

YO 00 000k s modowie Alema -

Ll
3 el 15/01/2024 al 16/02/2024

1

28/01/2024

0 AM - 11:59FM
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imeofl ANTE!

SIMON ENTRENAMIENTO

Se recomienda ingresar a esta seccion, seleccionando el boton de color anaranjado que contiene la
figura de un ciclista, en el cual se mostrara la siguiente informacion:

Muestras - (INST-270)

ANDY KID LANDA EGOAVIL
& 8 EFOAN

@cuerda que toda esta informacion de la\

guardar, etc,,

Zona de “Entrenamiento” es SIMULADA,
es decir, puede navegar en las distintas
« partes del Instrumento, llenar Informacion,
pero nada de ello se
guardara en la plataforma; ya que el
propdsito es que el Usuario conozca las
! caracteristicas del instrumento previamente
qu EJECUCION REAL.

") SIMON - ENTRENAMIENTO

En la Primera parte se muestra
la informacion general del “Plan
de Monitoreo” que en la
ejecucion real se visualizara de
forma completa. Incluso en la
seccion de “Recursos
adicionales” se podra visualizar
normativas 0 protocolos
relacionados con el proceso de
ser el caso.

F e programads

Fects o rmiie on eeounon

| e empontrd ol la DOCENTYT

R irns adis yormoey

WManisteno de Educaciom

L B |

A Cukang o (e #ets

Feohs Se Dene e egpmuonn

LG, I Od aThITTNATION o0 e e et on de o4l
bocrwTeY
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Use los botones de “Continuar”, “Siguiente” y
“Anterior” para navegar por los distintos
aspectos del Instrumento.

3 Cumntn com of savvmm e inbarvmt

QD

En la zona de entrenamiento puede simular el ingreso de observaciones en algun item, agregar
comentarios y/o compromisos al final del instrumento como una forma de préactica y/o conocer las
funcionalidades de la Plataforma SIMON en esta parte de Ejecucion del Monitoreo.

DAGED: Todos los derechos reservados — Documento de trabajo.
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No es una funcionalidad

Puede visuzlaizarse estados de ERROR como:

e En proceso de Cierre”
e Envio con Error”

Al presentar errores como: En Proceso de Cierre o Envio con Error; debera realizar el siguiente

procedimiento:

Casos “ENVIO CON ERROR”

ENVIO CON ERROR )
N gz . "
ATEN;‘é A Es una casuistica, por ejemplo: “cuando en una respuesta como
E’ °J, | TEXTO solo se permite el ingreso de hasta 300 caracteres y el
S 4 usuario registrd mds caracteres de los permitido”. 3
v" Puede hacer click en el Boton T,
“Actualizar estado”, de no Envio con error
actualizarse el Estado ha

EJECUTADO, podria hacer click
“Continuar”
finalmente seleccionar ENVIAR

en la opcién

nuevamente.

MARIA ELENA, CASTRO RAMOS

y (1083914) - 133 DIVINA PASTORA
Fecha programada Modabdad de la visita
Fecha de inicio de ejecucion Fecha de clerre de ejecucion

iSe encontrd el/la DOCENTE?
DOCENTE?

(Alguién brindé informacién en representacion de el/la

=N

)

Pyl

i
\

R 1

Elija la Muestra y la Visita que tenga el estado “Envio con Error”.

2. Clic en el Plan e Instrumento

DAGED: Todos los derechos reservados — Documento de trabajo.
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fy 3. Verifique los Aspectos “COMPLETADO"

Pimess [§

1. Clic en Continuar ]
para verificar el /
registro de
informacion

" 4. Haga Clic en Enviar
B Aipecios - 200 MLy
n?uu Jep— 10 - 6T W3 COVED TV o Sovwr o8 Sufficimemn o resmers Surs e estadianmies de b &) =]

T0 AR L]

c10.AR08 et —

RO 1. Sitodos los Aspectos estan

Soanes T R ezt completados haga clic en Enviar
. . _

Preguna

R e L R T
SO Bcw N eea @ wetat 1t g 10 (o0 d e St mla Aderat es

TR A L De e RISt e e s e s
B i I e il )
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Casos “EN PROCESO DE CIERRE”

v Puede hacer click en el Botén “Actualizar
de no actualizarse el Estado ha
EJECUTADO, podria hacer click en la opcién
“Continuar” y finalmente seleccionar ENVIAR
nuevamente.

estado”,

EN PROCESO DE CIERRE

Es una casuistica que obedece a problemas de conectividad, dado que,
al momento de la ejecucion de la muestra, el servicio de internet se
ve interrumpido.

e |

En proceso de clerre
MARIA ELENA, CASTRO RAMOS

R Muiahiad o n wte

P 0e s e e I

o a— N CCCEWTTY LAl 1 b e e wp—— . o

BOCIwr!

e ————

g@ 6. La Muestra pasa a En proceso de cierre

'..'.,,f.,. 1‘_ E}” it E

. 1. Haga clic en el botén flecha «
\(. RHG . para ir al inicio del formulario a

'\ VSO P —
N en tyee - ‘ Vor oo pr oy o e b

M s i Sy e o e 8 M L) 5 ARNCY

M o o s o bt o M B TR AR

3 asse ~ L I ]

@ﬁ 7. Finalmente Clic en Actualizar estado

[ —ra e )
5 p— —
: ANGEL ANTONIO, AGUMLAR CONTRERAS /
= o 1. Haga clic en el Actualizar Estado | ‘ 7
e e para que la muestra pase al estado ¥
= _— EJECUTADO l
- ____ .
B Cocncine miaos =D ) <
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g@ 8. Verificacion del cambio de Estado

Ahora el nuevo estado de la

\ /! ANGEL ANTONIO, AGUILAR CONTRERAS

b .
v ‘ k (R
X | [ p—
\
. )

Muestra es EJECUTADO

Finalmente!!I!1111!

En el Mend EJECUCION, al
elegir la muestra Monitoreada y
enviada deberia tener el Estado
del monitoreo “Ejecutado” de no
ser asi, adopte cualquiera de las
acciones mencionadas.

Finalmente, con este
procedimiento la muestra figurara
en color Verde que significa que
el estado estd en Ejecutado,
como se muestra en la siguiente
imagen:

Finalmente,

EJECUTADO de color verde.

MARIA ELENA, CASTRO RAMOS

(1083914

Fems progremats

Ferfha On bont i dn eproustin

5 encontro wita DOCENTEY

Rerirson mbaronaies

113 DOVINA PASTORA

hata N 91 e

Macdize) oe a vama
Foita O wree de epeess sin

WAIGaen brngd foarmacim en representacian ow ol \a
DOCENTE?

fm——————

---------'

la muestra ejecutada correctamente,
mostrara con el casillero de la primera visita en estado

se ¥
3 el 15/01/2024 al 16/02/2024

1

28/01/2024

) AM - 11:59FM
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