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1 Introducción 

El presente documento detalla la Guía de uso de la Plataforma SIMON para el Rol Director de 

IE. 

 
1.1 Objetivo 

El propósito primordial de este documento es definir la Guía de Uso de la Plataforma 

SIMON para el Rol Director de IE, en el Módulo de Monitoreo 3.0 y sus funcionalidades. 

 

1.2 Referencias 

Plataforma SIMON versión 3.0  

 

2 Identificación de actores del sistema 

Los siguientes actores han sido identificados durante la etapa de levantamiento de información, 

estos son: 

Rol Director de IE. 
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3 ACCESO A LA PLATAFORMA SIMON. 

Podemos realizar la consulta en el buscador de Google como: 
 

Sistema SIMON 
 

 

Caso contrario digitar en la parte superior del navegador, el enlace para el ingreso a la 

plataforma SIMON:            

     https://simon.minedu.gob.pe/ 

 

 Procedimiento 
 

Se visualizará la página de inicio para el 
acceso a la Plataforma SIMON. 
 
 
Credenciales 

El Usuario siempre será su documento de 

identidad (DNI) o equivalente.  

 

La Contraseña es aquella que ha sido 

generada por el sistema de SIAGIE. 

 

El Código de verificación es aquellos 

caracteres generados automáticamente por 

el sistema. 

 

Luego de digitar correctamente estos datos, 

Clic en “Ingresar”. 

 
 

https://simon.minedu.gob.pe/
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Para el ingreso a la Plataforma SIMON, los 

Directivos deben tener en cuenta lo siguiente: 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

De existir casuísticas para el acceso como: 

 

Casuística 01 

El Directivo SI ingresa a SIAGIE, pero NO puede ingresar a SIMON, deberá verificar en su 

contraseña de acceso al SIAGIE lo siguiente: 

 

- Solo debe contener caracteres alfanuméricos entre letras y números. 

- No debe contener caracteres especiales como: astericos (*), como (,), punto (.), dólar ($) 

entre otros. 

 

De tener alguno de estos caracteres, el Directivo realizará el cambio de contraseña en el 

SIAGIE estableciendo solo caracteres alfanuméricos (letras, números), 8 mínimo y 15 máximo. 
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Casuística 02 

Si el Directivo tiene dificultades para realizar el cambio de contraseña en el SIAGIE. 

 

El Directivo deberá solicitar al Especialista responsable de la Plataforma de SIAGIE de 

la UGEL, el reseteo de la contraseña. 

 

  

 

 

Asimismo,  

Para una mejor atención , se cuenta con 

los Canales de Atención para el soporte 

a los Directivos en referencia solo a la 

Plataforma SIMON. 
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4 MÓDULO DE MONITOREO V3.0  

 
➢ Luego de iniciar sesión correctamente, se mostrará la siguiente interfaz con los módulos 

desarrollados dentro del Sistema SIMON, para el Rol Director: 
 

- Monitoreo v 3.0 
- Evaluación para el Aprendizaje v 3.0 

 
 

➢ También se visualiza la opción para desplegar (tipo combo) y seleccionar el Rol Asignado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Para ingresar a los Planes 

de Monitoreo 2024, se debe 

seleccionar el módulo 

“Monitoreo v 3.0 

 
 
 
Al ingresar al módulo de Monitoreo se visualiza la siguiente interfaz, donde: 
 
 
 
 

- “Nombre del Director”, se 
ubica en el lado superior 
derecho. 
 

- Rol “Director”, se ubica en 
el lado superior izquierdo. 

 

 

 

 

 

 

  



 

Guia para el Usuario DIRECTOR DE IE 

Plataforma SIMON 

Sistema de Gestión de la Calidad del Servicio Educativo 

CODIGO 

SI00169 - SIMON 

Elaborado 

05.04.2023 

Versión:  

1.0 
 

 

Página 9 de 53 

___________________________________________________________________ 

DAGED: Todos los derechos reservados – Documento de trabajo. 

4.1 Selección de Nivel o Código Modular 

Si el Directivo tiene a su cargo más de un nivel o código modular, deberá seleccionar la 

siguiente opción, para realizar el cambio de nivel o código modular: 

 

Seleccionar en la part superior derecha la opción “Rol: Director”; luego visualzará un 

nuevo formato, donde debe seleccionar la opción “Director” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Finalmente, seleccionar el nivel o código 

modular de su elección, para la ejecución de su 

muestra.  

 

 

 

 

 

 
Hacer Clic en el lado superior derecho (donde 
se visualiza su nombre): 

 
Salir: se cierra correctamente la sesión. 

 
Menú Principal: regresa a la interfaz donde se 
visualizan los Módulos de inicio. 
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4.2 Funcionalidades del Módulo de Monitoreo Versión 3.0 (Nuevo) 
 

A continuación, se visualiza las funcionalidades del Módulo de Monitoreo 3.0 Nuevo, para 

el rol Director de IE, las cuales se van a describir en la presente guía. 
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5 FUNCIONALIDAD DASHBOARD 

Para ingresar a la funcionalidad Dashboard se debe seguir la siguiente secuencia: 

 

 

 

Primero, seleccionar el módulo de Monitoreo Versión 3.0 (Nuevo) 

 

 

 

 

 

 

Segundo, del listado del menú (lado izquierdo) 

seleccionar la funcionalidad Dashboard 

 

 

 

 

 

 

 

 

Después de seleccionar la opción 

Dashboard, se muestra una nueva 

imagen en el cual debemos saber el 

proceso de búsqueda de planes de 

monitoreo en el Panel de resultados.  
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5.1 Formas de búsqueda de Planes de Monitoreo. 

Son las distintas formas de realizar la búsqueda de un Plan de monitoreo. 
 
 

5.1.1 Búsqueda por Estado 

Tenga presente que en esta búsqueda tiene 02 tipos de Estado:  

 

Todos y Culminado. 

 
 

Estado Todos, es la búsqueda que 

mostrará todos los planes de monitoreo 

en general, identificados con la figura de 

una estrella de color amarillo que 

significa que se encuentran en estado 

ACTIVO. 

 

 

 

Estado Culminado, es la búsqueda que 

mostrará todos los planes de monitoreo 

como su mismo nombre lo señala en 

estado culminado o concluido en el 

sistema SIMON y son identificados con 

un check de color verde. 

 

 

 

 

 

 

5.1.2 Búsqueda por Código o Nombre 

 

Por código, proceso de búsqueda rápida, 

en el cual se ingresa el nro. de PM creado 

automáticamente por el sistema SIMON en 

el momento de la elaboración del Plan de 

Monitoreo, por ejemplo, PM-136. 
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Por nombre, proceso de búsqueda rápida, 

el cual se ingresa el nombre del PM en el 

campo Buscar ejemplo: digitaremos Plan 

de monitoreo del desempeño pedagógico 

del docente. 

 

 

 

 

 

Por Tipo. 

Indica el ámbito de acción del Plan de 

Monitoreo el cual puede ser Nacional o  

Regional.                

 

 

 

 
5.1.3 Selección por Paginación de 

búsqueda 

 

Puede realizar la búsqueda de los 

planes de monitoreo manualmente 

con la paginación de izquierda a 

derecha (ubicado en la parte 

inferior del formato) y finalmente 

seleccionando el plan de monitoreo 

de su interés. 

 

 

 

5.2 Procedimiento 

 

Luego de haber escogido el PM, de 

acuerdo a los métodos señalados 

anteriormente, seleccionaremos el 

instrumento asociado al plan de 

monitoreo y posteriormente la 

opción “Ver resultados”. 
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Se observa los valores de 

“Muestras Registradas” y 

“Muestras Ejecutadas” 

con valor CERO “0”, el 

cual el usuario deberá 

seleccionar el botón 

“Buscar” para poder 

actualizar. 

 

NOTA: el valor de la información cambiará siempre y cuando el Director halla ejecutado su 

muestra. 

 

DATOS DEL PLAN DE MONITOREO 

 

Asimismo, de la imagen anterior se muestran los datos del plan de monitoreo seleccionado, 

tales como: 

 

PM-142 (Plan de monitoreo), es el nombre del plan 

de monitoreo creado.     

Periodo, es la programación general del plan de 

monitoreo a ejecutarse. 

 

INST-257 es el instrumento elaborado dentro del 

plan de monitoreo. 

 

Monitores, es el Director a cargo para el 

seguimiento, de la ficha Autoreporte. 

 

Muestra, es el actor a quien está dirigido el recojo 

de información. 

 

 

FILTROS 

Para el Rol Director los campos de “Filtros” se visualizan establecidos automáticamente por el 

sistema, donde: 

 

Tipo de resultados, muestra el ámbito de acción 

donde se realiza el PM; para el rol Director el tipo de 

resultado es la IIEE. 

 

Visita, es el número de visitas que se ha programado 

en el PM, desde 1 visita hasta n visitas. 

 

Institución Educativa, es la IE a su cargo como 

Director. 
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5.3 Tipos de Reportes 

Existe 2 tipos de reportes: 

  

- Reporte de consolidado estadístico 

- Reporte con estado de muestras 

 

 

5.3.1 Reportes de Consolidado Estadístico. 

 

 Después de haber 

seleccionado el botón 

“Buscar” en la sección 

“Filtros”, Se visualizará 

en diagrama de torta, 

la muestra o muestras 

registradas por nivel 

educativo  

 

 

 

 

 

Asimismo, al 

seleccionar la barra de 

desplazamiento vertical 

(lado derecho), en la 

parte inferior del mismo 

formato se visualiza la 

muestra ejecutada por 

día (fecha) en un 

diagrama de 

coordenadas. 

 

 

 

Resultados de cada Instrumento 

 

Después de seleccionar el botón 

“Buscar”, seleccionaremos el botón 

CONTINUAR, ubicado en la parte 

inferior de la imagen, con la finalidad 

de ver los resultados en porcentajes 

y cantidades de los aspectos en 

diagrama de ejes.  
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Del siguiente diagrama de coordenadas se tiene: 

1. Se visualiza información de la primera 

pregunta del aspecto. 

2. Se visualiza el total de muestras que 

respondieron la pregunta y se ubica al 

lado derecho de la imagen. 

3. Se visualiza la cantidad de respuestas en 

porcentajes  

4. Seleccionar “Vista previa” se muestra el 

ítem con sus alternativas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.3.2 Reportes de Estados de muestras. 

 

 

 

 

 

 

Para ingresar al reporte de estados de muestras se debe realizar el siguiente proceso: 

 

Deberá seleccionar le Plan de Monitoreo, seguido del instrumento correspondiente al Director. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Guia para el Usuario DIRECTOR DE IE 

Plataforma SIMON 

Sistema de Gestión de la Calidad del Servicio Educativo 

CODIGO 

SI00169 - SIMON 

Elaborado 

05.04.2023 

Versión:  

1.0 
 

 

Página 17 de 53 

___________________________________________________________________ 

DAGED: Todos los derechos reservados – Documento de trabajo. 

Posteriormente se visualizará la interfaz inicial con los valores de “Muestras Registradas” y 

“Muestras Ejecutadas” con 

valor CERO “0”. 

 

Para visualizar el reporte 

consolidado el usuario 

deberá seleccionar el botón 

estado de muestras (figura 

de color anaranjado) 

ubicado en la parte superior 

derecha del formato. 

 

Al seleccionar el botón 

Estado de Muestras se 

observa el Visor de 

resultados con 

información en blanco 

(valor cero). 

    

 

Solo en el caso del Rol Director la información en los campos de “Filtros” 

se visualizan establecidos automáticamente por el sistema. 

 

 

 

 

Finalmente para obtener información 

actualizada deberá seleccionar 

obligatoriamente el botón “Buscar”. 

 

 

 

Al ingresar el Director con sus 

credenciales solo visualizará sus 

muestras EJECUTADAS y no de otro 

usuario. 

 

 

Nos muestra la siguiente imagen, en el cual se carga la data nominal respecto a la ejecución de 

la o las muestras de sus 

niveles, en sus 

diferentes estados. 

 

Para el ejemplo solo se 

visualiza una sola 

muestra Ejecutada. 
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Del visor de resultados 

se obtiene el 

consolidado de 

información, para cual 

se describen los 

estados de la siguiente 

manera: 

 

 

 

 

Del visor de resultados, también se tiene las siguientes funcionalidades como: 

 

➢ Buscador de muestras,  

Permite realizar la búsqueda 

individual de información de las 

muestras por: DNI o nombres del 

actor (del ejemplo, son los datos del 

Director de II.EE). 

 

 

5.3.3 FILTROS 

1. Exportar ZIP 

2. Exportar Excel 

3. Exportar .csv 

4. Filtrar 

5. Reiniciar búsqueda 

 

 

 

➢ Exportar ZIP, permite descargar los archivos 

solicitados en los ítems en cantidades y en formato 

.ZIP 

 

 

 

 

 

➢ Exportar en formato Excel, permite descargar los 

registros de la muestra y exportarlos en formato de 

archivo Excel (.xls) la información de su interés. Al 

momento de la descarga se visualizará el siguiente 

mensaje: 
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➢ Exportar en formato .csv, permite descargar los 

registros de la muestra y exportarlos en formato de 

archivo de base de datos (.csv) la información de su 

interés. Al momento de la descarga se visualizará el 

siguiente mensaje: 

 

 

➢ Filtrar o Filtro por estados, permite realizar de 

manera rápida la búsqueda por estados de los 

registros. Al seleccionar esta opción se desplegará 

el listado de Estados a elegir, como: 

 

 

 

 

 

➢ Reiniciar Búsqueda, opción que permite actualizar 

la información de su interés, después de haber 

seleccionado cualquier tipo de Estado en la opción 

“Filtro por Estados”: 

 

 

Ejemplo 
 
Como ejemplo realizaremos la 
búsqueda de la muestra de 
registros por estado de 
Ejecutados. 
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5.3.4 Descarga y Visualización en Línea de Ficha Ejecutada 

 

➢ Descarga de Ficha Ejecutada, permite realizar la descarga del archivo en formato .PDF; 

instrumento de la ficha ejecutada o culminada por el monitor con todas sus alternativas 

seleccionadas, en el cual se obtendrá la información recabada. 

 

 

  

 

 

 

Descarga de Ficha 

Ejecutada 

           

 

 

 

 

 

 

➢ Vista de Ficha Ejecutada en Línea, permite visualizar en línea solo de 

modo lectura la ficha ejecutada, mediante el cual el sistema no permite 

realizar ningún cambio, mostrando cada uno de los aspectos con las 

respuestas registradas por el monitor. 
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Finalmente, se podrá visualizar los campos como: 
 
 
 

- Los mensajes o comentarios 
ingresados por el monitor. 

 
 
 

- Las observaciones o compromisos ingresados 
por el monitor. 

 
 
 
 
 
 

- Los documentos adjuntos ingresados por el 
monitor.  
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6 FUNCIONALIDAD MONITOREO 

 

MONITOREO. Es el proceso continuo y sistemático mediante el cual se recoge información, se 

analiza y se toma decisiones frente a las alertas para la mejora de los servicios educativos. 

 

  

 

 

 

Del menú desplegable seleccionar la 

funcionalidad Monitoreo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

La funcionalidad de Monitoreo, para 

el Rol Director está compuesta por: 

 

 

 

La secuencia u orden que debe desarrollar el Director de IE para la ejecución de una ficha de 

monitoreo o la ficha de autoreporte, es el siguiente: 

 

 

 

1º    Agregará la muestras 

2º    Realizará la programación. 

3º    Realizará la ejecución. 
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6.1 Agregar una Muestra. 

 

 

 

 

Para “Agregar una Muestra”, siga los siguientes pasos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
(1) Primero debe seleccionar la funcionalidad Monitoreo. 

(2) Luego de ello se despliegan 03 opciones y seguidamente debe seleccionar la opción 

“Muestras”. 

 

 

Después de seleccionar la 

opción Muestras se 

visualiza la siguiente 

ventana con los planes de 

monitoreo registrados en el 

sistema SIMON. 

 

 

 

(3) Si el plan de 

monitoreo en el cual 

vamos a gestionar las 

muestras no se 

visualiza en el listado 

de la primera 

ventana, deberá 

seleccionar 

cualquiera de las 02 

opciones siguientes 

de la imagen (Opción 

“Más planes de monitoreo o la opción “Buscar”). 
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(4) Después de elegir el plan de monitoreo, se visualizará una ventana con los siguientes 

campos:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1º Se muestran los datos del plan de monitoreo configurado: nombre, periodo, etapa, 

modalidad, actores. 

2° Se muestra el o los instrumentos configurados para lo cual se seleccionará el 

instrumento a gestionar las muestras. 

3° Se visualiza una nota en el cual indica “No existen Datos registrados”, que quiere decir 

que no hay aún ninguna muestra agregada. 

 

 

 

 

 

(5) A continuación, deberá seleccionar el instrumento que le corresponde a ejecutar. 
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(6) Después de seleccionar el instrumento, se visualizará la siguiente ventana, donde deberá 

seleccionar cualquiera de las 02 opciones para “Agregar una muestra”. 

 

 

 

 

- Lado superior derecho, 
seleccionar ícono en forma 
de círculo con el signo ”+“. 
 

- O también lado inferior, 
seleccionar botón “Agregar 
Muestra”. 

 

 

 

 

 

(7) Después de haber seleccionado el ícono de “agregar muestra” se visualizará el siguiente 

formato, donde deberá seleccionar el botón “Buscar”. 

 

 

Nota: si la muestra a ejecutarse 

es un AUTREPORTE, se 

visualizará la única muestra 

registrada por SIAGIE en su 

base de datos al Director de IE. 

 

 

 

 

 

 

(8) Después de haber seleccionado 

el “Buscar”, en la parte inferiror 

del formato se visualizará la 

muestra con los datos del 

Director de IE. 
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Según la muestra a elegir, deberá seleccionar obligatoriamente los casilleros: 

 

- El casillero ubicado al lado derecho del número de DNI de la muestra. 

- El casillero ubicado en la parte inferior de la opción “Asignarme como monitor” 

 

Finalmente seleccionar el botón “Agregar” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(9) Al seleccionar una muestra, se visualizará el siguiente mensaje: ¿Estás seguro(a) que 

desea agregar las muestras seleccionadas? 

 

 

 

 

Si estamos seguro de que 

la muestra es la indicada, 

seleccionaremos que “Si”. 

 

 

 

 

 

 

(10)   Finalmente visualizaremos 

la muestra    agregada 

correctamente, donde el 

Direrctor de IE es el Monitor 

y a la vez es el Monitoreado. 
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6.2 Asignar Monitor. 

Esta operación es asignada al Director automáticamente por el sistema, que estará a cargo del 

monitoreo o supervisión de la muestra agregada anteriormente. 

Lo definiremos en 02 modos de asignación: 

 

6.2.1 Cuando por ERROR no se asignó el Director 

Sucede que, al momento de agregar la muestra el Director de IE no seleccionó la opción de: 

“Asignarme como Monitor”. 

 

Se visualizará la muestra con el mensaje de: “Sin Monitor” 

Deberá realizar solo el proceso de “Asignar Monitor”. 

 

 

 

 

 

 

En la parte superior derecha del formato 

“Muestras”, se visualizan 04 íconos en 

forma de círculo; seleccionar el 2do 

ícono (de derecha a izquierda) con el 

nombre de “Asignar Monitor”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se muestra una nueva ventana 

donde se realizará  la asignación 

del monitor, realizando la 

búsqueda específica del monitor, 

ingresando datos en el campo 

“Buscar” o seleccionando 

simplemente la opción “Buscar”.  
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Después de seleccionar la opción 

“Continuar” en la imagen anterior, se 

muestra una nueva ventana para la 

selección de la muestra, realizando la 

búsqueda y selección del 

monitoreado, mediante una búsqueda 

específica ingresando datos en el 

campo “Buscar” o seleccionando 

simplemente la opción “Buscar”. 

Finalmente seleccionaremos la 

opción “Guardar”.  

 

 

 

 

✓ Al seleccionar la opción 

“guardar” nos mostrará un 

mensaje con la pregunta 

siguiente: 

 

✓ Finalmente debemos estar 

seguros de la muestra asignada, 

seleccionando la opción “Si”. 

 

Finalmente se visualzia la Muestra asignada 

 

 

 

 

6.2.2 Cuando el Director es el Monitor y sus Docentes son los Monitoreados 

Esta asignación se realiza cuando el Director es el monitor que define a los monitoreados o 

Docentes y agrega las muestras. 

 

Se realiza seleccionando el ícono de 

asignación de monitor.  

 

 

 

 

 

 

 



 

Guia para el Usuario DIRECTOR DE IE 

Plataforma SIMON 

Sistema de Gestión de la Calidad del Servicio Educativo 

CODIGO 

SI00169 - SIMON 

Elaborado 

05.04.2023 

Versión:  

1.0 
 

 

Página 29 de 53 

___________________________________________________________________ 

DAGED: Todos los derechos reservados – Documento de trabajo. 

 

 

Se muestra una nueva ventana donde 

se realizará  la asignación del monitor, 

realizando la búsqueda específica del 

monitor, ingresando datos en el 

campo “Buscar” o seleccionando 

simplemente la opción “Buscar”.  

 

 

 

 

 

 

 

Después de seleccionar la opción 

“Continuar” en la imagen anterior, se 

muestra una nueva ventana para la 

selección de muestras, realizando la 

búsqueda y selección del 

monitoreado, mediante una búsqueda 

específica ingresando datos en el 

campo “Buscar” o seleccionando 

simplemente la opción “Buscar”. 

Finalmente seleccionaremos la opción 

“Guardar”.  

 

 

 

 

✓ Al seleccionar la opción 

“guardar” nos mostrará un 

mensaje con la pregunta 

siguiente: 

 

✓ Finalmente debemos estar 

seguros de la muestra asignada, 

seleccionando la opción “Si”. 

 

Finalmente se visualzia la 

Muestra o Muestras 

asignadas 
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6.3 Eliminar Muestras Agregadas 

 

 

 

 

 

 

El Director puede eliminar una muestra agregada desde la opción 

“Muestras”, seleccionar el plan de monitoreo luego el instrumento, 

y finalmente el botón “Buscar”. 

 

 

 

 

 

 

En la parte inferior se 

mostrará la muestra a 

eliminar 

 

 

 

 

 

✓ Seleccionar la opción de tres 

puntos (…) ubicado en la parte 

superior derecha de la 

muestra asignada.  

 

 

 

✓ Se desplegará las siguientes opciones, para 

seleccionar la opción “Eliminar” 

 

 

 

 

 

✓ Se visualiza nuevamente la muestra, para seleccionar 

el icono de “Eliminar” (figura de tacho de basura). 

 

 



 

Guia para el Usuario DIRECTOR DE IE 

Plataforma SIMON 

Sistema de Gestión de la Calidad del Servicio Educativo 

CODIGO 

SI00169 - SIMON 

Elaborado 

05.04.2023 

Versión:  

1.0 
 

 

Página 31 de 53 

___________________________________________________________________ 

DAGED: Todos los derechos reservados – Documento de trabajo. 

✓ Finalmente nos arroja un 

mensaje con la pregunta, si 

queremos eliminar la(s) 

muestra(s) seleccionadas. 

 

 

 

 

6.4 Búsqueda de Muestras 

 

El proceso de búsqueda de muestras, puede realizarse seleccionando las opciones de:  

- Opción Por Muestra: Se ingresa los datos de búsqueda del Monitoreado. 

- Opción Por Monitor: Se ingresa los datos de búsqueda del Monitor 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

También puede hacer la búsqueda seleccionando además el campo de la 

opción “Nivel” 

 

 

 

✓ Después de seleccionar cualquiera de 

las opciones, ingresar los datos de la 

búsqueda: número de DNI o nombres 

y apellidos completos del monitor o 

monitoreado. 

 

✓ Finalmente, deberá seleccionar el 

botón “Buscar”, mostrándose en la 

parte inferior del formato la(s) 

muestra(s) solicitada(s).  
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Donde se nuestra: 

 

 

 

- Opción Consultar solo aquellos sin monitor:  

 

Muestras que han sido asignadas pero que no cuentan 

con monitor.  

Se visualizarán de color plomo, indicando el campo “Sin 

monitor”. 

 

 

6.5 Cambio de Monitor en Muestras Ejecutadas 

 

En esta sección se puede realizar el cambio de monitor de una muestra Ejecutada, como 

por ejemplo cuando el Director de IE (Monitor) ha sido reemplazado por un nuevo Director. 

 

 

 

Primero se realiza la búsqueda de la 

muestra ejecutada seleccionando la 

opción “Buscar”. 

 

 

 

 

 

 

Después de ubicar la muestra ejecutada para el cambio de monitor, deberá seleccionar los 

tres puntos (…) y luego la opción “Cambiar de monitor”. 
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Posteriormente se visualizará una nueva ventana para el cambio de monitor, el cual debemos 

seleccionar la opción “Buscar” o ingresando los datos específicos o en particular; y finalmente 

seleccionamos el nuevo monitor. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Después de seleccionar la 

opción “Guardar” nos 

preguntará si desea 

asignar al nuevo monitor, 

seleccionamos la opción 

“Si”. 

 

 

 

 

 

 

 

Finalmente se visualizará el nuevo monitor 

cambiado. 
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6.2 Programación de Muestras. 

 

 

 

 

 

 

 Para realizar la programación de una muestra, siga los siguientes pasos: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) Primero debe seleccionar la funcionalidad Monitoreo. 

(2) Luego de ello se despliegan 03 opciones y seguidamente debe seleccionar la opción 

“Programación”. 

 

Después de seleccionar la opción 

Programación se visualiza la siguiente 

ventana con los planes de monitoreo 

registrados en el sistema SIMON.  

 

 

 

 

 

(3) Si el plan de monitoreo 

en el cual vamos a 

gestionar las muestras 

no se visualiza en el 

listado de la primera 

ventana, deberá 

seleccionar cualquiera 

de las 02 opciones 

siguientes de la imagen 

(Opción “Más planes de 

monitoreo o la opción “Buscar”). 
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(4) Después de elegir el plan de monitoreo, se visualizará una ventana con los siguientes 
campos:  

 

 

  

1° Se muestran los datos del plan de monitoreo configurado: nombre, periodo, etapa, 

modalidad, actores. 

2° Se muestran el o los instrumentos configurados para lo cual se seleccionará el 

instrumento a gestionar la programación. 

3° Se visualiza 02 gráficos donde se visualiza la cantidad de muestras registradas 

por estado de la visita y la cantidad de muestras por nivel educativo en 

porcentajes. 

 

  

(5) A continuación deberá seleccionar el instrumento que le corresponde a programar. 
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(6) Después de seleccionar el instrumento se visualizará las muestras asignadas (en color 
plomo), para ser programadas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Programación de la ficha de monitoreo. 

 
(7) Para continuar con la programación, deberá 

seleccionar la muestra asignada. (hacer click 
dentro del recuadro o cuadrícula).  

 

 

 

✓ Automáticamente el formato cambia de forma, en el cual se visualiza los siguientes datos: 

 

• El rango de fecha de la ejecución de la muestra (inicio y fin). 

• En el centro del recuadro el número (1), el cual indica 

que es la primera visita a ejecutar. 

• En la parte inferior del recuadro indica el estado “sin 

programar”.  

• Finalmente, deberá seleccionar también dentro del 

recuadro o cuadrícula. 

 
 

 

(8) Posteriormente 
se visualizará el 
siguiente 
formato:  
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Donde, se tendrá que seleccionar cada una de las opciones y establecer obligatoriamente 

información en los siguientes campos: 

• Fecha: de la visita (dentro del rango de fecha de inicio y fin establecido). 

• Hora: de la visita de inicio y fin. 

• Tipo de visita: seleccionando las opciones de presencial, telefónico o virtual. 

• Dato adicional (opcional): puede ingresar cualquier dato adicional corto como un número 

telefónico, un link, etc. (máximo 300 caracteres) 

• Finalmente seleccionar el botón “Guardar”. 

 

(9) Al ingresar información en todos los campos solicitados en el formato anterior y 
seleccionando la opción “Guardar”, se visualizará un formato de color turquesa, indicando 
que la muestra ha sido programada correctamente. 
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6.3 Ejecución de una Muestra. 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Para realizar la Ejecución de una muestra, siga los siguientes pasos: 

(1) Primero debe seleccionar la funcionalidad Monitoreo. 

(2) Luego de ello se despliegan 03 opciones y seguidamente debe seleccionar la opción 
“Ejecución”. 

 

 

 

 

 

 

Después de seleccionar 

la opción Ejecución se 

visualiza la siguiente 

ventana con los planes 

de monitoreo registrados 

en el sistema SIMON. 
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(3) Si el plan de monitoreo en el cual 
vamos a gestionar la Ejecución no se 
visualiza en el listado de la primera 
ventana, deberá seleccionar 
cualquiera de las 02 opciones 
siguientes de la imagen (Opción “Más 
planes de monitoreo o la opción 
“Buscar”). 

 

 

 

(4) Después de elegir el plan de monitoreo, se visualizará una ventana con los siguientes campos:  
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1° Se muestran los datos del plan de monitoreo configurado: nombre, periodo, etapa, 

modalidad, actores. 

2° Se muestran el o los instrumentos configurados para lo cual se seleccionará el 

instrumento a gestionar la programación. 

3° Se visualiza 02 gráficos donde se visualiza la cantidad de muestras registradas 

por estado de la visita y la cantidad de muestras por nivel educativo en 

porcentajes. 
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(5) A continuación deberá seleccionar el instrumento que le corresponde a programar. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(6) Después de seleccionar el instrumento se visualizará las muestras asignadas (en color plomo), 
para ser programadas. 
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6.3.1 Pre Ejecución de la ficha de monitoreo. 

 

✓ Para proceder con la ejecución de las fichas de monitoreo, 

deberá seleccionar (dentro del recuadro) la muestra 

programada. 

 

✓ Automáticamente el formato cambia de forma, en el cual se visualiza:  

 

• El rango de fecha de la ejecución de la muestra 

establecida. 

• En el centro del recuadro el número (1) que es la 

primera visita. 

• La fecha y hora programada para la visita y ejecución 

de la ficha de monitoreo. 

• En la parte inferior del recuadro indica 

remarcado de color turquesa el estado 

“Programado”. 

 

✓ Posteriormente, siga el patrón de respuestas que se visualizará los diferentes formatos de 

pre ejecución de la visita, como inicio de la ejecución de la ficha de monitoreo:  

 

Primera Opción 

Si selecciona: 

SI - Primera pregunta 

NO - Segunda pregunta (Automáticamente inicia la ejecución). 
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Caso contrario: 

 

Segunda Opción  

Si selecciona: 

NO - Primera pregunta 

SI - Segunda pregunta 

(Ingresar datos solicitados) 

NO – Tercera pregunta 

(Automáticamente inicia la 

ejecución). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tercera Opción  

Si selecciona: 

NO - Primera pregunta 

SI - Segunda pregunta (Ingresar 

datos solicitados) 

SI – Tercera pregunta (Ingresar 

datos solicitados) 
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Cuarta Opción  

Si selecciona: 

NO - Primera pregunta 

NO - Segunda pregunta  

SI – Tercera pregunta (ingresar datos 

de reprogramación) finalmente 

seleccionar opción “Guardar”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Quinta Opción 

Si selecciona:  

NO - Primera pregunta 

NO - Segunda pregunta  

NO - Tercera pregunta 

 

OJO 

Al seleccionar las 03 opciones como 

“NO” tener en cuenta que la visita se 

registra como “Culminada sin 

Ejecución” y ya NO PUEDE ser 

habilitada para ser editada o registrar  

sus datos. 
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6.3.2 Proceso de registro de información en la ficha de monitoreo. 

 

❖ Después de registrar los datos de la pre 

ejecución, el Director de IE iniciará el 

proceso de registro de la información 

solicitada en la ficha de monitoreo.  

 

 

 

❖ Dentro de la ficha encontrará todos los instrumentos configurados para el desarrollo del plan 

de monitoreo. 

 

❖ Al seleccionar el botón “Iniciar 

Ejecución” se mostrará la siguiente 

ventana con información de la 

Muestra programada y de la Pre 

Ejecución:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

➢ En la imagen anterior, el instrumento 240 contiene 05 Aspectos (C-110.AR01, C-

110.AR02, C-110.AR03, C-110.AR04, C-110.AR05). 

 

➢ Cada Aspecto, contiene cierta cantidad de ítems o preguntas, de acuerdo a su 

configuración. 
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❖ Esta ventana es la 

parte inicial del 

Proceso de 

Ejecución, hacer 

click en el Botón 

“Continuar”, registre 

la información del 

PRIMER ASPECTO 

y luego “Siguiente” 

para avanzar a otro 

aspecto, hasta llegar 

al último e incluso 

registrar 

Observaciones y 

Compromisos 

(Opcional). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cuando se concluye con las preguntas o ítems 

de un aspecto, al lado de él se mostrará una 

Etiqueta de “COMPLETADO” como se muestra a 

continuación: 
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Si desea agregar 

“Observaciones y 

Compromisos” use la 

ventana mostrada a 

continuación: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Finalmente, luego de volver a 

REVISAR la información 

registrada y hacer click en 

“Guardar” debe CERRAR el 

Monitoreo para la Visita y 

Muestra correspondiente, para 

ello, haga click en el botón “Enviar” (color verde) como se muestra en la siguiente imagen 

 

Si NO ha completado el total de preguntas Obligatorias de los distintos Aspectos, la Plataforma 

NO le permitirá Finalizar, no ENVIARÁ la información y le mostrará el siguiente mensaje: 

 

 

 

 

 

✓ Vuelva a revisar que todos los aspectos estén COMPLETADOS, luego Guarde 

la información y haga click en Enviar. 
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Si todos los Aspectos están completos, le 

aparecerá el siguiente mensaje.  

Confirme el Mensaje respondiendo con 

un SI. 

 

 

 

 

Finalmente, la muestra ejecutada correctamente, se mostrará con el casillero de la primera visita 

en estado EJECUTADO de color verde.  
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SIMON ENTRENAMIENTO 

 

Se recomienda ingresar a esta sección, seleccionando el botón de color anaranjado que contiene la 

figura de un ciclista, en el cual se mostrará la siguiente información:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En la Primera parte se muestra 

la información general del “Plan 

de Monitoreo” que en la 

ejecución real se visualizará de 

forma completa. Incluso en la 

sección de “Recursos 

adicionales” se podrá visualizar 

normativas o protocolos 

relacionados con el proceso de 

ser el caso. 
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Use los botones de “Continuar”, “Siguiente” y 

“Anterior” para navegar por los distintos 

aspectos del Instrumento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En la zona de entrenamiento puede simular el ingreso de observaciones en algún Ítem, agregar 

comentarios y/o compromisos al final del instrumento como una forma de práctica y/o conocer las 

funcionalidades de la Plataforma SIMON en esta parte de Ejecución del Monitoreo. 
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DE SER EL CASO!!!!!!!!    (No es una funcionalidad) 

 

Puede visuzlaizarse estados de ERROR como: 

• En proceso de Cierre”  

• Envío con Error” 

Al presentar errores como: En Proceso de Cierre o Envío con Error; deberá realizar el siguiente 

procedimiento: 

 

Casos “ENVÍO CON ERROR” 

 

 

 

✓ Puede hacer click en el Botón 

“Actualizar estado”, de no 

actualizarse el Estado ha 

EJECUTADO, podría hacer click 

en la opción “Continuar” y 

finalmente seleccionar ENVIAR 

nuevamente.  
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Casos “EN PROCESO DE CIERRE” 

 

 

 

 

 

 

✓ Puede hacer click en el Botón “Actualizar 

estado”, de no actualizarse el Estado ha 

EJECUTADO, podría hacer click en la opción 

“Continuar” y finalmente seleccionar ENVIAR 

nuevamente.  
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 Finalmente!!!!!!!! 

 

✓ En el Menú EJECUCIÓN, al 

elegir la muestra Monitoreada y 

enviada debería tener el Estado 

del monitoreo “Ejecutado” de no 

ser así, adopte cualquiera de las 

acciones mencionadas. 

 

 

 

✓ Finalmente, con este 

procedimiento la muestra figurará 

en color Verde que significa que 

el estado está en Ejecutado, 

como se muestra en la siguiente 

imagen:  

 

 

 

✓ Finalmente, la muestra ejecutada correctamente, se 

mostrará con el casillero de la primera visita en estado 

EJECUTADO de color verde.  

 

 

 

 


