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1 Introduccién

El presente documento detalla la Guia de uso de la Plataforma SIMON para el Rol Docente.

1.1 Objetivo
El propdsito primordial de este documento es definir la Guia de Uso de la Plataforma

SIMON para el Rol Docente, en el Médulo de Monitoreo 3.0 y sus funcionalidades.

1.2 Referencias

Plataforma SIMON version 3.0

2 Identificacion de actores del sistema
Los siguientes actores han sido identificados durante la etapa de levantamiento de informacion,
estos son:

Rol Docente.
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I.  PROCESO DE CONFIGURACION DE UNA MUESTRA POR PARTE DEL DIRECTOR DE IE

Para la ejecucién de una muestra por parte del Docente, primero el Director de IE debera
asignar las muestras desde el modulo de Monitoreo.

El Director de |IE, debera seleccionar el Plan de Monitoreo que ha sido configurado inicialmente
por el Especialista DRE en la funcionalidad de Planificacién (marco légico y plan de monitoreo).

Por lo tanto, el Director de IE realizara el siguiente procedimiento:

Acceso al M6édulo de Monitoreo v3.0

Luego de iniciar sesion correctamente, se mostrara la siguiente interfaz con los médulos
desarrollados dentro del Sistema SIMON, para el Rol Director:

- Monitoreo v 3.0
- Evaluacién para el Aprendizaje v 3.0

SIMON

También se visualiza la opcién para desplegar (tipo fi
combo) y seleccionar el Rol Asignado.

'
i Director |

‘---------
!
'
| B
'
' o
6---------'

Para ingresar a los Planes de S N \|
Monitoreo 2024, se debe ! — :
I A “ . 1 -
seleccionar el modulo “Monitoreo | O- !

1

v 3.0 : |
1 Monitoreo v3.0 I

\s _______ -7

Seleccion de Nivel o Cédigo Modular
Si el Directivo tiene a su cargo mas de un nivel o codigo modular, debera seleccionar la
siguiente opcidn, para realizar el cambio de nivel o c4digo modular:

Seleccionar en la parte superior derecha la opcién “Rol: Director”; luego visualizara un nuevo
formato, donde debe seleccionar la opcion “Director”.

TR Nl .
O SIMGN . L Fot: Birector I _,: 'E"ja el ro'!
o Blenvenido(a)!

W ot ROGER

Q

Director

Conguftns

La Unica funcionalidad de Monitoreo, que el
Director de IE debe configurar es:

3 - Um % ) N
l'_‘ Muestras ) &f?
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iElija la sede!

» Finalmente, seleccionar el nivel o codigo modular de su
eleccién, para la asignacion de su muestra.

___________

2. Asignar una Muestra.

[PresTa |
|ng;;6,'6;“t. Las muestras permiten gestionar a los actores y monitores que van a realizar I
| la ejecucion de una ficha de monitoreo o autoreporte.

W <o ST R O R, )

(mmmm e mmm e mmmmmm———

Para “Asignar una Muestra”, siga los siguientes pasos.

B Qurecs
\) PR 0 Lumn b mnmme’

[

P ——— - -~

| P e— 1
(mmmmmm———————— OG0

' | Pp———

(1) Primero debe seleccionar la funcionalidad Monitoreo.
(2) Luego de ello se despliegan 03 opciones y seguidamente debe seleccionar la opcion

“Muestras”.

Después de seleccionar la 1) Muestras |s-i | | } #

opciéon Muestras se visualiza la "w;‘:"""""""""

siguiente ventana con los planes

de monitoreo registrados en el PM-150

sistema SIMON. bt

(3) Sielplan de monitoreo en el cual vamos - =

. . . @ Muestras | a, |

a gestionar las muestras no se visualiza iz I pirelll]
en el listado de la primera ventana, - Q‘IEJ
debera seleccionar cualquiera de las 02 @ s e
opciones siguientes de la imagen
(Opcion “Mas planes de monitoreoola | ...
opcion “Buscar”). _-'i(-'i':a"%z?l-j“-i
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(4) Después de elegir el plan de monitoreo, se visualizara una ventana con los siguientes
campos:

Rol: Director

Muestras

’--——-------\
'W»I)I

-

1 . Hola, JIMMY OSWALDO!
1 Surs ‘ pekeotrmscrsgronsterieed
] @ wawoom 0
| T
=T

A e o s s e O

InMrumentos

L —————— v 1

.nu:u 1 1 ! 4 1
' I i N I
' Z] ! R i it
W e i i i

1° Se muestran los datos del plan de monitoreo configurado: nombre, periodo, etapa,
modalidad, actores.

2° Se muestra el o los instrumentos configurados para lo cual se seleccionara el
instrumento a gestionar las muestras.

3° Se visualiza una nota en el cual indica “No existen Datos registrados”, que quiere decir
gue no hay aun ninguna muestra agregada.

Para continuar con la gestién de muestras, se deberd seleccionar el |
Instrumento que le corresponde a ejecutar. |

r———————————————————-.
|

e e o e e o e e o e e o

(5) A continuacion, deberéa seleccionar el instrumento que le corresponde a ejecutar.

Rol: Director

Muestras

Hola, JIMMY OSWALDO!

e b o
e - . —

El Director de IE en el madulo de Monitoreo, solo debe realizar la
asignacion de Muestras, para que el Docente solo realice la ejecucion.
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(6)

(7)

(8)

Después de seleccionar el instrumento, se visualizara la siguiente ventana, donde debera
seleccionar cualquiera de las 02 opciones para “Agregar una muestra”.

Lado superior derecho,
seleccionar icono en forma de

circulo con el signo "+ ' | oeL crictayo v a
O también lado inferior, <5

seleccionar botén “Agregar SRPPRR——
Muestra”. w529

Después de haber seleccionado el icono de “agregar muestra” se visualizara el siguiente
formato, donde debera seleccionar el botén “Buscar”.

£
| Agrega muestras (DIRECTOR IE ]
N - e

Nota: si la muestra a ejecutarse
es un AUTREPORTE, se
visualizar4 la Unica muestra
registrada por SIAGIE en su - 2 S0
base de datos al Director de IE. e

D

Ve v - k]

Apwie mwsD e TEERTE

Después de haber seleccionado el
boton “Buscar”, en la parte inferior del
formato se visualizara la relacion de
muestras (docentes) pertenecientes a -
la IE.

De acuerdo a la configuracion realizada
por el Especialista DRE las muestras
pueden visualizarse remarcadas o
establecidas.

-
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Caso contrario también pueden Ser | sy s socson .
establecidas individualmente por el | <
Director de IE.

QA s W - e—

am T W SRR AR TS

=

-

. G —— T L AR AR T

g Q0 o

LS
LI

(9) Al seleccionar la o las muestras, se visualizara el siguiente mensaje: ¢ Estas seguro(a)
gue desea agregar las muestras seleccionadas?

Si estamos seguro de que las
muestra es la indicada, Fropemn
seleccionaremos que “Si”. rorboanind s naarteg e s g

(10) Finalmente se visualiza las Qe ext.armmot o yﬁ
muestras asignadas correctamente, = .
donde el Docente es el Monitor y a la e
vez es el Monitoreado, siendo una ARSI =5 ‘_ﬂ_
ficha de AUTOREPORTE.
1

& CARMEN ZUNIGA

CARMEN ZUNIGA SERRANO
MONITOREADO B 0406603 - 50180 JOSE CARLOS
MA

]I
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II. PROCESO DE EJECUCION DE MUESTRA POR PARTE DEL DOCENTE

1. ACCESO A LA PLATAFORMA SIMON.

Podemos realizar la consulta en el buscador de Google como:

Sistema SIMON

Google [sisTEmA sIMON | T

.\) SIMON
hitps 7Jsimon ménedu gob pe - T§ray kay uya 3

SIMON | Ministerio de Educacion

El SIMON es una plataforma que gestiona informacion de Ias politicas que el MINEDU

Implementa en el territorio. Perr erar evidencias a traves del

SIMON

Bienvenido! Para acceder a SIMON Monitoreo 3.0, debe

Caso contrario digitar en la parte superior del navegador, el enlace para el ingreso a la
plataforma SIMON:

https://simon.minedu.gob.pe/

Procedimiento

Se visualizara la pagina de inicio para el \ =
acceso a la Plataforma SIMON. SIMON =i ¥

Credenciales
El Usuario siempre serd su documento de

Usuaro *

identidad (DNI) o equivalente.

La Contrasefia es aquella que ha sido

generada por el sistema de SIAGIE.

El Codigo de verificaciéon es aquellos

caracteres generados automaticamente por

el sistema.

Luego de digitar correctamente estos datos,

Clic en “Ingresar”.
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Para el ingreso a la Plataforma SIMON, los

Docentes deben tener en cuenta lo siguiente: Los Docentes ingresan al
sistema SIMON

OBLIGATORIAMENTE

con las mismas
credenciales de acceso
al SIAGIE

De existir casuisticas para el acceso como:

Casuistica 01
El Docente Sl ingresa a SIAGIE, pero NO puede ingresar a SIMON, debera verificar en su
contrasefia de acceso al SIAGIE lo siguiente:

- Solo debe contener caracteres alfanuméricos (letras y niUmeros).
- No debe contener caracteres especiales como: astericos (*), como (,), punto (.), dolar ($)
entre otros.

De tener alguno de estos caracteres, el Docente realizar4 el cambio de contrasefia en el
sistema SIAGIE estableciendo solo caracteres alfanuméricos (letras, nimeros), 8 minimo y 15
m{aximo.

Cambiar contraseiia
Para realizar el cambio de contraseia, ingrese a la opcién “Cambiar contrasefia”.

H 2 Sistema de informacic yoala e
) siagie i -

M ‘ AR MG St 31

2 | Administracién IE

(=g |

® & | Estudiantes

Ll o Cambiar
Matricula N

= B Contraseiia

= | Asistencia

m Evaluacion

Miscelanea
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Registre su contrasefia actual, registre la nueva contrasefia, repita nueva contrasefia y
presione el botdn “Aceptar”.

Contrasena Actual

Nueva Contraseda

Repta Noeva Contraseda -

Becurrte: G rue s Tond ssed s Cobe Conterey por © ™erds § CorAC%IT Corme musEmD L Srmie ande

S —

S e

Importante: Para realizar el cambio de contrasefia es necesano que su correo electrénico sea
validado.

Casuistica 02

Si el Docente tiene dificultades para realizar el cambio de contrasefia en el SIAGIE.

El Docente debera solicitar al Especialista responsable de la Plataforma de SIAGIE de
la UGEL, el reseteo de la contrasefia.

\/ Finalmente

1 RS Si realizo el proceso de cambio de contrasefia en el sistema de SIAGIE en cualquiera de
\ las casuisticas mencionadas, el Docente debera esperar para el ingreso a la Plataforma SIMON
' al dia siguiente (24 h.) después del reseteo de contrasefia.
y

Asimismo,

Para una mejor atencién , se cuenta con |
los Canales de Atencién para el soporte | (O Call Center: 016155802 / 615 5890 / 615 5819

. . . |
a los Directivos en referencia solo a la

| WhatsApp: 983 099 001
Plataforma SIMON. @

541 Corres Electrénico:
' @Vid-ou-d-: bit.ly/mesadeayuda

@m: L-Bamw
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2. MODULO DE MONITOREO V3.0

> Luego de iniciar sesion correctamente, se mostrara la siguiente interfaz con los mdédulos
desarrollados dentro del Sistema SIMON, para el Rol Docente:

- Monitoreov 3.0
- Evaluacién para el Aprendizaje v 3.0

» También se visualiza la opcién para desplegar (tipo combo) y seleccionar el Rol Asignado.

SIMON < I

E e
§ Docente -1

-—————— -

- ———

.

| Py

b )
v

£ ———

— 'Docente ¥}

-

-
Nemmmwn-

Pamtaacion mas o mreadaam v 1

« S—

Para ingresar a los Planes ] 1

de Monitoreo 2024, se debe : :

seleccionar el médulo : 1

“ . 1

Monitoreo v 3.0 1 I
1 1
1 I
1 Monitoreo v3.0 ]
\ /

N ———

Al ingresar al médulo de Monitoreo se visualiza la siguiente interfaz, donde:

Rol: Docente
\) SIMON
- “Nombre del Docente”,
se ubica en el lado Bienvenido(a)!
superior derecho. fr Bienvenida JIMMY OSWALDO
- Rol “Docente”, se ubica |98 Dashboard
en el lado superior . )
H H MODULO DE MONITOREQ
izquierdo. =
Consultas
= Monitoreo v
Ejecucion
% % ]
-l |

Pagina 13 de 36

DAGED: Todos los derechos reservados — Documento de trabajo.



Guia para el Usuario Docente

Micis =1 n
ds tdcaane

Sistema de Gestion de la Calidad del Servicio Educativo

Plataforma SIMON

CODIGO
S100169 - SIMON

Elaborado
30.04.2023

Version:
1.0

JIMMY OSWALDO, FARRO 2

=

50180 JOSE CARLOS MARIATEGUI

A ——————,

Salir

- ————————
r—-------‘

I Mena Prin

pal |

Hacer Clic en el lado superior derecho (donde se visualiza su
nombre):

Salir: se cierra correctamente la sesion.

Menu Principal: regresa a la interfaz donde se visualizan los
Médulos de inicio.

~

Recuerde que debe cerrar la sesion correctamente seleccionando la opcidn "Salir”,

con la finalidad de optimizar los recursos asignados a la Plataforma SIMON.

2.1 Funcionalidades del M6dulo de Monitoreo Version v3.0

A continuacion, se visualiza las funcionalidades del Médulo de Monitoreo 3.0 Nuevo, para

el rol Docente, las cuales se van a describir en la presente guia.

I Rol: Docente

snde: 0406803 - 50180 JOS

O SIMON ® _—

ATEGL

(& Bienvenida

N N S NN SN SRR NS SN SN S .
I B8 Dashboard ]

MODULD DE MONITOREQ

r:--------------

| =v Monitoreo A

Ejecucion
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3. FUNCIONALIDAD DASHBOARD

Para ingresar a la funcionalidad Dashboard se debe seguir la siguiente secuencia:

Primero, seleccionar el médulo de Monitoreo v3.0

Segundo, del listado del menu
(lado izquierdo) seleccionar la
funcionalidad Dashboard

Después de seleccionar la opcion

4

[}
1
1
1
1
1
1
1
1
1
\

Monile
\

\

\
i
i
. i
i
i
i
i
i
'
s

1 werven 20 {Noews)

; i
O smon @ L RoiDocente _ _ ___J

Bienvenida
———————————— -~

1 EE Dashboard

——————————— - — -
MODIALO DE MONITORED

Monitorac -

Ejecucion

Bienvenido

Dashboard, se muestra una nueva imagen P T -

en el cual debemos saber el proceso de
busqueda de planes de monitoreo en el I

Panel de resultados.

"\4:" L el el T
R T T T Cp——
R L Ll e e pe———

[ PUET T et P e % p——

—————————

| T Repare du mbumasson & s MT e b it s

al panel de resultados

Ae v

e vra

o v

it

N e S et ki St B
3.1 Formas de biisqueda de Planes de Monitoreo. .
Son las distintas formas de realizar la basqueda de un Plan de monitoreo. < 1 {

3.1.1 Busqueda por Estado

Tenga presente que en esta blsqueda tiene 02 tipos de Estado:

DAGED: Todos los derechos reservados — Documento de trabajo.
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Todos y Culminado.

Estado Todos, es la blsqueda que
mostrara todos los planes de monitoreo en
general, identificados con la figura de una
estrella de color amarillo que significa que se
encuentran en estado ACTIVO.

Estado Culminado, es la busqueda que
mostrara todos los planes de monitoreo
como su mismo nombre lo sefiala en estado
culminado o concluido en el sistema SIMON
y son identificados con un check de color
verde.

3.1.2 Busqueda por Cédigo o Nombre

Por cddigo, proceso de busqueda rapida,
en el cual se ingresa el nro. de PM creado
automaticamente por el sistema SIMON en
el momento de la elaboracion del Plan de
Monitoreo, por ejemplo, PM-136.

Por nombre, proceso de blusqueda rapida,
el cual se ingresa el nombre del PM en el
campo Buscar ejemplo: digitaremos Plan de
monitoreo del desempefio pedagdgico del
docente.

Bienvenido
al panel de resultados

LR L T e P S g S T

Pgrate M rrtirremes e b letgwts be ede 3 10

et remtnns el #of A7 2000 | e

LORTS

SUTMENTACION DL WTTEMS D8 SEOEE TR0 DE ISODNT

AUTOREPORTE J04 - AOEDUACION A LA COMENTIONE §

Bienvenido
al panel de resultados

I Mo Segreedt fe B twas S v Lot

e P DX MONETTRDD DX STROION ¥ COMIEDIONES T% R
U M e Meatam de U S s b i shea
NI M e mantoas S fetuerss sl 200 en e

PP MOMTRES D6 RePORTE 35 BSOS IR, PO

Bienvenido
al panel de resultados

ol () 08 eretive

PM-136

o B Ls weplemmertacn e supecaon Macamad

Bienvenido
al panel de resultados

Seictunsd ¢ glat de moteisren

FLAN DE MONITORED U ILEFLERGNTACION DE ESPACIOS

>

0 Plan e Merearen 44 s KTSherient 5007 M8 eI Aecoral
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Por Tipo.
Indica el ambito de accién del Plan de

Monitoreo el cual puede ser Nacional o
Regional.

3.1.3 Seleccion por Paginaciéon de
busqueda

Puede realizar la busqueda de los
planes de monitoreo manualmente
con la paginacién de izquierda a
derecha (ubicado en la parte
inferior del formato) y finalmente
seleccionando el plan de monitoreo
de su interés.

3.2 Procedimiento

Luego de haber escogido el PM, de
acuerdo a los métodos sefialados
anteriormente, seleccionaremos el
instrumento asociado al plan de
monitoreo y posteriormente la
opcién “Ver resultados”.

Bienvenido
al panel de resultados

Regional
Nacional

L3 Lt

2 et

Bienvenido
al panel de resultados

OMa W P e e

T e e et ~ morpe Nognrrs

ALY Pl e reewtans del desaniaie de s seenanas e e

PREAD  NPLEARENTACKON DEL S TEMA DE REGUTRD OF DAmatvT -

PALAIY Pl e Monteres Regenad iv INAE S04 - Fase Poguard

v ehim teygaind e BISE 2304 Fanel -

DU La Libertae

Bienvenido
al panel de resultados

telecrions wl nttamens

= PALLT - Pan e mondoned tegronsd el BIAE 2024 - Fase 2

msyasy

ST 25

Se observa los valores de
‘Muestras Registradas” vy
“‘Muestras Ejecutadas” con
valor CERO “0”, el cual el
usuario debera seleccionar el
botén “Buscar” para poder
actualizar.

0

- ————

———————————

——————————— "

(=]

i
9 1
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NOTA: el valor de la informacién cambiara siempre y cuando el Docente halla ejecutado su

muestra.

DATOS DEL PLAN DE MONITOREO

Asimismo, de la imagen anterior se muestran los datos del plan de monitoreo seleccionado,

tales como:

PM-142 (Plan de monitoreo), es el nombre del plan
de monitoreo creado.

Periodo, es la programaciéon general del plan de
monitoreo a ejecutarse.

INST-257 es el instrumento elaborado dentro del
plan de monitoreo.

Monitores, es el Director a cargo para el
seguimiento, de la ficha Autoreporte.

Muestra, es el Docente a quien esta dirigido el
recojo de informacion.

FILTROS

PM-01 (Plan)

Plan de Monitoreo Plloto para la implementacic

Etapa: Educacion Basica
Modalidad: Educacion Bas

ca Regular

INST-289 (Instrumento)
Ficha de Autorreporte para Docentes
Monitores: DIRECTOR IE

Muestra: DOCENTE

Para el Rol Docente los campos de “Filtros” se visualizan establecidos autométicamente por el

sistema, donde:

Tipo de resultados, muestra el &mbito de accién
donde se realiza el PM; para el rol Docente el tipo
de resultado es la IIEE.

Visita, es el numero de visitas que se ha
programado en el PM, desde 1 visita hasta n
visitas.

Institucién Educativa, es la IE a su cargo como
Docente.

Tipos de Reportes

Existe 2 tipos de reportes:

- Reporte de consolidado estadistico
- Reporte con estado de muestras

= Filtros
r----------.

‘------—---J

IIEE

Fomm—————— |

---‘-------J
I -

ducativa [ ]

150180 JOSE CARLOS MARIATEGUI l

Limpiar

Insttu 10N ¢
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3.3.1

Reportes de Consolidado Estadistico.

Después de haber
seleccionado el botén
“Buscar” en la seccién
“Filtros”, Se visualizara
en diagrama de torta,
la muestra o muestras
registradas por nivel
educativo

Asimismo, al

— °

——————— ————— — -y

[ = £
i L
\

-————— -

f—
lCantldad de muestras reqistradas por nivel educativol -

seleccionar la barra de
desplazamiento vertical
(lado derecho), en la
parte inferior del mismo
formato se visualiza la
muestra ejecutada por

I’TA------T -~

uestras ejecu n?ns por dia

dia

coordenadas.

(fecha) en un
diagrama de

e

® Muestoas sppciindsn 10

/P S e i - Sy
Ve cmaceneaes?

| T T ————————_

Resultados de cada Instrumento

Después de seleccionar el boton
“Buscar”, seleccionaremos el boton
CONTINUAR, ubicado en la parte
inferior de la imagen, con la finalidad
de ver los resultados en porcentajes
y cantidades de los aspectos en
diagrama de ejes.

Muestras ejecutadas por dia

Del  siguiente  diagrama  de
coordenadas se tiene:

Vs o en o o

DAGED: Todos los derechos reservados — Documento de trabajo.
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1. Sevisualiza informacién de las preguntas %, 0 s adecitivs Sl o sonetis 4@ 71 Semarse? |

del aspecto.

2. Sevisualiza la muestra que respondieron
la pregunta y se ubica al lado derecho de
la imagen.

3. Se visualiza la cantidad de la respuesta
en porcentajes.

4. Seleccionar “Vista previa” se muestra el
item con sus alternativas.

d

o —————— -

1 Vista previa I

N —————————— -

-

b No

1 - 1. ¢El servicio educativo Inicid el afio escolar 2024 el 11 de marzo?

3.3.2 Reportes de Estados de muestras.

Son las estadisticas de item por item de cada aspecto agregado de la
o las muestras EJECUTADAS, como insumo para proyectar los
resultados. seadn corresponda

Para ingresar al reporte de estados de muestras se debe realizar el siguiente proceso:

Debera seleccionar le Plan de Monitoreo, seguido del instrumento correspondiente al Docente.

Bienvenido
al panel de resultados

PN AT ME e e el ey fe s

PAAL P e o eghanet det BAE

P Pl e reeetises el Grsarnab de e sernanas e

PAELAD  PLEAENTACKIN DEL 590 TEMA DE WEGH TR OF UNENT

PALLIY Pl e Montures R i INAE 104 - Fasm

Bienvenido
al panel de resultados

Tebecricne Wl nisttmert

& PAELAT - P e mondone tegioned el DAL 2024 - Fuse I
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Posteriormente se visualizara la interfaz inicial con los valores de “Muestras Registradas” y
“Muestras Ejecutadas” con
valor CERO “0”. P -

b )
-- {<}
Para visualizar el reporte . . ’

consolidado el usuario 0 0
debera seleccionar el botén
estado de muestras (figura ki
de color anaranjado)
ubicado en la parte superior e
derecha del formato.

Al seleccionar el botdn [ s o

Estado de Muestras se {-:----.-----.'-“'n-““,,“'".-““.““','\I
observa el Visor de : 0 0 (] (] 0 0 0 o1
resultados con -______________________________-______,'
informacion en blanco | wews « * o

(valor cero).

Solo en el caso del Rol Docente la informacion en los campos de
“Filtros” se visualizan establecidos automaticamente por el sistema.

\j,

rfﬂ".‘:".??; -
SAN JOSE EE
o

Wyl

Finalmente para obtener informacién 148 e b
actualizada  debera  seleccionar — = - =
obligatoriamente el botén “Buscar”. S ; 0 0 0 0

NVewrtow

NOTA: Alingresar el Docente con sus
credenciales solo visualizara su
muestra EJECUTADA y no de otro
usuario.

Nos muestra la siguiente imagen, en el cual se carga la data nominal respecto a la ejecucion de
la muestra de su nivel,

en sus diferentes {---\
| ] ] | ] : l 3 - -
estados. o 0 0 : P | 0 0 0
1
1 ]
. - ———
Para el ejemplo solo se | w. - B oE -
visualiza la  Unica ([ e e e e e ey
muestra Ejecutada. P vatiat st Ao st o .. Shans L) Amie }
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Del visor de resultados

se obtiene el
consolidado de
informacion, para cual
se  describen los
estados de la siguiente
manera:

Del visor de resultados,

3.34

Estado

Programado

Descripcion

La ficha de monitoreo ha sido programada para la visita de ejecucién

En Ejecucion La ficha de monitoreo se encuentra programada y en proceso de ejecucion

Ejecutado La ficha de monitoreo ha sido ejecutada o culminada
Cierre
inconcluso La ficha de monitereo no ha sido culminada por alguna incidencia.

En proceso de

cierre La ficha de monitoreo se encuentra en proceso de cierre o estado de finalizacion

La ficha de monitoreo no ha sido ejecutada por parte del monitor al no haber
encontrado al informante, dejando evidencia que ha sido asignado y
programado la muestra, cerrando asi la ficha de monitoreo.

Culminado sin
ejecucion

Mo ejecutado La ficha de monitoreo solo ha sido programada y no ejecutada o concluida

también se tiene las siguientes funcionalidades como:

Descarga y Visualizacién en Linea de Ficha Ejecutada

Descarga de Ficha Ejecutada, permite realizar la descarga del archivo en formato .PDF;

instrumento de la ficha ejecutada o culminada por el monitor con todas sus alternativas
seleccionadas, en el cual se obtendrd la informacién recabada.

DRE UGEL NIVEL EDUCATIVC

DRE Lambayeque

UGEL Chiclayo Secundaria

Descarga de Ficha
Ejecutada

B-l=_

nan

AL TRAENTO
vina

A TTT OO ESACATA _ ' e M e -~
OnT R
SmgTTOR B TONE ABAD B
FETMA DE PROGEAMAL XON

éd Fata o Ve

FICWA OF LATUCON =
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» Vista de Ficha Ejecutada en Linea, permite visualizar en linea solo de
modo lectura la ficha ejecutada, mediante el cual el sistema no permite
realizar ningln cambio, mostrando cada uno de los aspectos con las
respuestas registradas por el monitor.

&
©

&)

Pocuraod ade i
CavARm

C29.A300

C29 2804

Ver ficha
P41 (P Wt 1 Sectadiee D
Pernda .
s MARCELINO WILLIAM, ACOSTA ZENA
Modahdae i $ .
INST- 19 (it rumennn) TUTERg ¢+ HIRSE DOMINELFMNCISCG S0LOGKES
X ; Fecha prryarsats Mockidad de by axta
Moy
[ R —— Frusa e Clorre de qecaian
B As
e \Se encnnind el /e DMECTON £7 AT Lriads bt heode o represe Tacn) de ella
CAv.ARD! LRECTOR &

Finalmente, se podra visualizar los campos como:

LCuM 0% W comentirio?
- Los mensajes o comentarios
ingresados por el monitor.
- Las observaciones o compromisos ingresados Obershdbinnie 4 maiured

por el monitor.

Carpmarinss dol DRFCTOR i

- Los_documentos adjuntos ingresados por el . 2027-08-14T
monitor. L] I

06_44 42,3357 fichapdf

1 - ¢La IE ha ejecutado la evaluacidn Diagndstica para alguna de las dos dreas?

MARCELING WILLIAM ACOSTA ZERA -
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4. FUNCIONALIDAD MONITOREO

MONITOREDO. Es el proceso continuo y sistematico mediante el cual se recoge informacién, se
analiza y se toma decisiones frente a las alertas para la mejora de los servicios educativos.

\) SIMON ® R?’j Dgcemg» ) -
{nr Bienvenida
Del menu desplegable seleccionar e > 2
. i . ag Dashboard -l [
la funcionalidad Monitoreo.
MODULO DE MONITOREO
{5 Monitoreo : !
I
R
1 jecucion 1 -
\-------------’
ParstA | . .
LA:_(;_:‘L"{‘/L Para el Rol Docente en el Médulo de Monitoreo, sélo se visualiza la
! db opcién de ejecucién.
FIE
4.1  Ejecuciéon de una Muestra.
[ ;nzs‘_t-_',
| Arewcibn, Esta funcién permitird realizar por parte del Docente la ejecucién
::i '_; de la ficha AUTOREPORTE, asignada por el Director de IE.

’————————————————————————————\

RECOMENDACION

Si no tienes ninguna
muestra asignada
por el Director de
IE, no habrd nada

que EJECUTAR
.

Antes de ingresar a la EJECUCION de una muestra, se recomienda

ingresar primero al proceso de SIMON ENTRENAMIENTO

L T T T Y

’—---q
o S ———

J
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Para realizar la Ejecucién de una muestra, siga los siguientes pasos:

(1) Primero debe seleccionar la funcionalidad Monitoreo.
(2) Luego de ello se despliega tnicamente la opcién de “Ejecucion” el cual debe seleccionar.

\) SIMON -

&

—

33 1
’

-~

Rol: Docente

;;\,

Después de seleccionar la
opcion Ejecucion se
visualiza la  siguiente
ventana con los planes de
monitoreo registrados en el
sistema SIMON.

(3) Sielplan de monitoreo en
el cual vamos a gestionar
la Ejecucibn no se
visualiza en el listado de
la  primera ventana,
debera seleccionar
cualquiera de las 02
opciones siguientes de la
imagen (Opcion “Mas
planes de monitoreo o la
opcion “Buscar”).

& Ejecuciénll
Vigeries
133 P29
@ Ejecucion |

Vigentes

PM-133

PM-129

(4) Después de elegir el plan de monitoreo, se visualizara una ventana con los siguientes campos:
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’---—-----‘
' e \‘ el ALY CSWALDOS -
[} 1 s
[ pos 1 P —
=" Il
o i
1 e s e el B o 0 e G S
(:.{'.T.""'-:s' ::..‘f'.‘.t::.‘"""‘"“""’ . "I=
1 1
- B [ §
N evr— “ H
i
: i
' . Dt @ - -

N e o o e o o

10

Se muestran los datos del plan de monitoreo configurado: nombre, periodo, etapa,

modalidad, actores.

20

Se muestran el o los instrumentos configurados para lo cual se seleccionara el

instrumento a gestionar la programacion.

30

Se visualiza 02 graficos donde se visualiza la cantidad de muestras registradas

por estado de la visita y la cantidad de muestras por nivel educativo en

porcentajes.

(5) A continuacién debera seleccionar el instrumento a ejecutar.

iem o

| instrumentos, para

\ muestra.

Toda muestra es INDEPENDIENTE |
para cada Instrumento, es decir si
| yo tengo un PM donde tengo 02

| instrumento tengo que agregar una

" 1L S0 T e
| aammded X ]

cada

-,
- —————

(6) Después de
seleccionar el
instrumento se
visualizara (al lado
derecho) la muestra
asignada por el
Director de IE (en
color plomo), con la
etiqueta de  “SIN
PROGRMACIONES”.

| — - “
|
y
J
O - . w— @ -
—— o e
ol

Moestras - (INST-327)

FERRER LAZO RIMACHE

Sin programaciones
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caractensticas de Ia
Plan de Monitoreo o

ficha autoraporte,

los Aspectos y las
preguntas o items
que contiene el
instr
previam

aplicacion/«

v" El nombre del docente se visualiza en la parte
intermedia de la muestra FERRER LAZO RIMACHE

[ 3]

v’ Para proceder con la ejecucién de la ficha de N
monitoreo, debera seleccionar (dentro del recuadro) de

la muestra. Sin programacione

v’ Automaticamente el formato cambia de forma, en el cual se visualiza la etiqueta “SIN
PROGRAMAR” y ademas:

e Elrango de fecha de la ejecucion de la muestra ,
establecida. (9 Del 03/04/2024 al 30/04/2024

e En el centro del recuadro el nimero (1) que es la
Unica visita. 1

e Sin la fecha y hora programada para la visita y 4_,__,__
ejecucidn de la ficha de monitoreo.

e En la parte inferior del recuadro indica
remarcado de color plomo el estado “SIN Sin programar
PROGRAMAR”.

> Al seleccionar el formato anterior, se visualiza la muestra automaticamente con la
etiqueta de estado “EN EJCUCION”.

4.2 Proceso de reqgistro de informacion en la ficha de monitoreo.

ﬂv La informacién que se registre
en la Plataforma SIMON, tiene
caracter de Declaracion

» Después de seleccionar los formatos
anteriores, el Docente visualizara el
inicio para el proceso de registro de la
informacion solicitada en la ficha de

Jurada del Docente y por lo
. tanto esta sujeto a verificacion
monitoreo. por la UGEL.
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< Dentro de la T— ;

. . PM-133 (Plan) e .t‘
ficha encontrard | o ommre s ! &
los aspectos sl CECelc ABAD BALTIETE | P

H Modaldas 1. [T

Conflgurados llmllﬂ(ln ) (DO20%A7) - MANUEL C BONILLA
para el :‘_' rve Sagondl s AL Foe Fecha programads Modaldad de la visita
desarrollo de la 7

i r-nua-omlq.-«-« Fechu du came de sjpcuiin

. --u:tlu-n_______l (S0 encantt oVs DOECTON IEY [ desile
monitoreo. [c_"wm ] DRECTON ©Y

IC 110.AR02 e one

Icnenm ‘——]_—

Ic 110.AN00 ‘_r_—

g Observaciones y compromisos a

D
» En la imagen anterior, el instrumento 240 contiene 05 Aspectos (C-110.AR01, C-

110.AR02, C-110.AR03, C-110.AR04, C-110.AR05).

configuracion.

Cada Aspecto, contiene cierta cantidad de items o preguntas, de acuerdo a su

>

7
*

Esta ventana es la

parte inicial  del
Proceso de
Ejecucion, hacer
click en el Botén

“Continuar”, registre
la informacion del
PRIMER ASPECTO
y luego “Siguiente”
para avanzar a otro
aspecto, hasta llegar
al dltimo e incluso
registrar
Observaciones
Compromisos
(Opcional).

y

1 - (Cubles instrumentos de geatién escolar estin lizados o vig
| RM 58720237

LEONOR, ABAD BAUTISTA

con la

7 8 Proyecto Edecativo rainuconal (PEY) wigeste
B b Plan Arsal ée Trabiajo (PAT) 2024

1 ¢ Proyecto Cummte instaucionsl (PO1) vigents

OO =
\ %

g

] d Heglemwrto rremo (W) 2024
1 ¢ Documenia de Gewton (Maltgraco, Usidocente)

[ 1 Mg mstrurmento de geetadn

2 - ¢Se ha realizade b evaluacion del PAT del afo anterior?

OF

O Ne

3 - (€] servicio educetivo cuenta con o plan de actividades para la primera semana de Gestién?

o

4« LEn el serviclo educative se ha conformade el Comite de
| para el 2024 con Resolucién Directoral?

e |

Nt +

a

a

=]

SO CD
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iImportante...!

muestra a continuacién.

Al terminar de responder las preguntas de un Aspecto debe hacer click en el botdn
"Guardar” antes de pasar al siguiente.

Asegurese de responder todas las preguntas de un Aspecto antes de Guardar, de faltar
alguna, esta se mostrara en color rojo y NO saldra el mensaje de conformidad que se

e
Pregunta \ x
.
_ -4 ‘
(Estss sequn@ que deses guardar sus respuestas? 4
7
’ 1
@ Aspectos
. f COMAL§TADO
Cuando se concluye con las preguntas o items de C-113.AR0" | e
un aspecto, al lado de él se mostrara una Etiqueta .
de “COMPLETADO” como se muestra a [ frbeti=toiy
. S, C-113.AR02 H I
‘coums1avo |
C-113.AR03 ' ‘l

Si desea agregar
“Observaciones y
Compromisos” use la ventana
mostrada a continuacion:

SERANAN SBANTD & CALIE -

P

§ Odcervaciones sed monftores ]

- - -

- ——— - - - - - -

| Compromesas cel IRECTOR € 1

N o -’

@ - O

Cuando llegue a la seccion de; ’

No se mostrara la Etiqueta "COMPLETADO"

a] Observaciones y compromisos - r - |

que se hace mencion en el punto anterior
por ser una seccion opcional.

_—__
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Finalmente, luego de volver a
REVISAR la informacion

registrada y hacer click en ¢ Asdmiar ¥ Sigulesis » 4 1
erior iguien | 1
“Guardar” debe CERRAR el i lml

Monitoreo para la Visita y
Muestra correspondiente, para
ello, haga click en el botén “Enviar” (color verde) como se muestra en la siguiente imagen

Si NO ha completado el total de preguntas Obligatorias de los distintos Aspectos, la Plataforma
NO le permitira Finalizar, no ENVIARA la informacion y le mostrara el siguiente mensaje:

Estimad@, debe llenar las respuestas a todos los aspectos del
instrumento, no olvide que también tiene la posibilidad de registrar

observaciones y compromisos Aviso!

v" Vuelva a revisar gue todos los aspectos estén COMPLETADOS, luego Guarde
la informacion y haga click en Enviar.

Si todos los Aspectos estan completos, le

aparecerd el siguiente mensaje. Pragunts
Confirme el Mensaje respondiendo con Ealin st g desas ereir e e ssumatan mariace e el etV
un Sl.

Finalmente, la muestra ejecutada correctamente, se mostrara con el casillero de la primera visita
en estado EJECUTADO de color verde.

P01 (Plan) Vi N 11 (RPN

Pertado
f1me R .. ) ACHE ] x

NS T-20% (Instruments)

Fecta progrunads Madalided de ba viska

Wontcres

[T
Ferha O M0 e ejecacion Facha 06 Chane de souen

@

> (5 mecontrs ol DOCENTET (Alguen brirds infarmacién en represereacion de ek
C-07 AR DOCENTE?

C-01.ANO2 T Necunses sd chenates Ll

3 Del 15/01/2024 al 16/02/2024

1
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IM?OKTAM‘ SIMON ENTRENAMIENTO

Se recomienda ingresar a esta seccion, seleccionando el botén de color anaranjado que contiene la

figura de un ciclista, en el cual se mostrara la siguiente informacion:

Muesstes - (INST-270) Q

FERRER LAZO RIMACHE

Zona de “Entrenamiento” es SIMULADA,
es decir, puede navegar en las distintas
« partes del Instrumento, llenar Informacion,
guardar, etc,, pero nada de ello se
guardara en la plataforma; ya que el
propdsito es que el Usuario conozca las
caracteristicas del instrumento previamente
2.5 qu EJECUCION REAL.

ﬁ ﬁecuerda que toda esta informacion de la \

En la Primera parte se muestra | ¢ ¥ SIMON - ENTRENAMIENTO

la informacion general del “Plan Wiknisnarss do Eduoacion

de Monitoreo” que en 13 e g Wocuband o la weta

ejecucion real se visualizara de

Fechs o0 muiie on eeounon Foohas 9¢ DT On eprTeORn
forma completa. Incluso en la
seccion de “Recursos | im s st pocenrer LAiguen, WO ATITTATAoN e repEeLeacon de ol
boCEwTEY

adicionales” se podra visualizar
normativas 0 protocolos [
relacionados con el proceso de
ser el caso.

R irns adis yormoey

C T U
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Use los botones de “Continuar”, “Siguiente” y v
“Anterior” para navegar por los distintos o
aspectos del Instrumento.
1 (Cumntn con of servim e iibarmt® =]
a
o e DD

En la zona de entrenamiento puede simular el ingreso de observaciones en algun item, agregar
comentarios y/o compromisos al final del instrumento como una forma de practica y/o conocer las
funcionalidades de la Plataforma SIMON en esta parte de Ejecucion del Monitoreo.
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DE SER EL CASO!!!!!!!I  (No es una funcionalidad

Puede visuzlaizarse estados de ERROR como:

e En proceso de Cierre”

e Envio con Error”
Al presentar errores como: En Proceso de Cierre o Envio con Error; deberd realizar el siguiente
procedimiento:

Casos “ENVIO CON ERROR”

ENVIO CON ERROR b
. Es una casuistica, por ejemplo: “"cuando en una respuesta como

g’ ‘J., | TEXTO solo se permite el ingreso de hasta 300 caracteres y el
" 4 usuario registréd mas caracteres de los permitido”.

J

v Puede hacer click en el Botén

Vislta N 01 iciad - Jardin R

Actuqllzar estado”, de no Envio con error
actualizarse el Estado ha
EJECUTADO, podria hacer click DRARIA ELENA CASTRO RAMOS
en |a OpCI()n “Contlnuar" y (1083914) - 133 DIVINA PASTORA
finalmente seleccionar ENVIAR | recwposamess Modaldad de fa vista
nuevamente Fecha de Inicio de ejecucion Fecha de cierre de epecucion
iSe encontro el/la DOCENTE? (Alguién brindd informacién en representacion de el/la

DOCENTE?

mu"-""l

ey S Gy

ﬁ'@ 2. Clic en el Plan e Instrumento

% 1. Elijala Muestta y la Visita que tenga el estado “Envio con Error”.
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fy 3. Verifique los Aspectos “COMPLETADO"

Pimess [§

1. Clic en Continuar ]
para verificar el /
registro de
informacion

" 4. Haga Clic en Enviar
B Aipecios - 200 MLy
n?uu Jep— 10 - 6T W3 COVED TV o Sovwr o8 Sufficimemn o resmers Surs e estadianmies de b &) =]

T0 AR L]

c10.AR08 et —

RO 1. Sitodos los Aspectos estan

Soanes T R ezt completados haga clic en Enviar
. . _

Preguna

R e L R T
SO Bcw N eea @ wetat 1t g 10 (o0 d e St mla Aderat es

TR A L De e RISt e e s e s
B i I e il )
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Elaborado

Casos “EN PROCESO DE CIERRE”

v Puede hacer click en el Botén “Actualizar
de no actualizarse el Estado ha
EJECUTADO, podria hacer click en la opcién
“Continuar” y finalmente seleccionar ENVIAR
nuevamente.

estado”,

EN PROCESO DE CIERRE

Es una casuistica que obedece a problemas de conectividad, dado que,
al momento de la ejecucion de la muestra, el servicio de internet se
ve interrumpido.

e |

En proceso de clerre
MARIA ELENA, CASTRO RAMOS

R Muiahiad o n wte

P 0e s e e I

o a— N CCCEWTTY LAl 1 b e e wp—— . o

BOCIwr!

e ————

g@ 6. La Muestra pasa a En proceso de cierre

'..'.,,f.,. 1‘_ E}” it E

. 1. Haga clic en el botén flecha «
\(. RHG . para ir al inicio del formulario a

'\ VSO P —
N en tyee - ‘ Vor oo pr oy o e b

M s i Sy e o e 8 M L) 5 ARNCY

M o o s o bt o M B TR AR

3 asse ~ L I ]

@ﬁ 7. Finalmente Clic en Actualizar estado

[ —ra e )
5 p— —
: ANGEL ANTONIO, AGUMLAR CONTRERAS /
= o 1. Haga clic en el Actualizar Estado | ‘ 7
e e para que la muestra pase al estado ¥
= _— EJECUTADO l
- ____ .
B Cocncine miaos =D ) <
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y
o
¥

. )

vy orate

Pocha Be 30 B0 epacOn
—_—

g@ 8. Verificacion del cambio de Estado

D «

ANGEL ANTONIO, AGUILAR CONTRERAS

Ahora el nuevo estado de la
Muestra es EJECUTADO

Finalmente!!I!1111!

v En el Mend EJECUCION,

elegir la muestra Monitoreada y
enviada deberia tener el Estado
del monitoreo “Ejecutado” de no

ser asi, adopte cualquiera de |
acciones mencionadas.

v" Finalmente, con

en color Verde que significa q

el estado estd en Ejecutado,
como se muestra en la siguiente

imagen:

Finalmente,
mostrard con el casillero de
EJECUTADO de color verde.

este
procedimiento la muestra figurara

la muestra ejecutada correctamente,

al

MARIA ELENA, CASTRO RAMOS

(LOBI94) - 133 DIVINA PASTORA

as
Fecns progremats

Fexha On ionr i dw eprouciin

5 encontro wita DOCENTEY
DOCENTE?

Rerirson mbaronaies

ue

Macdize) oe a vama
Frita de ceree de ejeess sin

LAIGeen brngd mlarmacsm en represantacian ow ol \a

fm——————

---------'

se
la primera visita en estado

3 Del 15/01/2024 al 16/02/2024

7:00 AM - 11:59PN

L

1

28/01/2024
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