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GLOSARIO @ CONTENIDO COMPONENTE 1: INFRAESTRUCTURA FISICA DISPONIBLE
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de Edificaciones y las normativas de infraestructura que correspondan.
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Esta condicién considera cuatro componentes, los cuales se evidencian en nueve medios de

Directora de Gestion de Instituciones de Educacion verificacion, cuya evaluacién permite determinar si la institucién cumple con la CBC IV.
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Valerie Sanchez Ferrer
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GLOSARIO @ CONTENIDO COMPONENTE 1: INFRAESTRUCTURA FISICA DISPONIBLE

COMPONENTE

INFRAESTRUCTURA DISPONIBILIDAD Y OPERATIVIDAD GE LA
INFRAESTRUCTURA FiSICA PARA LA PRESTACION

F I'S I CA D I S Po N I B L E DEL SERVICIO EDUCATIVO

Documento que contenga informacion sobre la disponibilidad y operatividad de la
infraestructura fisica (sede principal, filiales, incluyendo locales) para la prestacion del servicio
educativo, por al menos seis (6) afos.

1.¢Cudl es la diferencia entre un local, sede principal, filial, sede administrativa,
oficina de enlace, campos agrarios?

Local educativo: Inmueble (predio e infraestructura) en el cual funciona el IES o EEST.
Funcionalmente, el local educativo provee la infraestructura necesaria (aulas, laboratorios,
talleres, etc.) para el servicio educativo.

Sede principal: Local ubicado en una provincia, donde se encuentra la maxima autoridad
jerdrquica del IES o de la EEST y todo su acervo documentario, incluyendo la informacion
académica de la institucion educativa. La sede principal si es un local.

Filial: Local del IES o de la EEST ubicado en una provincia distinta a la de la sede principal,
vinculado al desarrollo de uno o mas programas de estudios. Pueden tener uno o mas
locales; una filial si es un local.

Sede administrativa: Local destinado Unicamente al desarrollo de actividades vinculadas a
la gestiéon administrativa, institucional, documentaria y/o mantenimiento. Su existencia esta
condicionada a que el IES o la EEST desarrolle la totalidad de programas de estudios bajo la
modalidad del servicio educativo a distancia. La sede administrativa si es un local.

Oficina de enlace: Inmueble del IES o EEST destinado para el desarrollo de actividades
vinculadas a la gestién administrativa, institucional, documentaria y/o de mantenimiento.
Dichas oficinas de enlace no son consideradas como locales y no son evaluadas en el proceso
de licenciamiento.

Campo agrario, fundo o centro de experimentacién: Inmueble en el cual se encuentran
solo los ambientes tipo G (espacios donde se desarrollan competencias y capacidades para
la simulacién de procesos técnicos productivos y de investigacion, practicandose la siembra,
el cultivo, el cuidado de especies vegetales y la crianza de animales). El campo agrario no
es un local. Sin embargo, si dentro de un campo agrario se incorpora un aula, laboratorio o
taller, dicho inmueble se convierte automaticamente en un local.

Imagen N° 1: Tipos de Local

Sede principal

9

Sede administrativa

Elaboracién: DIGESUTPA-MINEDU




GUIA DE LA CONDICION BASICA DE CALIDAD IV - INFRAESTRUCTURA FISICA

Ejemplo:

Una institucion educativa cuenta con cinco (05) locales: tres (03) se encuentran
ubicados dentro de la provincia de Lima y dos (02) se encuentran ubicados dentro
de la provincia de Piura. El local donde se encuentra su maxima autoridad y todo su
acervo documentario sera denominado como Sede principal (L001), y el local principal
ubicado dentro de una provincia distinta a la sede principal, sera denominado como
Filial, los demas locales, continuaran manteniendo su denominacion de local.

Imagen N° 2: Cantidad de locales

01

LO!
(Sede Principal)

IES |

con 5 locales

LO04

(Filial)

Elaboracién: DIGESUTPA-MINEDU

Tener en cuenta:

No son considerados como locales:

3 Campos agrarios (ambientes tipo G).
. Oficinas de enlace.

éPuedo tener locales que no estén relacionados a programas de estudios? ¢Se
pueden presentar al procedimiento de licenciamiento?

Los locales que se presentan al procedimiento de licenciamiento siempre van
relacionados con programas de estudios.

2. ¢{Qué documentos garantizan la tenencia (titularidad) del predio?

En caso que la sede principal, filiales o locales sean propios:

IES o EEST Privados: La partida registral o copia literal del predio debera estar a nombre de
la persona juridica que se presenta al procedimiento de licenciamiento.

IES o EEST Publicos: La partida registral o copia literal del predio deberd encontrarse a
favor del Ministerio de Educacién (MINEDU). En caso que, dentro de la partida registral, no
figure el nombre del instituto, La Direccién Regional de Educacién (DRE) o la entidad que
haga sus veces, debera emitir una Resolucién de asignacién de drea a favor del instituto,
precisando el metraje (m?2) del terreno asignado, detallando que el destino sera para fines
educativos, el nombre de la institucidon educativa beneficiada, asi como que el plazo de la
asignacion sera indeterminado.
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En caso que la sede principal, filiales, locales no sean propios:

e LosIES o EEST podran presentar los contratos vigentes que deben tener una vigencia minima
de seis (6) aflos, renovables, de modo que se garantice la disponibilidad y operatividad del
local o locales durante todo el periodo de vigencia de la licencia. Los contratos pueden ser
de arrendamiento, superficie, usufructo, entre otros.

Dichos contratos deberdn contar minimamente con el siguiente contenido:

= Datos de la partida registral del predio.

= Nombre de la persona juridica o natural, de ser el caso.

= Los ambientes que alquila. Destinado a uso educativo.

= Responsabilidades del pago de los servicios basicos.

= Firma de ambas partes (arrendador y arrendatario).

= Vigencia minima por el periodo de seis (06) afios, renovables de modo que se
garantice su disponibilidad.

= Monto por la contraprestacion, segun corresponda.

Imagen N° 3: Tenencia del Local

TENENCIA
DEL LOCAL

|

Local propio Local no propio

» Partida Registral e« Contrado de superficie e« Contrato de arrendamiento

* Resolucién de asignacion » Contrato de
de area (para IES Publicos) usufructo, otros

Elaboracién: DIGESUTPA-MINEDU

Informaciéon complementaria, de corresponder:

e Los IES o EEST, a fin de garantizar la seguridad de su infraestructura, asi como la direccion
declarada del predio, podran presentar el Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad
en Edificaciones (ITSE) vigente, asi como el Certificado de Numeracidon del predio,
respectivamente, ambos documentos emitidos por la municipalidad competente.

e Esimportante que la direccidn declarada del IES o EEST sean coherentes con los documentos
que sustentan la tenencia y con los documentos que se presentan dentro del expediente; de
no ser asi, el instituto podra presentar, dentro del MV24, el Certificado de Numeracion (u otro
documento) emitido por la municipalidad competente, que evidencie el cambio de direccion.

n



Ejemplo que sustenta la necesidad de presentar el certificado de numeracion:

EI IES “ABCD” se encuentra ubicado entre el Jirén Los Jazmines y el Jirdn Los Girasoles.
Antiguamente, cuando se emitid la Partida Registral del IES, esta solo precisaba la
descripcion del Jirdn Los Jazmines, el cual no se encontraba enumerado; razén por
la cual, en dicha partida no figura una numeracion especifica. Sin embargo, afios
después, el municipio asignd la numeracidn a cada predio, lo cual permitié que para
la emision de la resolucion de creacién del IES figure la direccion con la numeracion
correspondiente. Por otro lado, como el IES se encuentra entre dos jirones, cuando
se realizo la instalaciéon del suministro de energia eléctrica, la empresa concesionaria
instalé la acometida desde el Jiron Los Girasoles, razén por la cual, en el recibo de
energia eléctrica figura la direccion tomada desde el Jiron Los Girasoles y no desde
el Jirén Los Jazmines. En este caso, los tres documentos (Partida registral, resolucion
de creacion del IES y recibo de energia eléctrica) hacen referencia al mismo instituto,
a pesar que se precisen direcciones distintas. Al respecto, el documento que nos
permitird constatar y ratificar que las tres direcciones aluden al mismo predio seria
el CERTIFICADO DE NUMERACION, emitido por la municipalidad de su jurisdiccion.

Imagen N° 4: Direccién de un local

Jiron Los Jazmines

sojosell9) SO UolIf

PARTIDA REGISTRAL

RECIBO DE SERVICIO DE RESOLUCION DE DEL IES “ABCD”.

ENERGIA ELECTICA DEL CREACION DEL

IES “ABCD”. IES “ABCD”. PARTIDA REGISTRAL:
DIRECCION: DIRECCION: N® 012345

Jiron/Los Girasoles N2123, Jirédn Los Jazmines N2678, .

distrito de Urubamba, distrito de Urubamba, ‘IZJ)_II-‘\"E(li_CIOSI\I/.N
provincia de Urubamba, provincia de Urubamba, dl'rotn't O; U ’b b
departamento de Cusco. departamento de Cusco. Istrito de Yrubamba,

provincia de Urubamba,
departamento de Cusco.

Elaboracion: DIGESUTPA-MINEDU
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El Certificado ITSE no es un requisito para el procedimiento de licenciamiento; sin embargo,
de contar con este, permitird evidenciar que la autoridad competente esta garantizando el
aforo y la seguridad del local, por lo que se podra adjuntar en el MV24. Del mismo modo, la
Licencia de Funcionamiento Municipal tampoco es un requisito. Si el IES o EEST no cuenta
con ITSE o Licencia Municipal, si se puede presentar al licenciamiento; las condiciones de
seguridad del local seran verificadas en la visita que realice el MINEDU al local.

é¢Qué es una inspeccion técnica de seguridad en edificaciones (ITSE)?

La Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) es una accion mediante la cual
se verifica de manera integral el cumplimiento de la normativa en materia de seguridad
en edificaciones, asi como las condiciones de seguridad estructurales, no estructurales,
funcionales y del entorno inmediato que ofrecen los objetos de inspeccion.

De ser positiva la evaluacién, el municipio competente otorga al inmueble el Certificado
ITSE, en el cual se describe el aforo del local objeto de inspeccién.

En la siguiente imagen, se adjunta un modelo de certificado ITSE, el cual nos permite evidenciar
la capacidad maxima de la edificacion:

Imagen N° 5: Modelo de Certificado ITSE

|
.

F1s,

CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PARA
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE
RIESGO MUY ALTO SEGUN MATRIZ DE RIESGOS

N° [ - 2023

El 6rgano ejecutante de la Municipalidad Provincial de Cajamarca, en cumplimiento de lo
establecido en el D.S. N° 002-2018-PCM, ha realizado la inspeccién Técnica de Seguridad

en Edificaciones al establecimiento objeto de inspeccién: F
I - oo icor Hugo Mirand:

solicitado por Héctor Hugo Miranda
Tejada.

El que suscribe CERTIFICA que el Establecimiento objeto de Inspeccién antes sefialado
CUMPLE CON LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD.

_________________________________ -
Capacidad Maxima de la Edificacién: 1285 (mil doscientos ochenta y cinco) personas. |
Giro o actividad de la Edificacion: | NN
Area: 5729.29 mts?

Expediente N° : 041743 Resolucién N° 00431-2023-SGDC-GSC-MPC/CAJ.

VIGENCIA: 02 ANOS*

FECHA DE EXPEDICION: Cajamarca, 13 de Junio del 2023
~ FECHA DE SOLICITUD DE RENOVACION: 13 de Mayo del 2025
e ERCHA DE'EADUCIDAD: 13 de Junio del 2025
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GUIA DE LA CONDICION BASICA DE CALIDAD IV - INFRAESTRUCTURA FISICA

4. (A qué denominamos aforo del local? ¢Aforo y capacidad del local tienen el
mismo significado?

e El aforo es la maxima capacidad de personas que puede albergar un determinado local.
Los aforos se calculan con la finalidad que en los ambientes o espacios se puedan realizar
las actividades requeridas, teniendo en cuenta la seguridad de los ocupantes. Cuando
hablamos de aforo o capacidad, nos referimos a lo mismo.

Ejemplo para la determinacion del calculo de aforo:

Imagen N° 6 Distribucion de Ambientes y Aforo para el IEST “ABCD”
(Aforo ITSE 252 personas)

— =

TALLER :
Piso 3 - (Aforo 20 CAFETERIA
personas) (Aforo 40 personas)

AULA 2 LABORATORIO
Piso2 - (Aforo 30 (Aforo 20
personas) personas)

AUDITORIO AULA 1
el ... Af (0]
Piso 1 (Aforo 100 personas) éergg?\zfs)

Elaboracién: DIGESUTPA - MINEDU

Aforo de los ambientes de aprendizaje:

Aula 1: aforo 30 personas

Aula 2: aforo 30 personas

Laboratorio: aforo 20 personas

Taller: aforo 20 personas
TOTAL: AFORO 100 personas

El aforo de los ambientes de aprendizaje (en este caso, 100 personas) es la suma de
los aforos de los ambientes donde se desarrollan las actividades pedagdgicas (aulas,
laboratorios, talleres) que son declarados en el formato 5A o 5B. No se considera los
ambientes como: auditorio, cafeteria, oficinas, entre otros.

Aforo del local:

Aula 1: aforo 30 personas

Aula 2: aforo 30 personas

Laboratorio: aforo 20 personas

Taller: aforo 20 personas
Auditorio: aforo 100 personas
Oficinas: aforo 12 personas
Cafeteria: aforo 40 personas
TOTAL: AFORO 252 personas

El aforo del local es la suma de los aforos de todos los ambientes que conforman el
IES o EEST, lo cual se encontrara descrito en el certificado ITSE y debera detallarse
en el formato 5A. O 5B.
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5. ¢Cual es el horario del servicio educativo? éIncluye los turnos?
El IES o EEST desarrolla el horario del servicio educativo bajo su autonomia.

El horario del servicio educativo se establece desde que el instituto inicia y culmina la
atencidn, considerando todos los turnos y las actividades administrativas.

En caso que las Experiencias Formativas en Situaciones Reales de Trabajo (EFSRT) se
desarrollen dentro del local, estas deben estar incluidas en el horario del servicio educativo.

Imagen N° 7: Horarios de prestacion del servicio educativo

HORARIO DE PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO
HORARIO LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES

07:30 a 08:00 Inicio de actividades administrativas y/o pedagédgicas

08:00 a 08:45

08:45 a 09:15

09:15 a 10:00 Horario de clases del IES

10:00 a 10:15

10:15 11:00

11:00 | a 11:30 RECESO

11:30 a 12:15

12:15 a 13:00 Horario de clases del IES

HORARIO DE PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO

13:00 a 13:45

13:45 a 14:30 Fin de las actividades administrativas y/o pedagégicas

Elaboracién: DIGESUTPA-MINEDU

Ejemplo 1: \ /

~ -~
EI IES “ABCD” desarrolla la prestacién del servicio educativo e ‘ ~
de lunes a viernes en el turno mafiana, considerando: / \ I/

e 7:30 horas. Inicio de actividades administrativas y/o pedagdgicas.
Ingresa el personal docente y administrativo.

8:00 horas. Inicia el desarrollo de las clases.

13:45 horas. Culmina el desarrollo de las clases.

e 14:30 horas. Fin de las actividades administrativas y/o académicas.

Para este caso, ¢Cual es el horario de prestacion del servicio educativo del IEST “ABCD”?
El horario de prestacidn del servicio seria de lunes a viernes desde las 7:30 horas hasta las
14:30 horas.
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Imagen N° 8: Horarios de prestacion del servicio educativo

HORARIO DE PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES

Inicio de actividades administrativas

Desarrollo de clases del IES

Culminacidn de actividades administrativas

Inicio de actividades administrativase

Desarrollo de clases del IES

Culminacion de actividades administrativas

Desarrollo de las EFSRT dentro del IES

HORARIO
07:00 | a | 08:00
08:00 | a | 08:45
08:45 a 09:15
09:15 | a 10:00
10:00 | a 10:45
10:45 a 11:30
11:30 | a 12:15
12:15 | a 13:00
13:00 a 13:45
13:45 | a 14:30
14:30 | a 15:15
15:15 a 16:00
16:00 | a 16:45
16:45 | a 17:30
17:30 a 18:45
18:15 | a 19:00
19:00 | a 19:45
19:45 a 20:30
20:30 | a 21:15
21:15 | a 22:00
22:00 | a 22:45
22:45 | a 23:30

Elaboracién: DIGESUTPA-MINEDU

Ejemplo 2: \ /

~ ~
El IES “EFGH” desarrolla la prestacién del servicio educativo - ~
de lunes a viernes en el turno mafiana y tarde, considerando: /\ J

Turno maiana:

e 07:00 horas. Inicio de actividades administrativas. Ingresa \’ (

el personal docente y administrativo.
e 08:00 horas. Inicio de clases.
e 12:15 horas. Culminacidén de clases.
e 13.00 horas. Culminacién de actividades administrativas.

Turno tarde:

e 13:45 horas. Inicio de actividades administrativas. Ingresa el personal docente y administrativo.
e 14:30 horas. Inicio de clases

e 19:00 horas. Culminacién de clases

e 19:45 horas. Culminacién de actividades administrativas

Desarrollo de las EFSRT dentro del IES:
De 19:45 horas a 23:30 horas.

En este caso ¢Cual es el horario de prestacion del servicio educativo del IES “EFGH”?
El horario de prestacién del servicio seria de lunes a viernes desde las 7:00 horas hasta las
13:00 horas y desde las 13:45 horas hasta las 23:30 horas.
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6. ¢El numero de vacantes es el nimero de estudiantes que se tiene en todos los

periodos lectivos?

e El nimero de vacantes es el nimero de estudiantes que la institucién espera tener en
cada uno de sus procesos de admisién, por lo que se considera como la expectativa de
crecimiento de la institucion para el calculo de la proyeccién de estudiantes.

Tabla N° 1 Modelo de cdlculo de proyeccién de Estudiantes

Histérico (N° de estudiantes) Proyeccién (N° vacantes)

30 30

0 024 0 026 0 028 029 030

30 30 30 30 30 30 30 30

29

30

29 30 30 30 30 30 30 30

28 27

29 29 28 28 28 28 28 28

28

25

27 28 28 28 28 28 28 28

24 25

25 25 26 27 27 27 27 27

24

Leyenda

25

24 24 26 26 26 26 26 26

D Vacantes por aiio del P.E. Contabilidad

D Total de estudiantes por afio y periodo lectivo del P.E. Contabilidad

Elaboracion: DIGESUTPA - MINEDU

Ejemplo 1: Numero de vacantes

EIl IES “WXYZ” cuenta con 03 programas de estudios:

e Contabilidad:
e Construccién Civil:
e Mecatrdénica Automotriz:

Total de vacantes

Vacantes: 30 estudiantes
Vacantes: 30 estudiantes
Vacantes: 30 estudiantes

90 estudiantes

Considerando que el IES solo realiza un Unico proceso de admisidn anual con 30 vacantes por
programa de estudios, el nimero total de vacantes ofertadas seria de 90 vacantes en total

por proceso de admision.

Ejemplo 2: Niumero de vacantes por programa de estudios

Durante el periodo 2025-I, al IES “WXYZ” ingresaran al primer periodo lectivo (Periodo I): 30
estudiantes del Programa de Estudios de Contabilidad, en ese mismo periodo continuaran
llevando sus clases los estudiantes que pasaron al Tercer Periodo Il y Quinto V Periodo lectivo.

Estudiantes de contabilidad, Periodo 2025-I:

e Estudiantes Periodo I:
e Estudiantes Periodo IlI:
e Estudiantes Periodo V:

Total de Estudiantes

30 vacantes
28 vacantes
26 vacantes

84

De este modo se concluye que el Programa de Estudios de Contabilidad durante el periodo
2025-1 contara con un total de 84 vacantes
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Ejemplo 3: Numero de vacantes del IES
Durante el periodo 2025-I, es importante conocer el total de estudiantes del instituto:

Estudiantes del IES, Periodo 2025-I:

e Total de estudiantes Contabilidad: 84 vacantes

¢ Total de estudiantes Construccién Civil: 84 vacantes

¢ Total de estudiantes Mecatrénica Automotriz: 84 vacantes
Total de Estudiantes del IES: 252

De este modo se concluye que el IES “WXYZ”, durante el periodo 2025-I, contara con un total
de 252 vacantes.

7. ¢éComo calculola proyeccidn de estudiantes? ¢ Como se calcula la proyeccion de estudiantes
del turno de mayor matricula?

e La proyeccién de estudiantes es la expectativa de crecimiento de la institucién y se calcula
teniendo en cuenta el nimero de vacantes por procesos de admision, considerando que la
organizacion corresponde a la autonomia de la institucion.

El aforo del local es el mismo que se define en el certificado ITSE. El nimero total de
estudiantes en el turno de mayor matricula debe ser menor al aforo del local. El numero total
de estudiantes debe ser menor o igual a la suma del aforo de los ambientes de aprendizaje.

Ejemplo:
Continuando con el ejemplo anterior del IES “WXYZ” que ofrece los 03 programas de estudios:

e En las tablas N° 2 y 3: Analisis e interpretacion de la Proyeccidn de Estudiantes por afio,
se visualiza que cada programa ha sido desarrollado en 03 sub tablas, donde el periodo
comprendido entre los afos 2021 al 2024 es el histdrico de estudiantes, mientras que
el periodo comprendido entre los afios 2025 al 2030 ha considerado la proyeccidn de
estudiantes durante el periodo que dure la licencia.

¢ El histérico de estudiantes: es la data que tiene el instituto respecto al nimero de
estudiantes que ingresaron en los afios anteriores (2021 — 2024) y su respectiva tasa de
desercion durante los periodos siguientes.

e La proyeccion de estudiantes: es la expectativa de crecimiento del instituto para los

préximos 6 afios (2025 — 2030) que se calcula teniendo en cuenta el histérico de
estudiantes matriculados y la tasa de desercion.
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Sub tabla 02 Sub tabla 01

Sub tabla 03

Tabla N° 2:
Interpretacién del analisis de proyeccién de estudiantes por aiio

Histdrico (N° de estudiantes) Proyeccidn (N° vacantes)

oye ondee diante 0 0 0 024 0 026 0 028 029 030
Afo 1 | Afio 2 | Aiio 3 | Ao 4 | Afio 5 | Afio 6

30 30 30 30 30 30 30 30 30 30

29 30 29 30 k 30 30 30 30 30 30
28 27 29 29 I28 28 28 28 28 28
28 25 27 28 I 28 28 28 28 28 28
24| 25| [2s] [2s] Jes| [27NJ27| [27] 27| o7
24 25 24 24 26 26 26 26 26 26

Historico de estudiantes
Leyenda

D Vacantes por afio del P.E. Contabilidad

D Total de estudiantes por afio periodo lectivo del P.E. Contabilidad

Elaboracién: DIGESUTPA - MINEDU

Tabla N° 3: Analisis de proyeccién de estudiantes por afo de un instituto
de educacién superior publico que cuenta con 03 programas de estudios
y un proceso de admision al aiio

Histdrico (N° de estudiantes) Proyeccidn (N° vacantes)

Proyeccion de estudiantes: 2021 2022 2023 2024 2025 2026 2027 2028 2029 2030
POL: CONTABILIDAD 1y oy g o e D D o e D e

Proyeccion de estudiantes:
P01: CONTABILIDAD

Proyeccion de estudiantes:
PO1: CONTABILIDAD

82 81 83 81 84 81 84 83 84 84 85 84 85 84 85 84 85 84 85 84

* Se precisa que los periodos lectivos impares (1, Il y V) se dictan en el primer (I) periodo académico de cada afio.
* Se precisa que los periodos lectivos pares (II, IV y V1) se dictan en el segundo (ll) periodo académico de cada afio.
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Histérico (N° de estudiantes) Proyeccién (N° vacantes) Imagen N° 10: Habitabilidad de la infraestructura fisica,
mobiliario, equipamiento

Rroyeccionitotal 2021 | 2022 2023 2024 2025 2026 | 2027 | 2028 2029 2030
de vacantes:

TURNO MANANA
(01 solo turnos) por
periodo académico

* Se precisa que las admisiones son 1 vez al afio (En el primer (1) periodo académico de cada afio).
* Considerando que las vacantes por cada Programa de Estudios son, por ejemplo, en el periodo | del 2025:
P0O1: 30, P02: 30 y P0O3: 30, tenemos que 30 + 30 + 30 = 90 vacantes en total (Turno mafiana).

Histérico (N° de estudiantes) Proyeccién (N° vacantes)

Proyeccion total
I —— 2021 2022 2023 2024 2025 2026 2027 2028 2029 2030 Elaboracién: DIGESUTPA-MINEDU

TURNO MANANA Periodo ~Periodo ~Periodo = Periodo ~Periodo ~Periodo Periodo ~Periodo ~Periodo = Periodo Periodo = Periodo Periodo Periodo Periodo  Periodo Periodo  Periodo Periodo Periodo
I Il | I | I | [} | Il | I | I | I | Il | I

(01 solo turnos) por
periodo acdémico 247 | 242|247 | 242|250 | 241|252 | 247 | 253 | 252 | 255 | 252 | 255 252 | 255 | 252 | 255 | 252 | 255 | 252

e Principio de Seguridad:
El IES o EEST, de acuerdo al nimero de ocupantes, debe cumplir con los requisitos de
* Las cantidades descritas, corresponden a la sumatoria de proyeccién de estudiantes por cada programa de estudio en su turno respectivo. seguridad y prevencion de siniestros salvaguardando la vida de los usuarios y preservando
Por ejemplo, periodo | del 2025 (Turno mafiana): PO1 + P02 + P03 = 84 + 85 + 84 = 253 el patrimonio del local (Uso de sefialéticas de seguridad, extintores, luces de emergencia,
detectores de humo, segln corresponda).

Elaboracién: DIGESUTPA - MINEDU

= Las puertas de los ambientes de aprendizaje presentaran un ancho de vano minimo de

8. ¢Qué normas de infraestructura se aplican para sustentar los principios de habitabilidad, 1.00m con apertura al exterior a 1802.
seguridad y accesibilidad de la sede principal, filiales, locales (incluido los ambientes de = Los pasadizos deberan encontrarse libres de obstaculos, presentando en los ambientes
aprendizaje, servicios educacionales complementarios basicos, biblioteca fisica)? interiores un ancho minimo de 0.90m y en los exteriores (veredas, pasadizos) un

ancho minimo de 1.20 m.
Las normas que se aplican son las siguientes:

o 11. . . . .
Imagen N° 9: Normas de Infraestructura Aplicables Imagen N° 11: Seguridad de la infraestructura fisica

NORMAS DE
INFRAESTIRUCTU R A
I
Normativa Nacional |

Reglamento Nacional de Normativas del Sector

Edificaciones (RNE)

« RVM N°010-2022-MINEDU: Elaboraciéon: DIGESUTPA-MINEDU
* N.T. A.010 Criterios Generales de Disefio
. NT A040 de Infraestructura Educativa
e Principio de Accesibilidad

« N.T. A.0O80 . R\{M N°140-2Q22:MINEDU: Se refiere a la facilidad de movimiento y desplazamiento auténomo de las personas

Criterios de Disefio para en condiciones de seguridad y funcionalidad, sin importar sus condiciones fisicas. El
« N.T. A120 InstltutosyEscueIas de IES 0 EEST dra t ibilidad total / ibilidad ial tendiend

Educacion Superior o podra contar con accesibilidad total y/o accesibilidad parcial (entendiendo por
« NT. A130 Tecnolégica. accesibilidad parcial que al menos un tipo de ambiente de aprendizaje necesario para el

desarrollo del programa de estudios se encuentre en el nivel accesible).

Elaboracién: DIGESUTPA — MINEDU I
Imagen N° 12: Accesibilidad

9. ¢A qué se refieren los principios de habitabilidad, accesibilidad y seguridad?

e Principio de Habitabilidad:
Hace referencia al adecuado estado de conservacién de la infraestructura fisica de la
institucion para el desarrollo de las unidades didacticas (U.D.) y las experiencias formativas
en situaciones reales de trabajo (EFSRT):

= Pisos, paredes y techos sin fisuras, grietas ni eflorescencias (humedad).

= Puertas y ventanas operativas.

= Luminarias, tomacorrientes y sistema eléctrico operativos (sin cableado expuesto).
Adecuada iluminacidn y ventilacion.

= Adecuado estado de conservacidn y funcionamiento del mobiliario, equipamiento y Elaboracion: DIGESUTPA-MINEDU
recursos para el aprendizaje.
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10. é{Los campos agrarios o fundos son otro local? ¢Si cuento con un campo agrario o fundo,
este predio debe contar también con accesibilidad para personas con discapacidad?

e Loscamposagrariosofundosnoseconsideran“otrolocal” siempreycuandoNO cuentencon
ambientes de aprendizaje como aulas, talleres, laboratorios. Para los fundos o campos
agrarios no se evalla accesibilidad, puesto que se evaluara condiciones de habitabilidad,
salubridad, seguridady disponibilidad, asi como servicios de agua, dotacién de SS.HH. (Red
publica, tanque séptico, biodigestor u otros) y el protocolo para la atencidn basica en
emergencia, seguridad y vigilancia.

Imagen N° 13: Modelo de Distribucion de un campo agrario o fundo

r—— - — — — — — — — — — — —

Cerco perimétrico, pudiendo ser |

~ N\ cerco vivo debidamente delimitado
| i \ gue garantice seguridad.
AREA DE AREA DE Ve ~N |
\_ D SSHH MUJERES |
| ~ < |
AREA DE < AREA DE
| | cuLTivos AREA DE CULTIVOS |
X N CRIANZA DE )
|- § ANIMALES N
AREA DE )
| CULTIVOS AREA DE |
| \_ J GARITA DE QULIVRS
SEGURIDAD |

. FUNDO N J

Elaboracién: DIGESUTPA-MINEDU

11. ¢Si el local tiene mas de un piso, debo contar necesariamente con ascensores para
personas con discapacidad?

¢ No. El instituto puede optar por otras soluciones técnicas como elevadores, rampas o
accesibilidad parcial.

La accesibilidad parcial consiste en reorganizar, en los niveles o pisos accesibles, los
ambientes tipo donde se desarrolle el servicio educativo y los servicios educacionales
complementarios basicos, servicios higiénicos, biblioteca).

Es necesario aclarar que el requisito solicitado es que el local de la IE cuente con
accesibilidad, condicion que se puede lograr con distintas soluciones técnicas, no siempre
sera un ascensor, pues la solucién técnica depende de la disposicion de la infraestructura
(numero de pisos, configuracion del suelo, espacio, etc.).
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Imagen N° 14: Modelo de reorganizacion en los niveles y pisos accesibles

. TALLER
Plso 3 ......... (Tipo 2
. TALLER
Plso 2 ......... (Tipo 2) .
| , )
. | TALLER : b
Piso1 - Il (Tipo 2) '-,
|

[
Nivel accesible

Elaboracion: DIGESUTPA-MINEDU

12. ¢Puedo utilizar rampas metilicas y/o moéviles?

e Las rampas que se acondicionen pueden ser metalicas, de madera o de otros materiales;
de tratarse de rampas moviles, estas deberdn sujetarse de manera estable a la superficie,
evitando accidentes por desplazamientos, en virtud a lo establecido en la norma técnica
A120 del Reglamento Nacional de Edificaciones.

Imagen N° 15: Modelo de rampas

Elaboracién: DIGESUTPA-MINEDU
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MEDIO DE VERIFICACION 23 15 ;_:lluaésr;zgnlzsn:i;ii:tf:aattia;;;ucturaseaplicanpara la habitabilidad, seguridad y accesibilidad
EXISTENCIA Y DISPONIBILIDAD DE LA SEDE

ADMINISTRATIVA Y OFICINAS DE ENLACE, " g y ol de oo aminitrata e
CUANDO LA INSTITUCION SOLO DESARROLLE

PROGRAMAS DE ESTUDIOS BAJO

LA MODALIDAD A DISTANCIA Imagen N° 16: Normas aplicables para la habitabilidad, seguridad

y accesibilidad de la sede administrativa

Documento que contenga informacion sobre la existencia y disponibilidad de la sede
administrativa y oficinas de enlace, segun corresponda, cuando la institucion solo desarrolle
programas de estudios, incluyendo los programas de segunda especialidad segtin corresponda,
bajo la modalidad a distancia.

NORMAS DE
INFRAESTRUCTURA

13. ¢Cuando se debe presentar una sede administrativa? ¢Se puede tener una sede
administrativa y una sede principal? |

e Se debe presentar una sede administrativa cuando el IES o EEST ofrezca todos sus NORMATIVA
programas de estudios en la modalidad a distancia. NACIONAL

¢ No. Se debe presentar una sede principal cuando por lo menos uno de sus programas de Reglamento Nacional de
estudios se desarrolla en modalidad presencial y/o semipresencial. Edificaciones (RNE)

I
14, ¢{Se debe presentar informacién sobre las oficinas de enlace? ¢Las oficinas de enlace | |
forman parte del procedimiento de licenciamiento?

+ N.T. A.O10 « N.T. A.040 + N.T. A.O8O « NT. A120 « N.T. A130

¢ Las oficinas de enlace no son un requisito para el proceso de licenciamiento, el IES o
EEST solo tiene que informar de su existencia en el formato correspondiente. Solo ingresa Elaboracién: DIGESUTPA-MINEDU
a evaluacién la sede administrativa, las oficinas de enlace no entran en la evaluacién
de infraestructura.

Tener en cuenta que para la sede administrativa no se aplica la NT A.040 Educacién del RNE sino

la NT A.080 del RNE Oficinas
Imagen N° 14: Sede Administrativa, solo IES o EEST con oferta de

programas de estudio a distancia al 100%
16. éCual es el horario de prestacion del servicio educativo de una sede administrativa? ¢El
horario en el cual atiende dicha sede o el horario en el cual se desarrollan los Programas

Modalidad a distancia del de estudios?

0
100% de .SLIS Programas En el caso de la sede administrativa, se contara con 02 tipos de horarios:
de Estudio e Horario de labores presenciales de la sede administrativa.

e Horario en el que donde se desarrollan los Programas de Estudios a distancia.
Oficina de
enlace .
Ejemplo:
SEDE
ADMINISTRATIVA El IES “IJKL” desarrolla la totalidad de sus programas de estudios en la modalidad a distancia. Por

o lo tanto, su sede administrativa, ubicada en la ciudad de Tarapoto, atiende de lunes a viernes de
:00a17: oras, mientras que el desarrollo de los programas de estudio se realiza a distancia
Oficina de 8:00a 17:00 h i | desarrollo de | de estudi liza a distanci
enlace . de lunes a sdbado de 14:00 a 23:00 horas. Asimismo, dicho instituto cuenta con dos (02) oficinas
Oficina de ) . : . :
de enlace ubicadas en las ciudades de Juliaca y La Libertad, respectivamente.

enlace

Locales a declarar: Solo se declara la SEDE ADMINISTRATIVA. (L001)

A nivel nacional

Horarios de atencion del IES:

e Horario sede administrativa: lunes a viernes, desde las 8:00 horas hasta las 17:00 horas.

e Horario para el desarrollo de los Programas de Estudios: lunes a sabado, desde las 14:00
horas hasta las 23:00 horas.

Elaboracién: DIGESUTPA-MINEDU
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17. ¢{Qué documentos garantizan la tenencia (titularidad) del predio de la sede administrativa? Informacién complementaria, de corresponder:

En caso la sede administrativa sea propia: e E|l CERTIFICADO ITSE no es un requisito para el procedimiento de licenciamiento, sin

e |ES o EEST Privados: La partida registral o copia literal de la sede administrativa debera
estar a nombre de la persona juridica.

e |ES o EEST Publicos: La partida registral o copia literal de la sede administrativa debera
estar a nombre del Ministerio de Educacién (MINEDU). En caso que, dentro de la partida
registral, no figure el nombre del instituto, la Direccidn Regional de Educacién (DRE) o la
entidad que haga sus veces debera emitir una Resolucidn de asignacion de area a favor de
la institucién educativa.

Por otro lado, si la partida registral y/o copia literal estd a favor de otra entidad publica

embargo, de contar con ello, permitira evidenciar que la autoridad competente esta
garantizando la seguridad del local de la sede administrativa, el cual podra ser adjuntado
dentro del MV23. Del mismo modo, la LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO MUNICIPAL
tampoco es un requisito. Si la Sede Administrativa no tiene ITSE o Licencia Municipal, si se
puede presentar al licenciamiento, las condiciones de seguridad de la Sede Administrativa
seran verificadas en la visita que realice el Minedu.

e Esimportante que la direccién declarada de la Sede Administrativa sea coherente con los
documentos que sustentan la tenencia. De no ser asi, el instituto podra presentar, dentro

(municipio, gobierno regional, entre otros), esta Ultima deberd emitir una Resolucion de del MV23, el CERTIFICADO DE NUMERACION emitido por la municipalidad competente
asignacion de area a favor del instituto. Dicha resolucién deberd consignar el metraje (m?) que evidencia el cambio de direccion.

delterreno asignado, especificando que el destino sera para fines de la sede administrativa,

el nombre de la institucidon educativa favorecida, asi como que el plazo de la asignacidn

serd indeterminado. Ejemplo:

En caso la sede administrativa no sea propia: El IES “ABCD”, ubicada entre el Jirén Los Jazmines y el Jirdn Los Girasoles, presenta su sede

administrativa con las siguientes situaciones:
e Los IES 0 EEST podran presentar los contratos o documentos similares vigentes, pudiendo ser:

= Contratos de arrendamiento, a. Antiguamente, cuando se emitid la Partida Registral del predio, el Jiron Los Jazmines no se
= Contratos de superficie, encontraba enumerado, por ello, en dicha partida no figura la numeracion.
= Contratos de usufructo, entre otros b. Afios después, el municipio asignd las numeraciones a cada predio, lo cual permitié que
para la emision de la Resolucién de creacidn del IES figure la direccién con la enumeracidon
¢ Dichos contratos o documento similar deberdn contar con el siguiente contenido: correspondiente en el Jr. Los Jazmines.

= Datos de la partida registral del predio. c. Posteriormente, el IES al encontrarse entre 2 jirones, cuando se realizé la instalacidn del
= Nombre de la persona juridica. suministro de energia eléctrica, la empresa concesionaria instald el servicio desde el Jirén
* Los ambientes que comprende la sede administrativa. Los Girasoles (lugar de la acometida, es decir, de donde se toman los puntos de corriente
= Responsabilidades del pago de los servicios basicos. eléctrica desde la calle), razén por la cual, dentro del recibo de energia eléctrica figura la
= Firma de ambas partes (arrendador y arrendatario). direccion tomada desde el Jirdn los Girasoles mas no desde el Jirdn Los Jazmines.
= Vigencia minima por el periodo de seis (06) afios, renovables de modo que se garantice

su disponibilidad. En todos estos casos, en los 3 documentos en mencidn, se habla del mismo instituto a pesar de que
= Monto por la contraprestacion, segun corresponda. precisen direcciones distintas. Al respecto, el documento que nos permitiria constatar y ratificar

que las 03 direcciones hacen alusién al mismo predio seria el CERTIFICADO DE NUMERACION.

Imagen N° 17: Documento a presentar para demostrar Imagen N° 18: Direccién de un local de una sede administrativa

la tenencia de la Sede Administrativa

p
PARTIDA REGISTRAL B
DEL IES “ABCD”.

PARTIDA REGISTRAL: N° 012345
DIRECCION:

TENENCIA o |
DEL LOCAL \\\\\\\\\\\\\ N U pource deLnmanes.|

I Contrato de superficie Jirén Los Jazmines

Local pl’OpiO Local no pl’OpiO Contrato de arrendamiento

p
RESOLUCION DE B

CREACION DEL IES “ABCD”.

DIRECCION:

Jirén Los Jazmines N2678, distrito

(e2]}

s%

W

. ' : Q de Urubamba, provincia de
Resolucién de a5|gnac!o'n \ o Urubamba, departamento de Cusco.
de &rea (para IES Publicos) N .4 )

N 2 -
v RECIBO DE SERVICIO DE u

ENERGIA ELECTRICA DEL

IES “ABCD”.

DIRECCION:

Jiron Los Girasoles N2123, distrito
de Urubamba, provincia de
\Urubamba, departamento de Cusco.)

Contrato de
usufructo, otros

NN

Elaboracién: DIGESUTPA-MINEDU

7,

Elaboracién: DIGESUTPA-MINEDU
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COMPONENTE

AMBIENTES,
EQUIPAMIENTO Y
RECURSOS PARA EL
APRENDIZAJE

GLOSARIO @ CONTENIDO COMPONENTE 2: AMBIENTES, EQUIPAMIENTO Y RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE

MEDIO DE VERIFICACION 24
DISPONIBILIDAD Y OPERATIVIDAD DE LOS
AMBIENTES, EQUIPAMIENTO Y RECURSOS PARA
EL APRENDIZAJE PARA LA PRESTACION

DEL SERVICIO EDUCATIVO

Documento que contenga informacidn sobre la disponibilidad y operatividad de los ambientes,
equipamiento y recursos para el aprendizaje para la prestacion del servicio educativo, de
acuerdo a la propuesta pedagdgica de la institucion

18. ¢Debo contar con infraestructura nueva para el proceso de licenciamiento?

e No. Sin importar la antigliedad de la edificacién, el IES o EEST debera garantizar las
condiciones de habitabilidad, seguridad y accesibilidad de sus sedes principales, locales
y/o filiales.

19. {Qué ambientes son evaluados durante el proceso de licenciamiento? ¢Se debe declarar
ambientes que no se encuentren relacionados a los programas de estudios?

Los ambientes que ingresan a evaluacién son: ambientes de aprendizaje, servicios
educacionales complementarios basicos (Descritos en el MV38), servicios
higiénicos (Descritos en el MV30), biblioteca (Descritos en el MV29) vy circulaciones
horizontales y verticales tales como veredas, pasadizos, rampas, escaleras y/o ascensores.
Los ambientes como auditorios, SUM, cafeterias, residencias, oficinas administrativas,
entre otros, NO ingresan en la evaluacion, razén por la cual, no son declarados en los
formatos.

Los ambientes de aprendizaje son los espacios donde se desarrollaran las horas
tedricas y practicas de los Programas de Estudios.

Imagen N° 19: Ambientes que ingresan a la evaluacién en el
proceso de licenciamiento

APRENDIZAJE
APRENDIZAJE Laboratorios y talleres

Ambientes tipo G

(Areas de cultivo y
crianza de animales)

Elaboracién: DIGESUTPA-MINEDU




GUIA DE LA CONDICION BASICA DE CALIDAD IV - INFRAESTRUCTURA FISICA

20. ¢Qué normas de infraestructura se aplican para cumplir con los principios de habitabilidad,
seguridad y accesibilidad en los ambientes de aprendizaje?

e A continuacion, se listan las normas de infraestructura aplicables para la habitabilidad,
seguridad y accesibilidad de la sede administrativa:

Imagen N° 20: Ambientes que ingresan a la evaluacién
en el proceso de licenciamiento

NORMAS DE
INFRAESTIRUCTURA
[
Normativa Nacional |

Reglamento Nacional de Normativas del Sector

Edificaciones (RNE)

* RVM N°010-2022-MINEDU:

* NT.AQ10 Criterios Generales de Disefio

. NT A040 de Infraestructura Educativa

« N.T. A.O80 * RVM N°140-2022-MINEDU:
Criterios de Diseio para

- N.T. A120 Institutos y Escuelas de
Educacién Superior

« N.T. A130 Tecnoldgica.

Elaboracién: DIGESUTPA-MINEDU

21. éSe puede tener ambientes de aprendizaje en otra institucion educativa?

e Si. Se puede tener ambientes de aprendizaje en otra institucion educativa siempre y cuando
el programa de estudios requiera equipamiento altamente especializado (equipamiento
que requiere de instalaciones especiales personal calificado para su operacion, condiciones
especiales de seguridad) y no cuente con este en su local.

22. ¢{Qué es un indice de ocupacion (1.0.)?

e Es una unidad de espacio funcional que el usuario ocupa, segun sus caracteristicas
antropomeétricas (relacionadas con las dimensiones del cuerpo humano), el mobiliario
y el equipamiento a utilizar segun la especialidad, asi como el area de circulacién propia
y la asistencia que pudiera necesitar, de modo que esta sea fluida y rapida en casos de
emergencia.El 1.O. tiene como objetivo evitar el hacinamiento y la sobrecarga de los
estudiantes en una infraestructura educativa.

23. ¢{Qué indices de ocupacidn aplico para los ambientes de aprendizaje del IES o EEST?
e Para el caso de las aulas, laboratorios y talleres se aplica los indices de ocupacién descrito
en el Reglamento Nacional de Edificaciones (Norma A.040). En el caso de los laboratorios de

computo, se aplica lo descrito en la RVM 140 -2021-MINEDU (Por presentar un indice mas
favorable para el administrado):
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Imagen N° 21: indice de ocupacién para ambientes que ingresan
a la evaluacién en el proceso de licenciamiento

AMBIENTES iINDICE DE OCUPACION

Laboratorios
y talleres

1.5 m? por persona

3.0 m? por persona

bl

Laboratorio
de computo

Elaboracién: DIGESUTPA-MINEDU

2.5 m? por persona

24. ¢De qué depende el nimero de vacantes que oferta el IES o EEST?
e El numero de vacantes dependera de la capacidad de los ambientes de aprendizaje.
25. ¢Como calculo la capacidad (aforo) de los ambientes de aprendizaje?

o El aforo resultante es la division del area del ambiente (m2) entre el indice de ocupacién
del ambiente:

AREA DEL AMBIENTE  AFORO DE A RO

CAPACIDAD MAXIMA

INDICE DE OCUPACION AMBIENTE I PERSONAS

Ejemplo: e L

I
Se cuenta con un aula pedagdgica de forma IE
rectangular de 6.00m de ancho x 8.00m de I
largo. Determine el aforo de dicho ambiente: I

>
3
>
]
o
)
S)
3

1.5 m2/persona

1N

Entonces el aforo seria:
48.00 / 1.5 = 32 estudiantes pueden calzar
como maximo en dicha aula.

Respuesta: :‘ - |- - 5
s | 089 8 &
= Areadel aula pe_dagégica: : @ @ § I@ @ é
6.00m x 8.00m = 48.00m2 : @ @ EI@ @ é
= {ndice de ocupacion a usar: I @ @E’ @ @ é
=== ==
| = b g 4

L d O =

Iy

Elaboraciéon: DIGESUTPA-MINEDU Fuente: R.V.M N°140-2021-MINEDU
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Es importante verificar que la capacidad de las aulas pedagdgicas resulte coherente con las
metas de atencidn de cada uno de los programas de estudios. Por ejemplo, si en un IES publico,
la capacidad de las aulas es como maximo 32 estudiantes, no podria considerar que las vacantes
sean de 40 estudiantes por programa, puesto que estaria generando sobrecarga en dicha aula.
Para el caso de los IES privados, la capacidad de las aulas puede ser organizada de acuerdo a las
metas, recursos, docentes y grupos de atencion, teniendo en cuenta los horarios establecidos.

26. ¢éPara el calculo de aforo se contabiliza al docente?

¢ No. En estos casos, el resultado de la divisidn es la cantidad de estudiantes que pueden
calzar en el ambiente de aprendizaje.

27. ¢Debo de utilizar siempre los indices de ocupacién descritos anteriormente?

En caso de no existir un indice de ocupacion normado para el tipo de ambiente donde
se desarrollen las actividades educativas, es necesario que se calcule el 1.0. considerando
el grupo de estudiantes, el equipamiento y mobiliario a utilizar, de ser posible ese calculo
(ver imagen N° 21) debe acompafiar el formato correspondiente para que sea revisado
por el especialista del MINEDU a cargo; es recomendable que el calculo de los indices de
ocupacion lo desarrolle un especialista en infraestructura.

Ejemplo:

Se cuenta con un taller de Mecatrénica Automotriz en el cual el equipamiento ocupa la
mayor parte del espacio. En este caso, el aforo serd calculado segun la predisposicion del
equipamiento y la cantidad de estudiantes (grupos) que hacen uso de dos equipos en

simultaneo, tal como se muestra en las graficas adjuntas:

Imagen N° 22: indice de ocupacién segtin la distribucién del
equipamiento

L
a
ELEMENTO A ‘
UTILIZAR R —

Uso del elemento por un solo lado Uso del elemento por dos lados

| |
| |
| |
| |
| |
I ©» I
| |
| |
| |
| |
| |

ELEMENTO A
UTILIZAR

Un elemento por estudiante
(uso individual)

.’.O.i

ELEMENTO A
UTILIZAR |
L/
ELEMENTO A -
UTILIZAR | § Q’

Uso del elemento por tres lados Uso del elemento por cuatro lados

Un elemento para varios
estudiantes (uso grupal)

Elaboracién: DIGESUTPA - MINEDU Fuente: R.V.M N°010-2022-MINEDU

28. ¢Cual es la capacidad operativa de los ambientes?

e La capacidad operativa de los ambientes de aprendizaje declarados se analiza
verificando si son suficientes, segun los turnos y horarios (dias y horas) declarados, y
cruzando la informacidn con las horas lectivas declaradas en el itinerario formativo.
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HORAS
De Teoria | Practicas =~ Total  Virtuales

DESCRIPCION DE LA COMPETENCIA UNIDAD DIDACTICA

DISENO Y ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

w
,g MATEMATICA PARA LA GESTION 80 32 112 3
g . . o » APLICACIONES INFORMATICAS 80 32 112 3
"E Realizar el reclut?mlento, sel‘ec.mon e mcorporac.lon‘ ) ESTADISTICA EMPRESARIAL 30 32 112 3
K de personal, seguin el requerimiento de la organizacion, -
§ en funcién a sus politicas y normativa vigente. ANALISIS DE PUESTOS Y REQUERIMIENTO 80 32 112 3
f.;,. DE TALENTO
£
S ROCESO Y PROCEDIMIENTOIDE 80 32 112 3
RECLUTAMIENTO Y SELECCION
B
@ 2 Gestionar los recursos y potencialidades propios DESARROLLO PERSONAL 48 32 80 3
e ﬁ y de cada integrante de us equipo, logrando un
g;_g- trabajo comprometido, colaborativo, creativo, ético,
£ : sensible asu contexto social y ambiente,
87‘! en pro del bien comun. HABILIDADES COMUNICATIVAS 48 32 80 3
©
o

Experiencia Formativa en Situacion Real de Trabajo

Elaboracién: DIGESUTPA — MINEDU Horas tedricas y practicas de las
unidades didacticas

e Respecto a la capacidad de uso de los ambientes, segun las horas operativas, es necesario
que la IE demuestre que el nimero de ambientes, con los que cuenta para el desarrollo de
los programas declarados, es suficiente para albergar el nimero de estudiantes, segun los
turnos, horarios y su proyeccion.

29. ¢{Como calculo cuantos ambientes de aprendizaje necesito?

e Respecto a la capacidad de uso de los ambientes, segiin horas operativas, es necesario que
el IES o EEST demuestre que el nimero de ambientes, con los que cuenta para el desarrollo
de los programas declarados, es suficiente para el nimero de estudiantes, segun los turnos,
horarios y su proyeccién.

Ejemplo:

Un IES declara contar con tres (3) programas de estudios relacionados a servicios, los cuales
utilizaran un (01) solo laboratorio de computo. Este IES funciona en el turno de la mafiana
de lunes a viernes de 8:00am a 1:15pm.

a 5 W Programas de estudio
—
: 3= . « PO1 Administracién
| = =p| =p =p| =p |« PO2 Contabilidad
i ) 2] [ O 0O I  PO3 Computacién
| |
==z =0 =0 =0 =0 I
[T Moo
| |
= =p| =0 i [
| O 0 0O 1 2 | Lunes a viernes
I
: 5 =n| = =n| =p : 08:00am a 01:00pm
| O O O O O |
L - - - - - - - - - - - - —/———/——/—/= 1

Elaboracién: DIGESUTPA-MINEDU Fuente: R.V.M N°140-2021-MINEDU



Paso 01: Primero, se calculara las horas disponibles de la infraestructura, en este caso del Paso 04: El IES puede considerar como segunda opcién, ampliar el horario de prestacién

“laboratorio de computo”, tomando los datos de turnos y horarios declarados. Segun el del servicio educativo, o en su defecto, trabajar en turnos, a fin que las horas operativas del
ejemplo, la infraestructura estard disponible de lunes a viernes (5 dias) de 8:00am a 1:15pm laboratorio de cémputo calcen con las horas lectivas semanales que necesitan los programas
(7 horas lectivas diarias de 45 minutos), esto nos da un total de 35 horas operativas a la de estudios dentro del laboratorio de cémputo:

semana que estara disponible el laboratorio de computo:

35 horas
5 dias X 7 horas pedagégicas = operativas semanales disponibles del - .
LABORATORIO DE COMPUTO PO1 Administracion
(20h semanales) @

Sin embargo,
Paso 02: Luego, se calculard cuantas horas lectivas semanales necesitan cada uno de los tres P02 Contabilidad Se n(?cesita 60 horas ' el IES solo cuent'a
programas para desarrollar sus competencias en el laboratorio de cémputo, estos datos se (20h semanales) Ie_ctlva§ semanales con un I'aboratorlo
encuentran en el itinerario formativo presentado por la IES en la CBC IIl. Para el ejemplo, Séf)pgenllkl)algi)faatfrieol de computo.
cada programa necesitard 20 horas practicas semanales dentro del laboratorio de cémputo PO3 Computacion de cémputo.

para el desarrollo de las competencias establecidas en su itinerario formativo, esto quiere (20h semanales)
decir, que para los tres programas de estudios es necesario contar con 60 horas lectivas
semanales de disponibilidad en el laboratorio de cémputo.

@ Elaboracién: DIGESUTPA-MINEDU
PO1 Administracion Sin embargo, el
laboratorio de

computo presenta
> una diponibilidad de

Se necesita 60 horas Si el IES decide trabajar por turnos:

PO2 Contabilidad

lectivas semanales
disponibles para el

i4 . hor rati fi : : : i iari i
P03 Computacién Uso del laboratorio 35 gear\sa(;zleest vas Turno mafiana : De 08:00am a 1:15pm (7 horas lectivas diarias de 45 minutos)
de cémputo. : Turno tarde  : De 03:00pm a 8:15pm (7 horas lectivas diarias de 45 minutos)
Total : 14 horas operativas diarias estaria disponible el Lab. de Cémputo
Elaboracion: DIGESUTPA-MINEDU
Paso 03: Segun el calculo realizado en el Paso 01, solo se dispone de 35 horas lectivas
semanales disponibles del LABORATORIO DE COMPUTO, por lo que el IES necesita de otro 70 horas
laboratorio de cdmputo o debe ampliar su horario de prestacidn del servicio educativo para 5 dias X 14 horas pedagodgicas = Operativas semanales disponibles del
cubrir las 60 horas operativas semanales requeridas. LABORATORIO DE COMPUTO

Se debe de tener en cuenta que, si en el laboratorio de computo se desarrollan las EFSRT o

las Lineas de investigacion, estas horas lectivas, también serdn contabilizadas , . . .
Segun lo descrito en el Paso 02, los tres programas de estudios necesitan contar con

60 horas lectivas semanales de disponibilidad dentro del laboratorio de computo y, segun
el calculo realizado, si se decide trabajar en 02 turnos (mafiana y tarde), el laboratorio en
mencion, presentaria una disponibilidad de 70 horas operativas semanales, resultando
j@ j@ suficiente un solo laboratorio de computo.

Helll=
Hells
Helll=
Helll=
Helll=

Lab. c

o
3
T
c
-+
(o)
—
r
)
O
o

Hellslll=
Hellslll=
Hellslll=
Hellslll=
Hellslll=

mEmSins =l

o
3
=

T S

oo
oo ot B'd

0o 0o oo

oo o't o'
oo o'

9]

Elaboracién: DIGESUTPA-MINEDU
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GUIA DE LA CONDICION BASICA DE CALIDAD IV - INFRAESTRUCTURA FISICA

30. ¢éA qué se refieren cuando hablamos de mobiliario, equipamiento y recursos para
el aprendizaje?

¢ A continuacion, se procede con detallar la definicion de mobiliario, equipos y recursos
para el aprendizaje, considerando que estos deben encontrarse declarados en los Formato
5Ay 5B, segun corresponda, de las Condiciones Basicas de Calidad:

Imagen N° 24: Mobiliario, equipamiento y recursos para el aprendizaje

MOBILIARIO

Conjunto de muebles que se
encuentran en una edificacion y que
sirven para desarrollar actividades en
ambientes basicos y complementarios.

EQUIPOS

Son los artefactos mecanicos, eléctricos,
electromecanicos, informaticos,
roboticos entre otros, que permiten el
desarrollo de las unidades didacticas
del programa de estudios.

Es el conjunto de herramientas, programas
informaticos, software, entre otros, que el
estudiante y/o docente utilizan para el
desarrollo de las actividades de
ensefanza-aprendizaje.

Elaboracién: DIGESUTPA-MINEDU

31. éQué mobiliario, equipo y recursos deben encontrarse como minimo dentro de los
ambientes de aprendizaje?

e Deben ser los que permitan desarrollar las unidades didécticas del Plan de estudios
como el mobiliario (sillas, carpetas, mesas, estantes, armarios , etc.), equipos
(computadoras, mdédulos de electricidad, mddulos de enfermeria, maquetas,
simuladores, etc.) y recursos para el aprendizaje (pizarra, Ecran, herramientas,
utensilios, software, etc.)

e Asimismo, el IES o EEST puede tener equipamiento altamente especializado en otra
institucion, para lo cual debera presentar un contrato o convenio por tres (03) afios.
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Ejemplo:

Imagen N° 25: Mobiliario, equipo y recursos dentro de un ambiente
de aprendizaje

AMBIENTE DE

APRENDIZAJE O1:
LABORATORIO

Programa de estudios:

ENFERMERIA Ambiente

v

TECNICA

—
Equipamiento
Y recursos:

Elaboracién: DIGESUTPA-MINEDU

MEDIO DE VERIFICACION 25
DISPONIBILIDAD Y OPERATIVIDAD DE LOS
AMBIENTES, EQUIPAMIENTO Y RECURSOS PARA
EL APRENDIZAJE EN LA SEDE ADMINISTRATIVA,
CUANDO LA INSTITUCION SOLO DESARROLLE
PROGRAMAS DE ESTUDIOS BAJO LA
MODALIDAD A DISTANCIA

Disponibilidad y operatividad de los ambientes, equipamiento y recursos para el aprendizaje
en la sede administrativa, cuando la institucidon solo desarrolle programas de estudios,
incluyendo los programas de segunda especialidad segtin corresponda, bajo la modalidad
a distancia.

32. ¢Cuales son los ambientes que debe presentar como minimo la sede administrativa?
¢ La sede administrativa debe tener ambientes administrativos de atencidn de procesos

académicos, sala de reuniones, servicios higiénicos, ambiente destinado al centro de
procesamiento de datos, entre otros.
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GUIA DE LA CONDICION BASICA DE CALIDAD IV - INFRAESTRUCTURA FISICA GLOSARIO @ CONTENIDO COMPONENTE 2: AMBIENTES, EQUIPAMIENTO Y RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE

Imagen N° 26: Ambientes de la sede administrativa Imagen N° 27: Herramientas o recursos tecnoldgicos

DE LA SEDE
ADMINISTRATIVA

Sala de reuniones

Servicios higiénicos
Data center
Oficina de

procesos académicos

Elaboracién: DIGESUTPA-MINEDU Elaboracion: DIGESUTPA-MINEDU

33. ¢Cual es la definicién de los recursos tecnoldgicos para el desarrollo de los programas de 34. ¢Qué indices de ocupacién aplico para los ambientes de la sede administrativa del IES o EEST?
estudio, segtin el itinerario formativo?
e El indice de ocupacién se considera por persona permanente vy, si existe una persona

e  Los recursos tecnoldgicos deben permitir la comunicacidn e interaccion entre docentes y estudiantes a fin de < - L ° _ _
generar espacios colaborativos. Depende del programa de estudios y de las unidades didacticas a desarrollar. mt;\]n;?)nj)nte mas, se adiciona 3.25m (Norma Técnica A. 080 del RNE y R.V.M N°140-2021

Ejemplo:

Imagen N° 28: indice de ocupacién para ambientes

Un IES cuenta con el programa de estudios de Construccién Civil que incluye dentro de su .. .
prog 9 4 de la sede administrativa

itinerario formativo, unidades didacticas las cuales necesitan de recursos tecnolégicos para
el cumplimiento de sus competencias.

AMBIENTES iNDICE DE OCUPACION
. e Oficina del B
Tabla N° 3: Recursos tecnoldgicos para el desarrollo de las horas practicas de las director . 9.5 m? por persona

unidades didacticas del programa de estudios de Construcciéon Civil

PROGRAMA DE ESTUDIOS: P02 CONSTRUCCION CIVIL

Oficinas —_— 9.5 m2 por persona

UTILIZA
SOFTWARE NOMBRE DE LOS

SOFTWARE

Oficina de

procesos e 9.5 m? por persona
académicos

DESCRIPCION DE LA COMPETENCIA UNIDAD DIDACTICA
Sl NO

Dibujo Topografico AutoCAD, Civil 3D

UC1: Supervisar la informacién Elaboracién: DIGESUTPA-MINEDU

CAPACIDAD MAXIMA

INDICE DE OCUPACION AMBIENTE I PERSONAS

Dibujo asistido por computadora para
obras civiles

X
= o ) o Topografia General X Civil 3D
2 topografica, segun requerimiento P ——
] “eni , oogle Ea ro, ) . . . - .
'E.g del proyecto, normas tecnicasy | potogrametria X on Fgl 35. ¢Como calculo la capacidad (aforo) de los ambientes de la sede administrativa?
£8 | noras legales correspondientes. y
-
gg Topografia para catastro urbano y rural X Civil 3 D, AutoCAD ¢ El aforo resultante es la division del area del ambiente (m2) entre el indice de ocupacion
'Sg | UC2:Elaborar planos, replanteos - - — del ambiente:
8% | y modelamientos, considerando Topografia para caminos y carreteras X Civil 3D )
Q . . .
g-é‘ criterios establecidos y Topografia para obras de saneamiento | X Civil 3D
SE |normas técnicas y legales — — .
é:_ correspondientes. Dibujo de planos para obras civiles X AutoCAD, SketchUp AREA DEL AMBIENTE AFORO DE
X

AutoCAD, SketchUp

Elaboracién: DIGESUTPA-MINEDU
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GUIA DE LA CONDICION BASICA DE CALIDAD IV - INFRAESTRUCTURA FISICA

36. ¢En la sede administrativa puedo contar con ambientes de aprendizaje?

e No. Los ambientes de la sede administrativa estdn relacionados a las actividades
administrativas de la sede. En la sede no hay ambientes de aprendizaje, por lo que, el
recurso tecnolégico debe estar garantizado para el desarrollo de los programas de estudios
a distancia.

MEDIO DE VERIFICACION 26
PLAN DE IMPLEMENTACION PROGRESIVA
DE INFRAESTRUCTURA FiSICA

Plan de implementacién progresiva de infraestructura fisica, en caso la capacidad operativa
de los ambientes y la operatividad del equipamiento, incluyendo los recursos para el
aprendizaje consideren la proyeccion de estudiantes para los tres (3) y dos (2) primeros
afos, respectivamente.

37. éCuando corresponde presentar un Plan de implementacion progresiva?

e En caso la institucidon no cuente con la capacidad operativa de todos los ambientes ni
con la operatividad de todo el equipamiento y recursos para el aprendizaje necesarios
para el desarrollo del proceso formativo de los programas de estudios, debera presentar
la propuesta del Plan de implementacidn progresiva de infraestructura fisica.

Imagen N° 29: Cuando presentar el Plan de Implementacién Progresiva
(corregir) De no tener para la totalidad del periodo de la licencia puede
presentar un Plan de Implementacion progresiva segtin corresponda

LA INSTITUCION

DEBE GARANTIZAR

| |
INFRAESTRUCTURA EQUIPAMIENTO

3 Primeros afnos 2 Primeros aios

Elaboracién: DIGESUTPA-MINEDU

38. ¢El Plan de implementacidn progresiva puede contener las remodelaciones o la ampliacion
de la infraestructura del local?

e El Plan de Implementacién Progresiva de Infraestructura y Equipamiento NO abarca
remodelaciones ni construcciones futuras del local posteriores a la culminacion de
la licencia.

40

GLOSARIO @ CONTENIDO COMPONENTE 2: AMBIENTES, EQUIPAMIENTO Y RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE

MEDIO DE VERIFICACION 27
PROTOCOLO DE SEGURIDAD PARA LOS
AMBIENTES DESTINADOS A LA PRESTACION
DEL SERVICIO EDUCATIVO

Propuesta del protocolo de seguridad o el que haga sus veces para los ambientes destinados
a la prestacion del servicio educativo

39. ¢ Para qué ambientes se deben presentar la propuesta de protocolos de seguridad?

e La propuesta de protocolos de seguridad solo se presenta para los ambientes de
aprendizaje del local, por tipo. Ejemplo: para aulas, laboratorios de cémputo, laboratorios
de cocina, talleres de mecanica, entre otros.

e Se requiere identificar los riesgos que generan la actividad que realizan segun el
equipamiento y/o insumos utilizados en los ambientes de aprendizaje, planteando
acciones para prevenirlos. Del mismo modo, debe indicarse los tipos de residuos
generados, asi como su gestion y manejo.

e Para el caso de la Sede Administrativa, los protocolos estan orientados al respaldo de la
informacidén y la seguridad de los entornos virtuales.

40. ¢Se puede presentar el “Plan de seguridad y vigilancia” de la institucion como propuesta
de los protocolos de seguridad?

e No, porque el “Plan de Seguridad y Vigilancia Institucional” descrito en la CBC | vela por
la prevencién y atencion ante riesgos que involucran a los miembros de la comunidad y a
personas externas que acceden a los espacios de la institucion. Por otro lado, los “Protocolos
de Seguridad” nos hablan del tipo de riesgos que podemos encontrar en cada uno de los
ambientes de aprendizaje segun su naturaleza, asi como en las medidas de prevencién y
mitigacidn correspondientes

MEDIO DE VERIFICACION 28
PLAN DE MANTENIMIENTO DE LA
INFRAESTRUCTURA FISICA

Propuesta del plan de mantenimiento de la infraestructura fisica (sede principal, filiales,
locales o sede administrativa) y del soporte tecnoldgico, para el desarrollo de la prestacion
del servicio educativo

41. ¢El Plan de mantenimiento es para los ambientes de aprendizaje o para todo el local?

e El Plan de Mantenimiento es para todo el local o locales y fundos del IES o EEST que se
presentan al proceso de evaluacién.

42, ¢La institucidn puede presentarse al procedimiento de licenciamiento sin haber realizado
previamente el mantenimiento de la infraestructura?

e No, puesto que, para la presentacién del procedimiento de licenciamiento, debe

evidenciarse que la infraestructura, mobiliario, equipamiento y recursos debe encontrarse
en buen estado de conservacidn para la prestacion del servicio educativo.
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GLOSARIO @ CONTENIDO COMPONENTE 3: RECURSOS BIBLIOGRAFICOS

COMPONENTE

RECURSOS MEDIO DE VERIFICACION 29
DISPONIBILIDAD DE LOS RECURSOS
BIBLIOGRAFICOS FiSICOS O VIRTUALES

»
B I B L I 0 G RAI I COS Disponibilidad de los recursos bibliograficos fisicos o virtuales, para el desarrollo de

los programas de estudios, incluyendo los programas de segunda especialidad, segun
corresponda, y conforme a la proyeccion del numero de estudiantes

43. {Qué se requiere para garantizar la existencia de los recursos bibliograficos?

e Los recursos bibliograficos pueden ser fisicos o virtuales y se requiere lo siguiente:

Imagen N° 31: Detalle de recursos bibliograficos

RECURSOS
BIBLIOGRAFICOS

I—I—I

BIBLIOTECA BIBLIOTECA
FISICA VIRTUAL

Personal responsable durante el CONTRATO

horario de prestacion del servicio educativo. . Contrato vigente por
Ambiente para sala de lectura 03 anos
(Conteniendo N2 mobiliario, equipamiento « Ne usuarios segun

y recursos para el aprendizaje). proyeccion de

Bibliografia segun programas estudiantes
de estudios, en buen estado « Libros segun programas
(libros, revistas, tesis, etc.) de estudios.

Garantiza la prevision » Simultaneidad de uso.

econdmica.
PROPIA

» Bibliografia segun
programas de estudios.

» Simultaneidad de uso.

Elaboracién: DIGESUTPA-MINEDU

* Si la biblioteca es fisica, debe estar disponible, operativa y debe cumplir con los indices
de ocupacion normados, asegurando accesibilidad, habitabilidad y seguridad. Asimismo,
el horario de la biblioteca fisica es el mismo que el horario del servicio educativo. Si tiene
biblioteca fisica se requiere de un personal para su atencion.

¢ Sila biblioteca es virtual, debe estar disponible y operativa.




44, ¢Para cuantos usuarios debe estar habilitada la biblioteca virtual?

e Debe estar habilitada para el nimero total proyectado de estudiantes considerando todos
los programas de estudios.

45. Si la biblioteca virtual no es propia, ¢Es necesario presentar un contrato?

¢ Si. Se debe presentar el contrato vigente por un periodo no menor de tres (3) afios,
considerando el nUmero de usuarios de acuerdo a los programas de estudios, garantizando
su operatividad por el periodo de la licencia.

46. ¢Qué indices de ocupacion aplico para la sala de lectura de la biblioteca fisica?

* El Reglamento Nacional de Edificaciones establece que el indice de ocupacién es de 2m2
por persona. Asimismo, se aplica la R.V.M N°140-2021-MINEDU.

AMBIENTES iNDICE DE OCUPACION

>ala de el 2.0 M2 por persona

lectura

AREA DEL AMBIENTE AFORO DE AFORO

= CAPACIDAD MAXIMA

INDICE DE OCUPACION AMBIENTE I PERSONAS

Elaboracién: DIGESUTPA-MINEDU

e Para determinar la capacidad minima de la sala de lectura de la biblioteca fisica se
considera el 10% del total de estudiantes en el turno de mayor matricula.
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GLOSARIO @l CONTENIDO

Los recursos bibliograficos, ya sean
fisicos o virtuales, son esenciales para
apoyar el aprendizaje. Garantizar la
disponibilidad y acceso a estos recursos
asegura que los estudiantes tengan

las herramientas necesarias para
complementar su formacion académica.
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COMPONENTE

SERVICIOS BASICOS,
TELEFONIA FIJA
E INTERNET

GLOSARIO @ CONTENIDO COMPONENTE 4: SERVICIOS BASICOS, TELEFONIA FIJA E INTERNET

MEDIO DE VERIFICACION 30
DISPONIBILIDAD Y OPERATIVIDAD DE LOS
SERVICIOS DE AGUA POTABLE, DESAGUE,
ENERGIA ELECTRICA, INTERNET,

LINEAS TELEFONICAS FIJAS Y DOTACION
DE SERVICIOS HIGIENICOS

Disponibilidad y operatividad de los servicios de agua potable, desagiie, energia eléctrica,
internet, lineas telefonicas fijas y dotacion de servicios higiénicos, en la sede principal y filial,
incluyendo locales; asi como para la sede administrativa y oficinas de enlace, segtin corresponda.

47. ¢Qué normas de infraestructura se aplican para la dotacidn de los servicios higiénicos de
estudiantes, docentes y personas con discapacidad?

Para el calculo del nimero de aparatos sanitarios se utiliza las normas de infraestructura
vigentes para Estudiantes (A.040 del RNE), Docentes y Administrativos (A.080 del RNE)
y Personas con discapacidad (A120 del RNE). Se precisa que la dotacion se calcula con
el nimero de estudiantes de su turno de mayor concurrencia (turno de mayor matricula).
Asimismo, para el licenciamiento solo se requiere un servicio higiénico para personas con
discapacidad que contenga urinario, inodoro y lavatorio.

. éLos docentes y el personal administrativo pueden usar los mismos servicios higiénicos
que los estudiantes? ¢{Pueden usar los mismos servicios higiénicos que las personas
con discapacidad?

Deacuerdoalarticulo 20.10de lanormatécnica A.040, los docentesy personal administrativo
pueden utilizar los mismos servicios higiénicos que los estudiantes. La norma A.120 del RNE

no refiere al uso exclusivo de los servicios higiénicos para personas con discapacidad, por lo
gue no restringe su uso.

Imagen N° 34: Aparatos sanitarios para personas con discapacidad:

Elaboraciéon: DIGESUTPA — MINEDU Fuente: NT A.120 del RNE.
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